
5. Přijímání a zaškolování 
5e   Orgán sociálně-právní ochrany dětí určuje, zda umožní studentům a jiným fyzickým 
osobám stát se stážisty nebo dobrovolníky na svém pracovišti. Orgán sociálně-právní 
ochrany umožňuje studentům nebo jiným fyzickým osobám působit jako stážisté nebo 
dobrovolníci, a to na základě smlouvy a po náležitém proškolení. 

 

1) Studentské praxe na odboru sociálních věcí – oddělení 
sociálně právní ochrany dětí 

 

a) Umožnění studentské praxe  

OSPOD ÚMČ Praha 3 umožňuje praxi studentům škol, jejichž studijní obory se vztahují 
k problematice sociální práce. 
 

b) Přijímání stážistů 

Student osloví vedoucího OSV či vedoucí OSPOD či personální oddělení s žádostí o umožnění 
praxe, a to telefonicky či emailem. V případě, že požadovaný termín studenta na praxi není 
obsazený, domluví si vedoucí OSPOD se studentem schůzku a provede s ním osobní pohovor 
zaměřený na dosavadní znalosti o sociálně právní ochraně, na zájem a motivaci studenta, vysvětlí 
podmínky a průběh praxe na pracovišti. V případě dohody ohledně umožnění praxe na oddělení, 
předá vedoucí OSPOD studentovi kontakty na personální oddělení, s tím, že uzavření smlouvy 
mezi ÚMČ a školou zprostředkovává personální oddělení. Následně je personální oddělení 
informováno vedoucí OSPOD o studentovi, aby byla smlouva se studentem uzavřena. Po uzavření 
smlouvy si student s vedoucí OSPOD domluví podrobnosti ohledně dne nástupu na praxi. 
 

c) Uzavírání smluv  

Smlouva mezi studentem a ÚMČ je uzavírána na personálním oddělení. 
 

d) Rozsah praxe   

Seznámení s prací zaměstnanců sociálně právní ochrany dětí, seznámení s pracovištěm, výkon 
pomocných administrativních prací. Praktické ověření teoretických poznatků nabytých ve škole. 
 

e) Nahlížení do spisové dokumentace   

OSPOD ÚMČ Praha 3 neumožňuje odborné praxe jiných fyzických osob. Na pracoviště nejsou přijímáni 
dobrovolníci. 

Student má k dispozici tři kazuistiky s problematikou sociálně právní ochrany – vzory 
spisů terénního sociálního pracovníka a spisů sociální kurately. Tyto kopie spisů jsou 
upraveny pro studenty tak, aby zde nebyly dohledatelné údaje o konkrétním klientovi  
a jeho rodině (tyto údaje jsou začerněny). Studentům jsou předkládány ke studiu vždy 
pouze tyto vzory spisů, kde se student seznámí s vedením spisu i s obsahem případu 
nezletilého dítěte v evidenci OSPOD. Do spisové dokumentace nemá stážista dle § 55 
ZSPOD možnost nahlížet. 


