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Preambule

Tajemnik Utadu méstské &asti Praha 3 (dale jen ,,Ufadu®) vydava podle § 81 odst. 5 pism. d)
zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, toto nafizeni.

Clanek 1.
Zmény a dopliiky

V mavaznosti na zmény a doplilkky v rjstiiku znakl spisového a skartacniho planu se text

ptilohy ¢&. 4 nafizeni tajemnika ,,Utadu® ¢. 3/2005 Spisovy a Skarta¢ni fad, vydané dne 24. 6.
2005, nahrazuje textem uvedenym v piiloze €. 1 tohoto natizeni.

Clanek 2.
Ud¢innost narizeni

Toto nafizeni nabyva ucinnosti dnem vydani.

Praha 6.9.2006

Mgr. Andrea BareSova
tajemnice Utradu méstské ¢asti
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Piiloha ¢&. 1 nafizeni tajemnika Ufadu méstské asti ¢.3/2006

SPISOV)’( A SKARTACNI PLAN
Uradu méstské c¢asti




REJSTRIK ZNAKU SPISOVEHO A SKARTACNIHO PLANU PODLE HLAVNICH SKUPIN

Jednotlivé skupiny znaki ukladaci
od - do

Znaky vSeobecné 51-85
Organizace ¢innosti 101-104
Agenda kontroly 111-113
Personalni prace 117-122
Finance 176-181
Zivotni prostiedi 201-250
Mistni hospodafstvi, zivnosti 251-260
Doprava a silni¢ni hospodafstvi 276-281
Obchod 302-306
Uzemni pldnovani a stavebni tad 326-341
Kultura 401-411
Zalezitosti cirkvi a ndbozenskych spole¢nosti 431-432
Skolstvi 451-455
Zdravotnictvi 526-530
Socialni péce 551-558
Pozarni ochrana 581-585
Vseobecna vnitini sprava, ochrana vetejného potadku 602-641
Statni socialni podpora 700-705



I

ZNAKY SPISOVEHO A SKARTACNIHO PLANU

Spisovy
hlavni znak (podznak) heslo

ZNAKY VSEOBECNE
51. Pisemnosti vedoucich utvari:
51.1 Pisemnosti starosty (primatora)
51.2 Pisemnosti mistostarosty (nameéstkii)
51.3 Pisemnosti tajemnika
51.4  Pisemnosti vedoucich odbori
52 Spoluprace se statnimi organy a jinymi organizacemi:
52.1 Soucinnost s Gstfednimi spravnimi fady
52.2 Soucinnost s ostatnimi organizacemi
52.3 Clenstvi ve Svazu mést a obci CR apod.
524  Poslanecké dny
52.5 Mikroregiony, pfeshrani¢ni spoluprace
53 Organizace ¢lenéni a pisobnost Gfadu:
53.1 Systemizace tifadu
53.2 Interni akty fizeni a dalsi fidici pfedpisy
54 Rizeni, kontrola a metodick &innost:
54.1 u obecnich uradi
54.2  uprispévkovych organizaci, jichZ je obec zfizovatelem,
a organizacnich slozek obce
54.3 Metodické materialy:
54.3.1 vlastni
54.3.2 ostatni
55 Rehabilitace
56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti pfislusnych pisemnosti)
56.1 vSeobecné
56.2 hospodarské
56.3 najemni
56.4  majetkopravni
56.5 kolektivni
56.6 ostatni
57 Statistika, vykaznictvi
57.1 Casové fady ukazateli
57.2 Rocni vykazy

57.3 Vykazy s kratsi nez ro¢ni periodicitou

Skartaéni
znak/lhuita

V/10
V/10
V/10
V/10

V/5
V/5
V/5
V/5
V/5

A/5
A/5

V/5

V5

A/S
S/5
A/10

v/5!
v/5!
S/5!
A/5
A/5
v/5!

S/5?
A/5
S/5



57.4
57.5
57.6
58

58.1
58.2
583
58.4
59

60

60.1
60.2
60.3
61

61.1

61.2

61.3

Pomocny material ke statistice o s¢itani lidi, domu a byta

Jednorazové soupisy

Podkladovy material k vykazim

Automatizace, vypocetni technika

Informac¢ni systém tradu

Grafické systémy

Programova dokumentace

Provozni dokumentace, operacni systémy

Peticni pravo

Stiznosti, podnéty a oznameni obCand

Vseobecné pisemnosti

Hodnoceni, rozbory, evidence

Konkrétni piipady

Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové fizeni

Ochrana obyvatelstva

61.1.1. Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany

61.1.2  Spoluprace s ostatnimi organy a organizacemi (jednotky
pozarni ochrany, obCanska sdruzeni, technické a jiné
sluzby aj.)

61.1.3 Opatreni ochrany obyvatelstva (varovani, evakuace, ukryti,
nouzové preziti aj.)

61.1.4 Hospodareni s materidlem civilni ochrany

61.1.5 Zafizeni civilni ochrany (odborna pfiprava, dokumentace)

61.1.6 Organizace Skoleni fyzickych a pravnickych osob v obci

61.1.7 Stanoviska obce jako dotéeného organu ve stavebnim
a izemnim fizeni z hlediska ochrany obyvatelstva

Integrovany zachranny systém

61.2.1 Organizace Integrovaného zachranného systému

61.2.2  Dokumentace Integrovaného zachranného systému
(havarijni planovani, cviceni v Integrovaném zachranném
systému, vzdélavani v Integrovaném zachranném systému)

61.2.3 Koordinace zachrannych a likvida¢nich praci

61.2.4 Financovani, ndhrady

61.2.5 Kontrolni ¢innost, pokuty

Krizové fizeni

61.3.1 Organizace krizového fizeni (bezpe€nostni rada,
krizovy §tab)

61.3.2 Zvlastni skutecnosti

61.3.3 Pripravenost na krizové stavy (krizové planovani,

cviceni, vzdélavani v krizovém fizeni)

V/53
s/
s/

A/!
A/15
s/5*
s/5*
V/5

V/5

A/S
V/5

A/S

S/5

V/5
S/5
V/5
S/5

A/S

V/5

V/5

V/5

S/5
V/5

V/5
V/5

V/5



61.4

62
63
63.1
63.2
63.3
63.4

64
65
65.1
66
67
67.1
67.2
67.3
67.4

67.5
68
69
70
70.1
70.2
70.4
70.5
72
72.1

61.3.4 ReSeni krizovych situaci

61.3.5 Financovani, nahrady

61.3.6 Kontrolni ¢innost, pokuty

Hospodaiska opatieni pro krizové stavy

61.4.1 organizace systému hospodaiskych opatfeni pro krizové
stavy

61.4.2 Priprava hospodatskych opatieni pro krizové stavy

61.4.3 Realizace hospodarskych opatieni pro krizové stavy

Zahranicni styky a cesty

Referendum, mistni referendum

Zapis o pribéhu a vysledku hlasovani referenda

Ostatni dokumentace

Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky

Mistni referendum:

63.4.1 Navrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny,
usneseni o vyhlaseni referenda, zapisy okrskovych
a mistnich komisi, vyhlaSeni vysledki hlasovani

63.4.2 Ostatni dokumentace

63.4.3 Pouzité hlasovaci listky a Gfedni obalky

Zivelni pohromy a mimotadné udalosti

Plany, koncepce, programy rozvoje obce

Dotaéni programy

Pokutovéni ve sprave

Prestupky, spravni delikty

Rozbory, hodnoceni

Evidence piestupki

Konkrétni ptipady

Spravni delikty pravnickych osob a fyzickych osob, které jsou

podnikateli

Spravni delikty podle zakona o hl.mést¢ Praze

Ochrana statniho a sluzebniho tajemstvi

Fotografovani, filmovani (povoleni aj.)

Spisova sluzba

Skartaéni fizeni

Podaci denik

Rejstiiky

Jina pomocna evidence

Hospodafeni a sprava majetku

Evidence majetku

72.1.1 Obecni pozemky

A/S
S/5
V/5

V/5
V/5
V/5
V/5

A/10
V/5
S/

A/10
V/5
S/°
A/5
A/10
V/10
S/5

A/S
A/S
V/5

V/5
V/5
V/5
V/5

A/5
A/5
A/57
v/5®

A/10
A/5



72.2
72.3

72.4
72.5
72.6
72.7
72.8
72.9
72.10
73
74
75
76
76.1

76.2

77
77.1

77.2
77.3
77.4
71.5
77.6
78

79

82

82.1
82.2

72.1.2  Obecni budovy

72.1.3 u prispévkovych organizaci, jichz je obec zfizovatelem,

a organizacnich slozek obce

Inventarizace majetku

Prislusnost k hospodateni s majetkem statu vcetné vykonu jeho

prozatimni spravy

72.3.1 Ptevod prava hospodareni s majetkem statu

72.3.2 Vymahani pohledavek statu

Nabyvani majetku obce

Vyftazovani majetku

Rekonstrukce a modernizace majetku

Opravy a udrzba majetku

Zatizeni (dluhy, vécna bfemena) majetku
Majetkové restituce

Vybérové fizeni o zadavani vefejnych zakazek
Privatizace

Vyznamenani, ceny mésta, cestné obCanstvi
Nahrady cestovnich, st€hovacich a jinych vydaji
Propagacni ¢innost

Obecni zpravodaj, jiné tiskoviny vydavané obci
(v prislusnem archivu se uklada jeden exemplar)

Vysttizkova sluzba o ¢innosti ufadu

Volby do zastupitelskych sbori

Kandidatni listina, ptihlaska kandidata k registraci, prohlaseni
kandidata vcetné podkladti ke kandidatni listin€ a ptihlasce

k registraci, petice, dokumentace o vzdani se kandidatury
nebo jejim odvolani, rozhodnuti o registraci kandidatni listiny,

rozhodnuti o registraci ptihlasky k registraci, rozhodnuti soudu

ve veéci registrace prihlasky k registraci

Zapisy o vysledku hlasovani, hlaseni vysledkii voleb v obci

Organizacné technické zabezpeceni voleb
Ostatni volebni materialy

Seznamy volict

Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky
Volby prisedicich u soudu

Konference, porady, konzultace
Reklama:

Vlastni

Cizi

A/S

A/5
V/5

A/10
A/10
A/10
V/5
S/5
V/5
S/5
S/5
A/10
V/10
A/10
AJ/5
S/5

A/5

V/5

A/10
A/5
S/5
S/5
v/5°
S/t
A/5
V/5

V/5!
S/5!



83
83.1

83.2
84

84.1
84.2

85.

Obecné prospésné prace

Obecné prospésné prace

Obecné prospésné prace podle soudniho rozhodnuti

Informace podle zakona €. 106/1999 Sb.
Poskytovani informaci
Vyhodnoceni

Piedbézna ochrana organem statni spravy

ORGANIZACE CINNOSTI

101 Zasedani zastupitelstva, rady a komisi
101.1  Podkladové materidly k jednani (nejsou-li soucasti zapisu)
101.1.1 zastupitelstva
101.1.2 rady
101.1.3 vybori a komisi
101.1.4 stenozdznam
101.2  Zapisy z jednani véetn€ programu, usneseni a piiloh
101.2.1 zastupitelstva
101.2.2 rady
101.2.3 vyborl a komisi
101.3  Interpelace ¢lent zastupitelstva
102 Zvlastni organy obce
102.1  Cinnost zvlastnich organi obce
102.2  Bezpecnostni rada obce
102.3  Krizovy §tab obce
104 Vyhlasky a nafizeni obce
104.1  Obecné zavazné vyhlasky obce
104.2  Nafizeni obce
AGENDA KONTROLY
111 Plany kontrolni ¢innosti:
111.1  kratkodobé
111.2  dlouhodobé
111.3  Kontrolni fad
112 Kontroly
112.1 Kontroly planované vlastni
112.2  Kontroly ve spolupraci s jinymi organy
112.3  Neplanované kontroly
112.4  Rozbory a vyhodnoceni
113 Kontrola plnéni usneseni:
113.2  zastupitelstva
113.3  rady
113.4  vybori a komisi

V/5
V/5
S/5
AJ/5
V/5

V/5
V/5
V/5
V/0

A/10
A/10
A/10
V/5

V/5
V/5
V/5

A/5?
V/5?

S/5
AJ/5
V/5

V/5
V/5
V/5
A/S

A/5
A/S
A/5



PERSONALNI PRACE

117 Kvalifikace a vzd€lavani pracovnikd:
117.1  Kuvalifikace a vzdélavani V/5
117.2  Hmotné zabezpeceni S/5
118 Pracovni pomér
118.1  Osobni spisy a pisemnosti obsahujici udaje

potiebné pro ucely diichodového pojisténi S 45

(vyjma pisemnosti tykajicich se osobnich tdaji o zaméstnanci, které nejsou nezbytné pro uplatnéni prav a
plnéni povinnosti zaméstnavatele vyplyvajicich ze zvlastnich zadkonti. Tyto pisemnosti pfeda zaméstnavatel
zamestnanci pti skonceni pracovniho poméru (napf. Zivotopis, pracovni posudky, vysvédéeni, zapoctovy list
apod.).

118.2  Pracovni doba (pracovni volno, Glevy v praci, prace pfescas) S/5
118.3  Snizeni pracovniho ivazku S/5
118.5  Vedlejsi ¢innost S/5
118.6  Nahrada skody S/5
118.7 Nemocenské a socialni zabezpeceni pracovnikl S/10
118.8  Zdravotni pojisténi S/10
118.9 Zpisobilost zaméstnanct k vykonu ¢innosti - povetovani,

akreditace, zmocnéni apod. S/5
118.10 Postihy podle zakoniku prace S/5
118.11 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S/5
118.12 Pracovni nabidky ostatni (nevyzadané) S/1
119 Zalezitosti pracovné pravni
119.1  Pracovnici aparatu tiradu S/5

119.2  Pracovnici organizaci a zafizeni bez pravni subjektivity fizenych

a spravovanych ufadem S/5
120 Zalezitosti ¢lenti méstského zastupitelstva, ¢lent komisi a vybort S/5
120.1  Pracovné pravni vztahy a odménovani S/5
120.2  Zalezitosti dichodového zabezpeceni S/5
120.3  Jednorazové odmeény z prostiedkii obce S/5
120.4  Nahrady (kromé cestovnich a st€hovacich vydaji) S/5
121 Pfijmy z pracovniho poméru
121.1  Platovy fad V/5°
121.2  Katalog funkci a mzdovych tarifa S/5*
121.4  Odménovani S/5
121.5 Nahrady za dovolenou S/5
121.6  Vécna plnéni S/5
121.7  Dohody o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti S/45
121.8  Mzdové listy S/45
121.9 Dan z pfijmu S/10
121.10 Vedlejsi ¢innost S/5



121.11 Vyplatni listky S/5

121.12 Puajcky zaméstnancim S/5
122 Péce o pracovniky vSeobecné V/5

122.1 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, pracovni urazy,odskodiovani pracovnich trazi:

122.1.1 smrtelné a tézké V/10

122.1.2 ostatni S/5
122.2  Pracovni podminky Zen S/5
122.3  Pracovni podminky mladistvych S/5
122.4  Osoby se zménénou pracovni schopnosti S/5
122.5 Zévodni stravovani S/5
122.6  Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S/5
FINANCE
176 Rozpocty - vSeobecné udaje a dil¢i podklady V/5
176.1  Rozpoctovy vyhled, tabulkova a textova cast A/10
176.2  Roéni rozpocCty, tabulkova a textova cast A/10
176.3  Rozbory o plnéni rozpoc¢td a finanéniho hospodateni A/10
176.4  Ostatni pisemnosti financniho hospodateni V/5
177 Financ¢ni plany hospodaiskych organizaci a rozpocty ptispévkovych

organizaci vSeobecn¢ V/5
177.1  Dlouhodobé finan¢ni plany a rozpoctové vyhledy A/10
177.2  Ro¢ni finanéni plany a rozpocty organizaci A/10
177.3  Rozbory hospodareni organizaci A/10
177.4  Ostatni pisemnosti o finanénim hospodateni fizenych organizaci V/5
178 Dang, davky, poplatky vSeobecné V/5
178.1  Vseobecné zalezitosti statnich piijmui a pfijmt obci S/5
178.2  Jiné ptijmy (s vyjimkou uvedenych v polozkach 3 az 6) S/5
178.3  Rejstiiky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatka V/5
178.4  Mistni dané a poplatky S/5
178.5 Katastr domovni dané V/5
178.6  Pasporty V/5
178.7  Dan z pfidané hodnoty S/10
179 Pravni zastupovani obce ve finan¢nich zalezitostech V/5
180 Konfiskacni zalezitosti A/10

181 Ucetnictvi:

181.1  Ro¢ni Gcetni vykazy, roéni uzavérky a vyrocni zpravy, audit A/10
181.2  Doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti S/5
181.3  Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo

ucetnich pisemnosti je nahrazujicich) S/5
181.4  Seznamy ¢iselnych znaki nebo jinych symbolt a zkratek S/5'

181.5  Ucetni doklady a jiné ugetni pisemnosti tykajici se dafiového



181.6  Utetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek ¢i nesplnénych
zavazkl

181.7  Knihy analytické evidence pohledavek a zavazki, Gcetni doklady
a jiné ucetni pisemnosti vzniklé z pfimého styku s cizinou pred
1. lednem 1949 a Gcetni zavérka vztahujici se k pfevodu majetku
na jiné pravnické nebo fyzické osoby provedené podle zakona
¢. 92/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpist

181.8  Ucetni doklady tykajici se pohybu majetku

181.9  Uvéry, zaruky a pisemnosti s obdobnou funkci

181.10 Cenné papiry

181.11 Ostatni u€etni pisemnosti (prezkum hospodateni, rating aj.)

181.12 Projekéné programova dokumentace pro vedeni Giéetnictvi,
prostiedky vypocetni a jiné techniky

181.13 Vyherni hraci pfistroje (vyactovani)

181.14 Faktury pfijaté a podklady k G¢tovani hlavni ¢innost

181.15 Bankovni vypisy

181.16 Bezdokladové podani — poukazky ,,B

181.17 Ugetni doklady k uéelovym fondiim

ZIVOTNI PROSTREDI

201 Ptdni fond

201.1  Vynéti ze zemédélského pudniho fondu a rekultivace
201.1.1 Rozhodnuti o odvodech za vynéti pudy ze zemédélského

pudniho fondu

201.2  Ochrana vyuziti zemédé€lského ptidniho fondu

201.3  Zmény kultur a vyuziti ptidniho fondu

201.4 Pfevod a najmy zemédélskych a lesnickych pozemki

201.5 Pouziti zemédélské pudy k nezemédelskym tiéelim na dobu
jednoho roku

201.6  Pokuty ukladdané pti ochran¢ zemédélského ptdniho fondu

202 Pozemkové Upravy, stanoviska k uzemné planovaci dokumentaci

203 Zemedélska vyroba — vSeobecné

203.1 Uzivani pady a jiného zemédélského majetku
203.1.1 Osvédceni o zapisu do evidence soukromé

hospodaticich rolniki, rozhodnuti o jeho zruseni

203.2  Ochrana proti $kiidctim, chorobam a pleveliim

203.2.1 Pokuty za prestupky a spravni delikty ve véci Sifeni skodlivych
organizmu vcetné plevell

203.3  Kaceni ovocnych stromt a kluéeni vinic

fizeni, spravniho fizeni, trestniho fizeni, ob¢anského soudniho

fizeni nebo jiného fizeni

10

V/5?

/5%

S/12
V/20
S/5
V/10
S/10

v/5*
S/5
V/5
V/5
V/5
V/5

A/15

A/15
V/5
V/5
AJ/S

S/5
S/5
V/5
V/5
V/5

A/S
S/5

S/5
V/5



203.4
203.5
203.6
203.7
203.8
204

205

206

206.1
206.2
206.3
206.4
206.5
206.6
206.7
206.8
206.9
207

207.1
207.2
207.3
207.4
207.5
207.6
207.7
221

221.1

221.2.

ZruSeni chmelnic

Veterinarni opatieni

Plemenitba

Velatstvi

Chov a ochrana zvirat

Zeméedelské prace (zajisténi)
Zemédélské organizace a podniky
Myslivost

Uznani honiteb

Néjemni smlouvy

Myslivecké planovani a statistika
Oblasti pro chov zvéte

Lovecké listky (evidence)

Nahrada skod

Myslivecky hospodat, myslivecka straz
Evidence honebnich spoleéenstev
Pokuty ukladané fyzickym a pravnickym osobam
Rybafstvi — vSeobecné

Rybarskeé reviry

Rybniky rybnikaisky neobhospodatované
Planovani a rybaiské hospodateni
Rybarsky hospodar a rybarska straz
Evidence rybaiskych listki

Nahrady $kod

Pokuty za prestupky a spravni delikty
Lesni hospodaistvi — v§eobecné

Pozemky urcené k plnéni funkci lesa:

221.1.1 Prohlaseni pozemku za pozemek urceny k plnéni funkce

lesa

221.1.2 Rozhodnuti v pochybnostech

221.1.3 Souhlasy k navrhiim izemné planovaci dokumentace

a k vydani izemniho rozhodnuti
221.1.4 Déleni lesnich pozemki
221.1.5 Odnéti pozemku k plnéni funkeci lesa

221.1.6 Omezeni vyuzivani pozemku pro plnéni funkci lesa

Uzivani lesu:

221.2. 1 Docasné omezeni nebo vylouceni vstupu do lesti

221.2.2 Vyjimka ze zakazu nékterych ¢innosti v lese

221.2.3 Stanoveni podminek sportovni akce

221.2.4 Opatieni k zabezpeceni osob a majetku
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221.3.

221.4.

221.5

221.6.

230

231

231.1

231.2

231.3

2314

231.5.1

Hospodaiska tprava lesu:

221.3.1 Vyhlaseni zaméru zadat zpracovani lesnich
hospodarskych osnov

Hospodafteni v lesich:

221.4.1 Uznani vybérovych stromt a lesnich porostt
pro sbér semen

221.4.2 UlozZeni opatieni v pfipadech mimotadnych okolnosti

221.4.2 Soubhlas s t€zbou uznanych stromi nebo porosti

221.4.3 Vyjimka z velikosti ¢i Site holé sece

221.4.4 Povoleni delsich 1htt pro zalesnéni a zajisténi kultur

221.4.5 Nesouhlas s té¢Zzbou v lesich bez pievzaté lesni
hospodarské osnovy

221.4.6 Vyjimka ze zakazu mytni t€zby v porostech do
osmdesati let véku

221.4.7 Podminky a vySe nahrady lesni dopravy po cizich
pozemcich

221.4.8 Povéreni vykonem funkce odborného lesniho hospodare

221.4.9 Udg¢leni nebo odnéti licenci pro vykon funkce
lesniho hospodare

Ochrana lest

221.5.1 Opatreni k odvraceni hroziciho nebezpeci

221.5.2 Opatreni proti rozsiteni sktidct

221.5.3 Ustanoveni a zruseni lesni straze

Statni sprava lesu a sankce:

221.6.1. Opatieni k odstranéni zjisténych nedostatkt

221.6.2. Pokuty za prestupek

221.6.3. Pokuty za spravni delikt

Vodohospodaiské planovani

Vodni hospodatstvi

Realizace zédkona o vodach a souvisejicich predpisii
Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadieni, evidence vydanych
rozhodnuti

Pokuty

Opravné prostiedky proti rozhodnuti

Vodni toky, Cistota tokli a odpadnich vod, vypousténi

nebezpecnych vod

231.5.2 Rybniky, nadrze, vodni rekreace (vyjadieni, rozhodnuti

12

V/5

A/10
V/5
V/5
V/5
V/10

V/5

V/10

V/5
A/10

A/10

V/5
V/5
V/10

V/10
V/5
V/5

A/5

V/5

A/S

S/5

S/5

V/20



231.6
231.7
231.8
231.9

231.10
233
233.1
233.2
233.3

2334

233.5
233.6
233.7
233.8
245

245.1
245.2
245.3
2454
245.5
246

246.1
246.2
246.3
246.4
246.5
246.6

246.7
246.8
246.9

o povoleni kolaudace, revize)

Vodni straz

Vodohospodaisky dozor

Vodohospodaiska evidence (v¢etné vodnich toki)

Protipovodiiova ochrana

231.9.1 Povodiovy plan obce

Zatopova Uzemi

Vodovody a kanalizace

Plan rozvoje vodovodt a kanalizaci

Uzemné planovaci dokumentace vodovodii a kanalizaci

Evidence vodovodi a kanalizaci:

233.3.1 majetkova

233.3.2 provozni (zdznamy o zdrojich povrchovych a podzemnich
vod, vykresova dokumentace, nakladové listy, cenové
kalkulace, plan kontrol jakosti vod, plan kontrol miry
znecisténi odpadnich vod, provozni denik a provozni fady)

Ochranna pasma vodovodnich fadt a kanaliza¢nich stok

233.4.1 Vyjimky z ochrannych pasem

Vodné a stocné

Cistirny odpadnich vod a kanalizace

Technicky audit vodovodt a kanalizaci

Sankce, pokuty

Ochrana ovzdusi

Rozhodnuti podle pravnich ptedpist na ochranu ovzdusi

Poplatky za znecisténi ovzdusi

Pokuty

Regulacni opatieni pti inverznich stavech ovzdusi

Evidence stacionarnich zdroja

Ochrana piirody

Realizace vyhlasky o chranénych Castech uzemi

Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych ¢asti piirody

Stanovisko k chranénym ¢astem pfirody

Ochrana krajinného razu, zasahy do vyznamnych krajinnych prvki

Rozhodnuti podle pravnich predpisti na ochranu ptirody

Vyjadreni ke stavbam pro uzemni fizeni, pro slouceni tizemi

a stavebni fizeni

246.6.1 Vyjadreni ke stavbam pro stavebni fizeni

Posuzovani vlivil na zivotni prostredi (EIA)

Mezinarodni konvence o ochrané zivocicht a rostlin (CITES)

Geografické nepiivodni druhy
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246.10
246.11
246.12

249
249.1

249.2
249.4
249.5
249.6
249.7
249.8
250

250.1
250.2
250.4

Kaceni dievin rostoucich mimo les

Straz ochrany ptirody

Rozhodnuti o ptfestupcich a spravnich deliktech
podle zakona ¢. 114/1992 Sb.

Odpadové hospodarstvi

Rozhodnuti podle pravnich ptedpisti upravujicich odpadové
hospodatstvi

Ukladani pokut

Evidence skladek odpadu

Nepovolené skladky odpadu

Dozor na obecni skladce odpadu

Pfeprava a likvidace odpadu

Evidence ptepravy nebezpecnych odpadi
Geologie

Rozhodnuti a osvéd€eni o vyhradnim lozisku
Dobyvani vyhradniho loziska

Povolovani staveb a zatfizeni v chranénych loziskovych izemich

MISTNI HOSPODARSTVI, ZIVNOSTI

251
251.1
253
253.1

253.2

253.3

253.4

253.5

Organizace a zafizeni

Ztizovani, ruseni a zmény organizaci a zafizeni
Zivnostenské podnikani:

Zivnostensky ufad — vieobecné

253.1 1 Metodické pokyny a stanoviska
253.1.2 Stiznosti, podnéty a oznameni ob&ant
253.1.3 Organizaéni zaleZitosti

Zivnostenské opravnéni:

253.2.1 Fyzické osoby

253.2.2 Pravnické osoby

253.2.3 Zahrani¢ni osoby

Zivnostensky rejstiik:

253.3.1 Rejstiik

253.3.2 Nahlédnuti a vypis z rejstiiku

253.3.3 Statistika

Kontrolni ¢innost:

253.4.1 Na tGseku zivnostenského zakona
253.4.2 Na useku zakona o ochrané spotiebitele
253.4.3 Na tiseku zakona o zruSeni statniho tabakového monopolu
Pokuty na useku zivnostenského podnikani:
253.5.1 Pokuty

253.5.2 Neopravnéné podnikani
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253.6  Vymahani pohledavek

253.7  Vyjadrovani ke stavebnimu fizeni

254 Bytovy majetek

254.1 Bytovy majetek obce

254.4  Prispévky na bytovou vystavbu

254.5 Hospodateni s byty (pfidélovani, sména bytl)

254.6 Modernizace a adaptace byti

254.7 Najemné

255 Nebytové prostory

255.1 Piidélovani

255.2 Najemné

255.3  Odvolaci tizeni

260 Pohtebnictvi

DOPRAVA A SILNICNi HOSPODARSTVI

276 Doprava

276.1 Koordinace riznych druhi dopravy

276.2  Jizdni fady

276.3  Mechanizace nakladky a vykladky

276.4  Provozni objekty, pomocné objekty a zafizeni, cekarny, zastavky,
stanovisté

276.5 Bezpecnost silni¢niho provozu

276.6  Rozvoj motorismu

277 Silni¢ni doprava

277.1  Nakladni pfeprava

277.2  Pieprava osob

277.3 Taxisluzba

2774 Nemotorova doprava

277.5 Dopravni prizkumy

277.6  Zavady a nedostatky

278 Technika silni¢ni dopravy

278.1  Stavby, pfestavby a ruseni vozidel

278.3  Hospodarnost provozu vozidel

278.5  Stanice technické kontroly, méteni emisi

279 M¢stska doprava

279.1  Mgéstska hromadna doprava

279.2  Provoz méstské hromadné dopravy

279.3  Technika mé&stské hromadné dopravy

279.4  Dopravni inZenyrstvi

279.5 Bezpecnost provozu méstské hromadné dopravy

279.6  Parkovaci prostory
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280 Silni¢ni hospodarstvi

280.1 Investi¢ni stavby A/10
280.2  Piiprava planu investic a velkych oprav A/5
280.5  Stroje a zafizeni pro silni¢ni prace S/5
280.6  Bé&zna udrzba silnic a mostid S/5
280.7  Zimni udrzba pozemnich komunikaci S/5
280.8  Uzavirky pozemnich komunikaci a jina rozhodnuti S/5
280.9  Mistni komunikace:

280.9.1 Velké opravy V/5

280.9.2 Udrzba S/5
280.10 Stanoveni dopravniho znaéeni S/5

280.11 Pfipojeni pozemni komunikace nebo sousedni nemovitosti na
pozemni komunikaci S/5
280.12 Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci S/5

281 Ostatni obory dopravy

281.1  Zelezni¢ni doprava V/5
281.2  Letecka doprava V/5
281.3  Vodni doprava V/5
281.4  Ostatni doprava (pasova, potrubni, lanova atd.) V/5
OBCHOD

302 Trzni agenda S/5
303 Sit’ podniki, prodejen,, provozoven, skladu a trhit V/5
306 Cestovni ruch V/5
306.1 Koncepce rozvoje cestovniho ruchu (plany rozvoje, rozbory) A/S

UZEMNI PLANOVANI A STAVEBNI RAD

Ukladaci znak spisového a skartacniho planu se u této skupiny pisemnosti pouZije jen v ptipadé¢, kde pisemnost

nelze zatadit do kompletniho spisu stavby.326 Uzemné planovaci dokumentace

326.1  Uzemni plany A/10°
326.2  Urbanistické studie A/107
327 Uzemné planovaci podklady V/10
328 Uzemni rozhodnuti:

328.1 Rozhodnuti o chranéném tzemi A/S
328.2  Rozhodnuti o stavebni uzavére A/5
328.3  Rozhodnuti o umisténi stavby A/5
328.4 Rozhodnuti o déleni a scelovani pozemki V/5
328.5 Odvolani proti tzemnimu rozhodnuti V/5
329 Opréavnéni k projektové Cinnosti A/10
330 Stavebni povolebni a dalsi spisy véetné dokumentace, tykajici se

stavby (kolaudace, zmény stavby, zmény v uzivani stavby,

udrzovaci prace, odstranéni stavby) v/5t
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330.1 stavby dopravni, energetické, telekomunikaéni

331 Povoleni terénnich Gprav, ne€kterych praci a zatizeni

332 Statni stavebni dohled

333 Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadreni)

334 Stavebni Grady

335 Vstup na cizi nemovitosti

336 Souhlas k vydani stavebniho povoleni pro specialni stavby

337 Rozhodovani stavebnich ufada podle zvlastnich predpisu

338 Sankce podle stavebniho zakona

339 Pfezkoumani pravomocnych spravnich rozhodnuti mimoiadnymi
opravnymi prostiedky

340 Problematika radonu

341 Program obnovy venkova

KULTURA

401 Kultura

401.1 Péce o obcanské zalezitosti

401.2  Slavnosti, vzpominkové akce, koncerty, vychovné, kulturni
a jiné vefejné produkce

401.3  Vzdélavaci kursy a jiné kulturné vychovné akce

402 Organizacni zalezitosti kulturnich zatizeni

403 Kulturni instituce a zafizeni:

403.1 Divadla

403.2 Knihovny

403.3 Muzea a galerie

403.4 Ostatni

408 Tisk, rozhlas, televize a film

409 Zajmova umélecka Cinnost

410 Kroniky

411 Péce o kulturni pamatky

411.1  Péce o kulturni pamatky, pamatkové rezervace, pamatkové zony,
pamatkova ochranna pasma, véetné evidence

411.2  Prohlaseni Ministerstva kultury za kulturni pamatku, pamatkovou

rezervaci, pamatkovou zonu, pamatkové ochranné pasmo

ZALEZITOSTI CIRKVi A NABOZENSKYCH SPOLECNOSTI

431 Veéci cirkvi a nabozenskych spolecnosti

432 Stavby a opravy cirkevnich budov a zatizeni (stanoviska a vyjadieni)
SKOLSTVI

451 Skoly a $kolska zafizeni

451.1 Sprava matetskych kol

451.2  Sprava zakladnich skol
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452 Soukromé a cirkevni $koly
455 Pasportizace $kol
ZDRAVOTNICTVI
526 Lécebné preventivni péce
526.1 Nestatni zdravotnicka zafizeni
526.2  Nemocnice s poliklinikou
526.3  Polikliniky
526.4  Lécebné ustavy
526.5 Zvlastni détska zatizeni
526.6  Zavodni zdravotnicka zafizeni
526.7 Nemoci z povolani
526.7.1 Rozbory
526.11 Alkoholismus a jiné toxikomanie
526.12 Evidence déti a mladistvych postizenych na zdravi
527 Pfirodni 1é¢ebné 1azné a prirodni 1é¢ebné zdroje pro zdravi
528 Hygienicka sluzba
528.1  Sankce za poruSovani ptedpist na tiseku hygieny
529 Lékarenska sluzba
530 Regresni nahrady
SOCIALNI PECE
551 Sledovéani socialnich poméri a vedeni evidence socialné potfebnych obcanti
551.1 Evidence uchazect po ptidéleni bytu v socialnim zatizeni
552 Mimoustavni socialni péce
552.1 Poradenstvi
552.2  Pecovatelska sluzba, kluby dichodcii
552.3  Mimotadné vyhody pro obéany téZce postiZzené na zdravi
552.4  Penézité ptispévky
552.4.1 Socialni prispévek
552.4.2 Piispévek pii péci o osobu blizkou
552.4.3 Ptispévek na provoz motorového vozidla
553 Ustavni socialni pée o ob&any téZce postizené na zdravi a staré
obcany, zatizeni socialn€ pravni ochrany a sluzby v ostatnich
zafizenich socidlni péce — vSeobecné
553.1 Organizacéni zélezitosti
553.2  Ptijiméni zadatelu
553.3  Provozni zaleZitosti
554 Umist'ovani obCantl se zménénou pracovni schopnosti
554.1 Umistovani ob¢anti mladsich osmnacti let
554.2  Hmotné zabezpeCeni ob¢anli se zménénou pracovni schopnosti
555 Péce o rodinu
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555.1  Socialni péce v rodinach s nezaopatfenymi détmi a u t€hotnych Zen

555.2  Socialng pravni ochrana déti a mladeze:
555.2.1 dokumentace se spisovou znackou Om
555.2.2 dokumentace se spisovou znackou Nom
555.2.3 dokumentace se spisovou znackou Pon

555.3  Osvojeni a svéteni ditéte do pestounské péce

555.4 Davky socialni péce nezaopatfenym détem,jejich rodictim
a t¢hotnym zenam

555.5 Pecovatelska sluzba pro rodiny s détmi

555.6 Predmanzelské a manzelské poradenstvi

555.7 Domovy pro matky s détmi

555.8  Prispévek na vyzivu ditéte

556 Péce o spolecensky nepiizpisobivé obcany

557 Zalezitosti narodnostnich mensin

558 Posudkova sluzba socialniho zabezpeceni

POZARNI OCHRANA

581 Organizace poZarni ochrany

581.1 Organizace pozarni ochrany a pozarnich jednotek

581.3  Spoluprace s ostatnimi organy a organizacemi (Hasicsky
zéachranny sbor CR, sbory dobrovolnych hasict aj.)

582 Cinnost pozarni ochrany:

5823 Pozary (pozarni zasahy, rozbory aj.)

582.4  Skoleni a odborna piiprava pracovnikii o pozarni ochrang

582.5 Prevence pozarni ochrany

582.6  Bezpecnostni a jina opatfeni

583 Jednotky pozarni ochrany

583.1 Stavby a rekonstrukce pozarnich zbrojnic a stanic - viz
stavebni dokumentace, ukladaci znak 330

583.2  Odborna priprava jednotek pozarni ochrany

583.3  Vyzbroj jednotek pozarni ochrany

585 Vseobecné prostiedky pozarni ochrany

VSEOBECNA VNITRNi SPRAVA, OCHRANA VEREJNEHO PORADKU

602
603
603.1
603.3
603.4
604
604.1
604.2

Shromazd’ovani

Zalezitosti vojenskospravni
Odvodni fizeni

Vojenské Ujezdy

Ptiprava obcanti k obrané statu
Uzemni ¢lenéni obce
Konkrétni izemni zmény

Zalezitosti statnich hranic
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605
605.1

605.2
605.3
605.4
605.5
605.6
605.7

606
606.1
606.2
606.2.1
606.3

606.4
606.5
607

607.1

607.2
607.3
607.4
607.5
607.6

Evidence obyvatel

Evidence obyvatel:

605.1.1 Hlaseni evidence obyvatel
605.1.2 Evidencni listy obyvatel
Nérodnostni mensiny

Uprchlici

Rozhodovani o zruseni trvalého pobytu
Ptihlasovaci listek k trvalému pobytu
Potvrzeni o zmén¢ mista trvalého pobytu

Obcanské prukazy

605.7.1 Rozhodovani v oblasti ob¢anskych prukazi

605.7.2 Zadost o vydani ob&anského priikazu

605.7.3 Ohlaseni ztraty, odcizeni, poSkozeni obCanského prikazu
605.7.4 Evidencni listy odcizenych, ztracenych obcanskych
prukazi a vydanych potvrzeni o obCanskych prikazech

605.7.5 Protokol o ukonceni platnosti obanskych prikazi

605.7.6 Vstupni protokol, vystupni protokol
605.7.7 Zprava vstupni davky

605.7.8 Potvrzeni o zméné trvalého bydliste, o zmeéné

stavu snatkem
Statni obCanstvi — v§eobecné
Udgleni statniho ob¢anstvi
Nabyti statniho obcanstvi uzavienim manzelstvi
Nabyti statniho obc¢anstvi prohlasenim
Pozbyti statniho obcanstvi
606.3.1 Propusténim
606.3.2 Odnétim
Osveédcovani
Rizné
Matricni zalezitosti — vSeobecné
Matriky a sbirky listin:
607.1.1 Knihy narozeni
607.1.2 Knihy manzelstvi
607.1.3 Knihy umrti
Matri¢ni doklady do ciziny
Osvédcovani zpusobilosti k uzavieni manzelstvi
Rozhodovani v matri¢nich vécech
Dozor a kontrola vedeni matrik

Zalezitosti matrikaiti a matriéni obvody
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608
609
610
612
613
613.1
613.2
614
614.1

614.2

614.3
615
616
616.1
617
617.1
617.2
617.3

619
619.1
619.2
620
621
621.1
622
622.1
622.2
622.3
622.4
631

631.1
631.2

631.3

Uzivani a zména jména a ptijmeni

Ovéfovani opist listin a podpist na listinach (ovéfovaci kniha)
Archivy a archivnictvi

Néazvy obci, ulic a vetejnych prostranstvi

Cislovani domti

Cislovani domti

Informace o ¢islovani domi

Ochrana vefejného poradku

Organizacni a vécné problémy vefejného pofadku na jednotlivych
usecich

Obecni policie

614.2.1 Kniha fonogrami a protokolti udalosti

614.2.2 Utedni zaznamy o vykonu méstské policie
Soucinnost s jinymi organy a organizacemi

Zalezitosti bezpecnostné spravni

Zpravy a informace o obCanech

Vyjadreni k osob¢ zadajiciho (zadost o zbrojni prikaz aj.)
Statni, mistni znaky a symboly

Pouzivani statnich znakd a symbolil

Znaky, barvy a prapory obce

Pecetidla a razitka:

617.3.1 Pecetidla

617.3.2 Razitka

Sbirky

Vetejné sbirky

Sbirky potadané obci

Ztraty a nalezy

Evidence hrobt

Evidence vale¢nych hrobt

Cestovni doklady

Vseobecna agenda

Rozhodovani v oblasti cestovnich doklada

Zadost o vydani cestovniho dokladu

Zmény udaji v cestovnich dokladech

Ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni
motorovych vozidel:

Registrace k provozovani autoskoly, jeji zmény a odnéti
Schvalovani vycvikového vozidla pro pouziti k vycviku v autoskole
a zmény v jeho uzivani

Zatazeni zadatell o fidi¢ské opravnéni k zaveérecnym zkouskam
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A/T5
S/3
V/5
A/5

A/S
S/3

V/5

A/10
S/10
S/5
S/5
S/5
S/5

V/5
A/5

A5
v/58

V/5
V/5
S/3
A/5P
A/5"

V/5
V/5

S/15"
S/15"

V/5

S/5
S/5



631.4
631.5
631.6
631.7
632.

632.1
632.2
632.3

632.4
632.5
632.6
632.7

632.8
632.9

632.10
633
633.1
633.2
633.3
633.4

633.5

641
641.1

641.2

641.3

641.4

641.5
641.6

Osvédceni profesni zpusobilosti Fidi¢e

Protokoly o zkouskach zadatelt o fidic¢ska opravnéni

Pokuty za poruseni povinnosti stanovenych zakonem

Statni dozor ve vécech upravenych zakonem

Provoz na pozemnich komunikacich:

Mistni a pfechodné upravy provozu na silnici a mistni komunikaci
Povéieni osob opravnénych k zastavovani vozidel

Udg¢leni, podminéni, omezeni, odnéti a vraceni fidi¢ského opravnéni,
zru$eni jeho podminéni nebo omezeni

Prezkoumani zdravotni zptisobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni
Prezkouseni drzitele fidi¢ského opravnéni z odborné zpisobilosti
Registr fidict a vydavani dat z registru fidict

Prestupky proti bezpecnosti a plynulosti silni¢niho provozu podle
prestupkového zdkona

Prevence v oblasti bezpe¢nosti provozu na pozemnich komunikacich
Pokuty ukladané provozovateliim vozidla pfi poruseni povinnosti
ulozenych zakonem

Neplatné fidi¢ské prikazy

Evidence motorovych vozidel:

Evidencni karty odhlasenych a vyfazenych motorovych vozidel

Seznam vydanych technickych prikazi motorovych a pripojnych vozidel
Zaznamnik schvalovani technické zpiisobilosti a pfidélovani ufednich Cisel

Schvalovani technické zptusobilosti jednotlivé vyrobenych, prestavénych

nebo jednotlivé dovezenych vozidel
Statni odborny dozor na dodrzovani podminek provozu vozidel na

pozemnich komunikacich

Civilni sluzba:

Evidence organizaci, v nichz lze vykonavat civilni sluzbu
(vCetné evidencniho spisu organizace)

Evidence obc¢anti povinnych vykonem civilni sluzby (vcetné
osobniho spisu ob¢ana)

Statistické vykazy o vykonu civilni sluzby:

641.3.1 rocni a delsi

641.3.2 ostatni

Evidence civilni sluzby

Zapisy z kontrol na useku civilni sluzby

Ostatni pisemnosti

STATNI SOCIALNI PODPORA

700
701

Statni socialni podpora (metodika, organizacni zalezitosti)

Davky statni socialni podpory
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S/5
S 20
S/5
V/5

S/5
S/5

S/5
S/5
S/5
S/20

S/5
V/5

S/5
S/1

S/5%
S/15
S/15

S/10

V/5

V/10

S/50

A/S
S/5
A/S5
V/5
S/5

V/5



701.1

701.2

701.3

701.4
701.5
702
703
704
705

705.1
705.2

Davky statni socialni podpory —
701.1.1 Ptidavek na dité

701.1.2 Socialni ptiplatek

701.1.3 Davky tykajici se bydleni
Prispévky — vSeobecné

701.2.1 Prispévek na bydleni (statni socialni podpora)

701.2.2 Socialni ptispévek k vyrovnani zvyseni cen tepelné

energie (zvlastni socialni davky)

701.2.3 Socialni ptispévek k vyrovnani zvyseni ndjemného

(zvlastni socialni davky)
701.2.4 Ptispévek na dopravu
Ostatni davky — vS§eobecné
701.3.1 Rodicovsky piispévek
701.3.2 Zaopatiovaci ptispévek
701.3.3 Davky péstounské péce — v§eobecné
701.3.3.1 Prispévek na thradu potieb ditéte
701.3.3.2 Odména péstouna
701.3.3.3 Prispévek pfi prevzeti ditcte
701.3.3.4 Prispévek na zakoupeni motorového vozidla
Porodné
Pohiebné
Pokuty na tseku statni socialni podpory
Vymahani pohledavek
Kontrolni ¢innost

Statistika

Statistické tidaje za obdobi ro¢ni a delsi

Ostatni statistické udaje
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S/15
S/15
S/15
S/5

S/15

S/5

S/5

S/15
S/15
S/15
S/15
S/15
S/15
S/15
S/15
S/15
S/15
S/15
S/5s

S/5

S/15
V/10

A/10
S/5



Poznamky:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

Skartaéni lhtita za¢ina plynout po ukonceni platnosti dokumentu.

Skarta¢ni lhita zac¢ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.

Skarta¢ni lhtita za¢ina plynout po vyhodnoceni dokumentu.

Skartacni lhtita zacina bézet po roce, v némz byla vypocetni a jina technika naposledy pouzita.

Skartacni lhita zacina plynout po vyhlaseni vysledkt referenda prezidentem republiky ve Sbirce zakond,
poptipadé po vyhlaseni nalezu Ustavniho soudu, kterym rozhodl, Ze postup pii provadéni referenda nebyl
v souladu s Gstavnim zakonem o referendu o piistoupeni Ceské republiky k Evropské unii nebo zdkonem
vydanym k jeho provedeni s povinnosti zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listka pro referendum pro

uloZeni v pfislusném archivu.

Skartacni lhita zacina plynout po uplynuti dvacetidenni lhiity po vyhlaseni vysledki hlasovani s povinnosti
zachovani tii nepouzitych hlasovacich listkl pro referendum pro ulozeni v ptislusném archivu

Skartacni lhita zacina plynout po dopsani knihy, u automatizované evidence po uzavieni roku.
Skarta¢ni lhtita za¢ina plynout po uzavieni svazku.
Skarta¢ni lhtita za¢ina plynout po vyhlaseni vysledkt voleb.

Skartaéni lhtita za¢ina plynout po uplynuti tficetidenni lhity od uvetejnéni vysledkt voleb Statni volebni
komisi s povinnosti zachovani tii sad nepouzitych hlasovacich listkl pro jednotlivé volby k ulozeni v
pfislusném archivu.

Skartacni lhtita zacina plynout po vyfazeni vSech dokumentd, v nichz byly pouzity.

Dokumenty se zatadi do skartacniho fizeni poté, kdy Ministerstvo financi vyda samo nebo na zadost Gcetni

jednotky souhlas k jejich vytazeni.

Skartacni lhiita zacina plynout po zruseni zafizeni.

Skartacni lhita zacina plynout po odstranéni objektu.
Skartacni lhita zacina plynout po pofizeni nové evidence.
Skarta¢ni lhtita zac¢ina plynout po dovrseni plnoletosti ditéte.
Skarta¢ni lhtita zac¢ina plynout od vydani obéanského prikazu.
Skarta¢ni lhtita za¢ina plynout po zruSeni platnosti starych.
Skartacni lhtita zacina plynout od vydani cestovniho dokladu

Skartacni lhita zacina plynout po vyfazeni vSech pdokumentd, v nichZ byly udaje z evidencnich karet
pouzity.
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! Skarta¢ni lhiita za&ina plynout po ukonéeni platnosti dokumentu.
! Skarta¢ni lhiita za&ina plynout po ukonéeni platnosti dokumentu.

' Skarta¢ni lhiita za¢ina plynout po ukonéeni platnosti dokumentu.

! Skarta¢ni lhiita zagina plynout po ukonéeni platnosti dokumentu.

* Skartaéni Ihiita za&ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.

3 Skartaéni lhita za¢ina plynout po vyhodnoceni dokumentu

3 Skartaéni lhita za¢ina plynout po vyhodnoceni dokumentu

? Skartagni Ihita za&ina plynout po vyhodnoceni dokumentu

! Skarta¢ni lhiita za&ina plynout po ukonéeni platnosti dokumentu.

* Skartaéni Ihita za&ina bé&Zet po roce, v némz byla vypodetni a jina technika naposledy pouZita
* Skartacni lhiita za¢ina béZet po roce, v némz byla vypocetni a jina technika naposledy pouzita

> Skartaéni Ihiita zagina plynout po vyhlageni vysledki referenda prezidentem republiky ve Sbirce zakond,
poptipadé po vyhlaseni nélezu Ustavniho soudu, kterym rozhodl, Ze postup pii provadéni referenda nebyl

v souladu s istavnim zdkonem o referendu o pfistoupeni Ceské republiky k Evropské unii nebo zakonem
vydanym k jeho provedeni s povinnosti zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listka pro referendum pro ulozeni
v ptislusném archivu.

® Skartaéni Ihiita zaGina plynout po uplynuti dvacetidenni Ihiity po vyhlaseni vysledki hlasovéani s povinnosti
zachovani tii nepouzitych hlasovacich listkl pro referendum pro ulozeni v pfislusném archivu

7 Skartaéni Ihiita za¢ina plynout po dopsani knihy, u automatizované evidence po uzavieni roku.

¥ Skarta¢ni Ihiita za¢ina plynout po uzavieni svazku

? Skarta¢ni lhiita za¢ina plynout po vyhlaseni vysledki voleb.

' Skartaéni lhita za&ina plynout po uplynuti t¥icetidenni Ihiity od uvetejnéni vysledki voleb Statni volebni
komisi s povinnosti zachovani tfi sad nepouzitych hlasovacich listkli pro jednotlivé volby k ulozeni v pfislusném
archivu

! Skarta¢ni lhiita za&ina plynout po ukonéeni platnosti dokumentu.

! Skarta¢ni lhiita zagina plynout po ukonéeni platnosti dokumentu.

2 Skartacni lhita za¢ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.

2 Skartacni lhita za¢ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.

2 Skartacni lhita za¢ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.

? Skartagni Ihita za&ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.

' Skarta¢ni lhiita za&ina plynout po vyfazeni viech dokumentil, v nichz byly pouzity

2 Skartaéni Ihita za&ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.

? Skartacni lhiita za¢ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.

'> Dokumenty se zafadi do skartaéniho fizeni poté, kdy Ministerstvo financi vyda samo nebo na zadost cetni
jednotky souhlas k jejich vyfazeni.

* Skartaéni Ihiita za&ina béZet po roce, v némz byla vypodetni a jina technika naposledy pouZita

! Skarta¢ni lhiita za&ina plynout po ukonéeni platnosti dokumentu.
1 Skartaéni lhiita za&ina plynout po zruseni zafizeni.

2 Skartacni lhita za¢ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.
? Skarta¢ni Ihita za&ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.
' Skarta¢ni lhiita za&ina plynout po odstranéni objektu.

' Skarta¢ni lhiita za&ina plynout po odstranéni objektu.

¥ Skarta¢ni Ihiita zagina plynout po uzavieni svazku.

? Skarta¢ni lhiita za¢ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.
'5 Skarta¢ni lhiita za¢ina plynout po pofizeni nové evidence.

1 Skarta¢ni lhiita zag¢ina plynout po dovrieni plnoletosti ditéte
1 Skarta¢ni lhiita zag¢ina plynout po dovrieni plnoletosti ditéte
* Skartaéni Ihiita za&ina plynout po ztraté platnosti dokumentu.
1 Skarta¢ni lhiita zaéina plynout po dovrieni plnoletosti ditéte
' Skarta¢ni lhiita za¢ina plynout po dovrieni plnoletosti ditéte
1% Skarta¢ni lhiita zagina plynout po potizeni nové evidence.
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15 Skartaéni lhiita za&ina plynout po pofizeni nové evidence.

17 Skarta¢ni lhiita zagina plynout od vydani ob&anského pritkazu
¥ Skarta¢ni Ihiita za¢ina plynout po uzavieni svazku

¥ Skarta¢ni Ihiita zagina plynout po uzavieni svazku

'® Skarta¢ni lhita za¢ina plynout po zruSeni platnosti starych

'® Skarta¢ni lhita za¢ina plynout po zruSeni platnosti starych

' Skarta¢ni lhiita zagina plynout po pofizeni nové evidence

' Skarta¢ni lhiita zagina plynout po pofizeni nové evidence

' Skarta¢ni lhiita zagina plynout od vydani cestovniho dokladu
1 Skartaéni lhiita za&ina plynout od vydani cestovniho dokladu
20 Skartaéni lhita za¢ina plynout po vyfazeni viech dokumentd, v nichz byly tidaje z eviden&nich karet pouzity.
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