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l.
Uvodni ustanoveni

. Zadavani veifejnych zakdzek méstskou casti Praha 3 se fidi zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vetejnych zakazek, vplatném znéni (dale jen ,,zakon®). Méstskd Cast Praha 3 je
vefejnym zadavatelem dle ustanoveni § 4, odst. 1, pism. d) zakona.

. Zadanim vefejné zakazky se pro uCely zdkona rozumi uzavieni uplatné smlouvy mezi
zadavatelem a dodavatelem, z niz wvyplyvd zavazek dodavatele poskytnout dodavky,
sluzby nebo stavebni prace a zavazek zadavatele za toto plnéni uhradit sjednanou cenu.
Zadavatel je povinen zadat vefejnou zakazku v zadavacim fizeni, mimo vyjimek
stanovenych zdkonem v 8 29 aZ 31. Vefejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat
podle zikona, musi byt realizovina na zikladé¢ pisemné smlouvy. Smlouvou je rovnéz
objednavka vystavend zadavatelem a akceptovana dodavatelem.

. Vetejné zakéazky se podle predmétu déli na vefejné zakézky na dodavky, vetejné zakazky
na shuizby a vefejné zakazky na stavebni prace.

. Vefejné zakazky se podle vySe jejich predpokladané hodnoty déli na nadlimitni vetejné
zakazky, podlimitni vetejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu.

. Nafizenim vlady ¢. 173/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limiti pro ucely zakona o
vefejnych zakazkach, jsou stanoveny viddou Ceské republiky vzdy jednou za dva roky
limity platné pro ucely zakona o vefejnych zakazkach. Pro zadavatele méstskou cast Praha
3 plati od 1. ledna 2016, dle nafizeni viady ¢. 173/2016 Sb., finan¢ni limit pro podlimitni
vetejné zakazky na dodavky a sluzby ve wsi 5 706 000,- K& bez DPH a pro podlimitni
vefejné zakazky na stavebni prace ve vysi 142 668 000,- K¢ bez DPH. Pokud
predpokladana hodnota vefejné zakazky dosahne minimalné této vySe, jedna se jiz o
vetejnou zakazku nadlimitni ve smyslu § 25 zakona.

. Vefejnou zakazkou malého rozsahu podle § 27 zikona je vefejnda zakazka, jejiz
predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi v pifpadé vefejné zakazky na dodavky nebo
vetejné zakazky na shizby castce 2 000 000,- K¢ bez DPH, nebo v piipadé vefejné
zakazky na stavebni prace castce 6 000 000,- K¢ bez DPH.

. Zadavatel M¢stska cast Praha 3 je povinen postupovat pii zadavani podlimitnich a
nadlimitnich vefejnych zakazek, sout€ze o navrh a koncesniho fizeni dle zdkona a pfi
zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu ¢i v piipadech, které neupravuje zikon, dle
této Smérnice. Pii zadavani vSech vefejnych zakazek, véetné vetejnych zakazek malého
rozsahu, vSak zadavatel musi dodrZet zasady podle § 6 zdkona, tedy dodrZeni zasady
transparentnosti a piiméfenosti a ve vztahu k dodavatelim zisady rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

. Utelem této Smémice je vsouladu se zakonem stanovit zasady a postupy pro zadavani
vefejnych zakazek tak, aby bylo zajisténo dodrzovani nasledujicich zasad:
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8. 1. transparentnosti spocivajici

zejména v povinnost zadavatele ¢init veskeré ukony pti zadavani zakazky
jednozna¢énym, prihlednym a srozumitelnym zp@sobem, tzn. dodrZovat stanovené
lhity a postupy v procesu zadavani zakazky, o vsech vyznamnych ukonech
souvisejicich s vybérem dodavatele potrizovat a uchovavat pisemnou
dokumentaci v dostate¢ném rozsahu umoZiujicim uUkony =zadavatele nezavisle
pfezkoumat, jednoznac¢neé vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny
nabidky tcastnikd, vsechna rozhodnuti radné odlvodnit apod. Zadavatel by se
mél zdrZet podminek, které jsou nejasné a neodlvodnéné. Zadavatel by si
mimo jiné nem&l vyhrazovat préavo zrusit zadavaci tizeni bez udani divodu,
neodvodnit vylouc¢eni acastnika =zadavaciho fizeni nebo neuchovavat
dokumentaci o prtbehu zakazky.

8.1.1. v jasném vymezeni kritérii, dle kterych budou hodnoceny
nabidky dodavatel®, a to viZdy v dostatedném ptredstihu pred
samotnym vypracovanim nabidek,

8.1.2. v Fadném pisemném odivodnéni vsech rozhodnuti,

8.1.3. v potrizovani pisemné dokumentace v dostatecném rozsahu o
vsech zasadnich tukonech tak, aby ukony zadavatele bylo mozné
nezavisle prezkoumat;

8. 2. pFim8Fenosti spocivajici zejména v povinnosti stanovit takové
parametry a poZadavky tak, aby byly pfiméfené charakteru ¢i predmétu
verejné zakazky a byly nezbytné pro zajisténi priméfené udrovné
hospodarské soutéze. Zaroven z této zasady vyplyva povinnost stanovit
dostatec¢nou miru formalnosti postupu zadavatele (dostate¢na pisemna
evidence postupu). Tato formalnost by vsak m&la odpovidat
pfedpokladané hodnoté vefejné zakazky a jejimu vyznamu.

8. 3. rovného =zachdzeni povinnost =zadavatele v pribshu zadavani
zakazky, resp. jiz od okamZziku pripravy zadavaciho tizeni piistupovat
stejnym zplUsobem ke vsem ucastnik@m, kteri mohou podat ¢i podavaji
nabidky. JestliZze zadavatel vyzve nékteré ucastnika k doplnéni jeho
nabidky, nemlZe jiného ucastnika vylouc¢it bez toho, aby mu dal
stejnou moZnost nabidku doplnit

8. 4. zakazu diskriminace spoc¢ivajici v povinnost zadavatele
postupovat v pribéhu zadavani zakazky vzdy tak, aby jeho jednanim
nedoslo k diskriminaci Zadného z ucastnikd. To znamena, Ze podminky
pro zadani zakazky musi byt zadavatelem vZzdy stanoveny tak, aby
umoznovaly vybér nejvhodneéjsiho dodavatele, ale na druhé strane
neuzaviraly neodivodnéné pristup jinému ucastnikovi do ¥izeni, napt.
z divodl, které nesouviseji s predmétem zakazky. Zadavatel, by nemé&l
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8. 0.

stanovit podminky tak, aby z nich vyplyvalo jediné moZné reSeni,
neni—-1i to odvodnéno zvlastnimi podminkami plnéni.

efektivniho nakladani s verejnymi financemi, tedy dodrZeni
zasad G8elnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri pouziti verejnym
prostredkd.

9. Smémice je zivazna pro viechny zaméstnance a odbory Uradu méstské Gasti Praha 3.

10. Kazdéa vetejna zakazka (i malého rozsahu) realizovand zadavatelem méstska Cast Praha 3,
musi byt evidovana v informa¢nim systému (dale jen IS) AGENDIO, v souladu s piilohou

%

C.

1 tohoto nafizeni. Evidenci vede v IS zaméstnanec odboru, ktery zadavaci fizeni

realizuje, nebo se na jeho zpracovani podili. Verejna zakézka je oznaCena potfadovym
Cislem ve tvaru rok/poradové cislo/organiza¢ni jednotka. Poradové Cislo ptfidéluje IS.

1.
Kompetence Rady méstské ¢asti pri zadavani verejnych zakazek

Rada méstské asti zejména;

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)

i)

)

K)

1)

rozhoduje o zahdjeni zadavactho fizeni na realizaci podlimitni ¢i nadlimitni vetejné
zakazky, piipadné téz zakdzky malého rozsahu;

schvalyje odiivodnéni vefejné zakazky;

stanovuje druh zadavaciho fizeni;

stanovuje minimalni Groven pozadované kvalifikace pro dodavatele;

ve vhodnych pfipadech stanovuje zpisob urCeni mimoradné nizké nabidkové ceny;
mize jmenovat komisi ¢i komise pro provadéni ukonti ve smyslu § 42 zikona,
zejména komisi pro otevirani obalek s nabidkami, komisi pro posouzeni kvalifikace ¢i
hodnotici komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek;

rozhoduje o sloZeni hodnotici komise (ma-li byt ustanovena) a jmenuje souCasné se
Jjmenovanim clenll této komise rovnéZ jejich nahradnikys;

mize rozhodnout o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti Ze komise
jmenovana vsouladu s § 42 zékona ¢i povéfena osoba porusila postup stanoveny
zdkonem nebo touto Smérnici. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi
novou komisi, povéii novou osobu, piipadné provede nové posouzeni a hodnoceni
nabidek sama;

schvaluje zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek;

rozhoduje o wysledku zadavactho fizeni u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych
zakdzek a wvysledku zadani vefejné zakazky malého rozsahu, ktera dosihne hodnoty
500 000,- K¢ bez DPH nebo vyssi;

schvaluje kompletni znéni smlouvy s vybranym uchazeCem, véetné vSech jejich
pfiloh;

uklada starostovi podepsat smlouvu;

m) je zodpovédna za dodrzeni vSech povinnosti zadavatele pfi zadavani podlimitnich a

nadlimitnich vetejnych zakézek, pokud je tato Smérnice vyslovné neuklada jinym
subjektlim.
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.
Kompetence starosty méstské ¢asti pii zadavani verejnych zakazek

Starosta:

a) podepisuje rozhodnuti o zruSeni zadavacitho fizeni, dalsi rozhodnuti a pisemnosti,
souvisejici s realizaénim procesem vefejné zakazky;,

b) podepisyje vSechny smlouvy uzavirané na zakladé zadavaciho tizeni

C) prezkoumava namitky podle § 245 zikona;

d) informuje na nejblizSim zasedani Rady méstské ¢asti o tom, ze byly podany namitky, a
o tom, jakym zptUsobem byly vyfizeny;

e) mize povefit koordinatora vetejnych zakazek zajisténim kompetenci, tykajicich se

realizaéniho procesu vefejnych zakéazek.

V.

Kompetence koordinatora veiejnych zakazek pri zadavani verejnych zakazek

b)

c)
d)
e)

9)

h)

)

K)

1)

m)
n)

0)
p)

Koordmnator vefejnych zakazek:

zpracovava materidly pro jednani Zastupitelstva méstské Casti nebo pro jedniani Rady
mestské Casti, které se tykaji uplatiiovani zakona o vefejnych zakazkach;

administruje vetejné zakazky podle zdkona na dodavky, shizby, kde predpokladana
hodnota piekro¢i ¢astku 2.000.000,-K¢ bez dané zptidané hodnoty a u stavebnich
praci, kde predpokladana hodnota piekroc¢i castku 6.000.000,-K¢ bez dané zptidané
hodnoty, pfiCemz pfii zaddvani téchto vetrejnych zakdzek postupuje dle zakona;
administruje vefejné zakazky malého rozsahu, pokud je tim povéfen zadavatelem;
eviduje wyhlasené vefejné zakazky (Agendio);

v piipadé jmenovani komise dle § 42 zdkona oznamuje Clenim této komise jejich
Jjmenovani a ¢as a misto konani komise;

v piipad¢ jmenovani komise dle § 42 zakona zajist'uje administrativni ¢innosti v ramci
jednani této komise jako tajemnik komise, pokud neni pifmo jmenovan jejim clenem;
sepisuje protokol o otevirani obalek, protokol o posouzeni spléni podminek Ucasti
dodavatelii ¢i dodavatele a zpravu o hodnoceni nabidek, piipadné dalsi vhodnou
dokumentaci vzhledem k dodrZeni z&sady transparentnosti;

vypracovava pisemnou zpravu zadavatele;

opatfuje  vesker¢ dokumenty uvefejiiované na profiu zadavatele zarucenym
elektronickym podpisem;

zajistuje oznameni zadavatele v informacnim systému vefejnych zakazek v souladu se
zakonem (zejména piedbézné oznameni, bude-li uvetejnéno, dale ozndmeni o zakazce
a oznameni o zadani zakazky, piipadné zruSeni zakazky);

pijimd namitky dodavateli, uchazeCli nebo zajemcti a navrhuje starostovi zpiisob
jejich vyfizeni;

dohlizi na dodrzovani lhit podle zakona a této smérnice;

spolupracuje s vedoucimi jednotlivych odbord a poskytuje jim konzultace, tykajici se
vefejnych zakazek;

jedna jménem zadavatele s Utadem pro ochranu hospodaiské soutéze a dalsimi
kontrolnimi organy;

postupuje podle platného zakona o zadavani vefejnych zakazek;

Z povéteni starosty mestské ¢asti pini ad hoc urené kompetence;
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g) u vSech vefejnych zakazek, u nichz tak stanovi zikon, zajisti povinné uveiejnéni
mformaci ¢i dokumentli na profiu zadavatele ve Véstnku vefenych zakdzek a
pfipadnych dalSich mistech ur€enych pravnimi ptedpisy.

V.

Kompetence vedoucich odbori Ufadu méstské &asti Praha 3 pii zadavani vefejnych

zakazek

Vedouci odboru:

a)
b)

navthuyje a predklidda Rad¢ mestské cCasti ke schvaleni piipravované vetejné
zakéazky malého rozsahu na dodavky, sluzby nebo stavebni préace;

Vramci své pravomoci je povinen pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu,
u kterych predpokladand hodnota pro dodavky a shlizby nepiesahne Castku
2.000.000,-K¢ bez dan¢ z ptidané hodnoty a pro stavebni prace neptresahne castku
6.000.000,-K¢ bez dan¢ z pridané hodnoty, postupovat podle ¢lanku VI;

o vSech realizovanych vefejnych zakazkach malého rozsahu Vv hodnoté nad
500.000,- K¢ bez dan¢ zpiidané hodnoty vramci své kompetence vede evidenci
(Agendio);

zajistyje vesker¢ odborné podklady pro zadani vSech vefejnych zakazek na
dodavky, sluzby nebo stavebni prace a spolupracuje s koordinatorem vefejnych
zakazek.

po realizaci zakazky malého rozsahu vhodnot¢ nad 500.000,- K& bez dané
zpfidané hodnoty na svém odboru, do deseti dni od podpisu smlouvy, informuje
koordinatora vefejnych zakdzek, predd mu podklady pro zvefejnéni zakazky
malého rozsahu na profilu zadavatele a soucasné stim i kopii elektronického
dokumentu ,Potvrzeni o uvefejnéni smlouvy vregistru smluv vygenerované
informa¢nim systémem‘. Kopii potvrzeni pfeda koordinatorovi vetejnych zakazek
i po registraci smluv z podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakéazek, pro které
zpracovava podklady.

preda koordinatorovi vetejnych zakazek informace o skute¢né uhrazené cené za
pnéni vefejné zakazky, pro které zpracovava podklady, ke zvefejnéni na profilu
zadavatele vsouladu se zakonem, tzn. nejpozdéji do 85 dnli od plnéni smlouvy
nebo do 25. bfezna nasledujictho kalendaintho roku u smluv, kde doba plnéni
presahuje 1 rok..

VI.

Postup pii zadivani vefejnych zakdzek malého rozsahu vedoucimi jednotlivych odbori

1. Vedouci odboru rozhoduje vramci schvaleného rozpo¢tu o zadani zakézek malého
rozsahu na dodavky, shizby a stavebni prace, u kterych vySe budouctho penézniho
zavazku neptfesdhne Castku 500.000,- K& bez dan¢ z ptidané hodnoty. Zadani musi byt
provedeno vsouladu s 8 6 zakona, tedy musi byt dodrZeny zasady transparentnosti a
pfiméfenosti a ve vztahu k dodavatelim musi byt dodrzeny zasady rovného zachazeni
a zdkazu diskriminace. Pozadované pnéni musi pofizeno za cenu obvyklou v mist¢ a
Case plnéni. Dokumentace Kk zadani této vefejné zakazky musi byt evidovana v souladu
S platnym spisovym a skartanim fadem v pfisluSnych evidencich nformac¢niho
systému M¢stské Casti Praha 3.



2. Zavama pravidla pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu v ptedpokladané
hodnoté od 500 000,- K¢ bez DPH do hodnoty nedosahujici ¢astky 2.000.000,-K¢ bez
DPH pro vefejné zakazky na dodavky a sluzby a 6.000.000,- K¢ bez DPH pro vefejné
zakadzky na stavebni préace:

a)

b)

9)

h)

Dokumentace vztahujici se k zakazkdm malého rozsahu, zejména vyzva
k podani nabidky, musi byt evidovany v souladu s platnym spisovym a
skarta¢nim fadem v elektronickém systému spisové sluzby. Nabidky
mohou byt doruceny bud v listinné, nebo v elektronické podobé.
Adresa pro dorufeni nabidek v listmné podobé je vyhradé do
podatelny Utadu méstské ¢asti Praha 3, Havlickovo nam. 700/9, 130
85 Praha 3. Nabidky v elektronické podobé je mozmo dorudit
nasledujicim  zplisobem, a to na e-mailovou adresu elektronické
podatelny  Gfadu  podatelna@praha3.cz,  nebo  prostfednictvim
mnformacniho systému datovych schranek do datové schranky tradu
ID:eqgkbt8g ).

Vedouci odboru vyzve minimaln¢ tfi dodavatele k predlozeni cenové
nabidky (s vymezenim pozadovaného pnéni a pijpadné dalsimi
podminkami plnéni). Zadavatel vyzve pouze takové zijemce, o kterych
ma vérohodné informace, Zze jsou zhlediska své schopnosti, odbornosti
a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a v¢as dodat.

Vyzva musi obsahovat rovnéZ udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna
pro zadani zakdzky, ale ktera nemusi byt vymezena jako hodnotici
kritéria podle zakona.

Vyzva vizdy musi obsahovat informaci o tom, Ze se jedna o vefejnou
zakézku malého rozsahu.

Doba pro podani nabidek u vefejnych zakazek malého rozsahu pro
dodavky a sluzby musi byt minimalné 7 dni ode dne odeslani vyzvy.
Doba pro podani nabidek u vefejnych zakézek malého rozsahu pro
stavebni zakazky musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy.

Vedouci odboru pfijme do zadavactho fizeni i nabidku od dodavatele,
ktery nebyl vyzvan k podani nabidky dle bodu VI odst. 2 pism. b) této
Smérnice.

Vedouci odboru rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéli tyto mnformace vSem
ucastnikim fizeni spolu se struénym odivodnénim, o ¢emz v souladu s
dodrzenim zasady transparentnosti sepiSe zapis.

Vedouci odboru piipadné¢ rozhodne o zruseni fizeni, pokud je to nutné,
pficemz moznosti zruSeni zadavacitho fizeni budou vymezeny jiz ve
vyzvé dodavatelim k podani nabidek.

Vedouci odboru zpracuje podklady pro schvaleni potfadi uchaze¢li pro
Radu méstské casti a pro podpis smlouvy s vybranym uchazeCem.

3. Jednotlivi vedouci odbori jsou povinni informovat koordmdtora vetrejnych zakédzek o
vSech zadanych vetejnych zakazkach do dvou dni po podpisu smlouvy tak, aby mohl
plnit své povinnosti stanovené v ¢lanku IV. pism. p) této Smérnice.
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4. U VSech typu zakdzek malého rozsahu mizou byt definovany pozadavky na
kvalifikaci analogicky s 8 53 odst. 4 ZZVZ. Zadavatel, je povinen poZzadovat
prokazani splnéni zakladni a profesni zpusobilosti dodavatele u vSech zakézek maleho
rozsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH. Splnéni kvalifikaénich ptedpokladti prokazuje
uCastnik zadéavaciho fizeni predloZzenim Cestného prohlaSeni, z jehoz obsahu bude
zZiejmé, ze dodavatel kvalifikacni predpoklady pozadované zadavatelem spliuje.
Zadavatel nesmi pozadovat pfedlozeni konkrétnich dokladi do nabidky. Uchaze¢, se
kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen pfed jejim uzavienim predlozit
zadavateli origndly nebo Ufedné¢ ovéfené kopie dokladli prokazujicich splnéni
kvalifikace.

5. Vedouci pracovnik mize pozadovat k prokazani kvalifkace i jiné pozadavky, neZz
které¢ jsou stanoveny v zakoné. Tyto pozadavky musi pifmo souviset s plnénim vefejné
zakazky a musi byt fadné odivodnény potiebami zadavatele.

6. V piipadé, ze bude po dodavatelich pozadovano prokazani technickych kvalifika¢nich
predpokladt, prostiednictvim kterych je pozadovano prokazani odborné zpisobilosti
osob ¢i tymu je nezbytné tyto pozadavky uvést i v zavazném navrhu smlouvy, ktery
zajisti uziti t€chto osob pfi realizaci vefejné zakazky a to prostiednictvim sankce za
nesplnéni povinnosti.

7. 'V rdmci posouzeni nabidek je zadavatel, povéiena osoba ¢i hodnotici komise povinna
zejména posoudit a zhodnotit spinéni veskerych pozadavkl stanovenych v pisemné
vyzvé k podani nabidek a Uplnost 1 spravnost predloZzenych dokumentl. V piipadée, Ze
zadavatel hodnoti prostfednictvim kritéria nejnizSi nabidkové ceny, nebo jinych
matematicky vyjadiitelnych kritérii, je opravnén nejdiive vyhodnotit nabidky a
nasledn¢ posoudit spinéni podminek tuCasti pouze u vitézné nabidky. Zbyvajici
nabidky nejsou posuzovany.

8. Zadavatel posuzuje, zda je nabidkova cena za piedmét plnéni vefejné zakazky
pfiméfend situaci relevantniho trhu a obvykla v mist¢ a case. V pifpadé nepiiméiené
nabidkové ceny ma zadavatel pravo vyzadat si vysvétleni od dotéen¢ho Ucastnika a ten
je povinen v zadavatelem stanovené lhit¢ takové vysvétleni poskytnout. Shleda-li
zadavatel nabidkovou cenu jako nepfiméfené nizkou i pres vysvétleni doten¢ho
Ucastnika, ma zadavatel povinnost takovou nabidku uCastnika vyfadit z dalsi ucasti v
zadavacim fizeni (rada mize udélit vyjimku z této povinnosti pro jednotlivé konkrétni
pifpady). O wvyfazeni UCastnika ze zadavaciho fizeni rozhoduje zadavatel nebo jim
povéfena osoba. Oznameni o vyfazeni ze zadavactho fizeni bude vyfazenym
ucastnikiim sdéleno bez zbytecného odkladu pisemnou ¢i elektronickou formou.

9. V mimotadnych a odivodnénych ptipadech, jakou jsou havarie, ohrozeni Zivota nebo
zdravi obCani apod., mize starosta mésta zadat vefejnou zakdzku piimo jednomu
dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt vzdy fadn¢ zhodnoceno a zdivodnéno na
nejblizSim zasedani rady mésta.

VII.
Zavérecéna ustanoveni
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1. Tato Smérnice pro TUuCely zadavani vefejnych zakdzek rtusi a nahrazuje Smernici
k zadavani vetejnych zakazek schvalenou usnesenim Rady méstské Casti Praha 3 ¢. 160 ze
dne 10. 3. 2014.

2. Tato Smérnice nabyva ucmnosti dnem 2. 11. 2016.



Piiloha ¢.1

Nalezitosti elektronické evidence zadavaciho Fizeni v IS PROXIO - AGENDIO

Urcit typ vetejné zakazky:

e Veiejna zakazka nadlimitni,

e Vefejnad zakdzka podlimitni,

e Veiejna zakazka malého rozsahu.
Zapsat do evidence vSechny subjekty v odpovidajicich rolich a provést ovéfeni spravnosti
potizenych udaji viici zakladnim registrim vcetné adresy sidla nebo trvalého pobytu
subjektu.

Zaevidovat zakladni udaje vefejné zakazky:

e Druh zadavaciho fizeni:

e Druh zakazky:

Stav zakazky

Nazev zadavaciho fizeni

Nazev zakazky

Popis zakazky

Predpokladana hodnota

Datum zadani zakazky

Pokud je zakazka uverejnéna v ISVS:

e Datum uvefejnéni zakazky v ISVZ, evidencni ¢Eislo.
Pokud se jedna o projekt EU

Zaevidovat vSechny Zadosti
Zaevidovat vSechny nabidky:

e Datum a ¢as doruceni

e Zpisob doruCeni

e Forma doruceni

e Potadové Cislo nabidky

e Nabidkova cena

Termin dokonceni

Vysledek kontroly nabidky, zdivodnéni

Vysledek posouzeni kvalifikace, zdivodnéni
e Doporucené¢ a schvalené¢ poradi nabidky po hodnoceni, zdivodnéni
e Vazba na subjekt, kdo nabidku podal

Zaevidovat Cleny komisi jmenovanych pro zajiSténi potieb pii procesu zadavani vetejnych

zakézek.
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Potizovatel k zdznamu vytvaii vazbu mez piipadem v Agendiu a dokumentem (spisem)
evidovanym v systému spisové sluzby eSpis.

V piipadé, ze predmétem zadavaciho fizeni je nakladani s nemovitym majetkem ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy, svéfenym Méstské Casti Praha 3 nebo majetkem Méstské Casti Praha 3,
vytvoii pofizovatel vazby mezi ziznamem VR a objekty v elektronické Evidenci nemovitého
majetku 1S PROXIO.

Pro tplnost a spravnost evidence zadavacich fizeni je kazdy pofizovatel povinen zaevidovat
vSechny zndmé rozhodujici informace do poli formulafe k tomu urCenych a predevsim
udrzovat evidované Udaje aktudlni.
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Divodova zprava
Zpracoval: Bohumil Cirek, koordinator verejnych zakazek

Dne 29.4.2016 byl ve Sbirce zdkonl uverejnén zakon €. 134/2016, o zadavani vefejnych zakazek, ktery
zcela nahradil zakon €. 137/2006 Sb. o verfejnych zakazkach a stanovil tak nova pravidla postupu pfi
zadavani verejnych zakazkach a koncesi s ucinnosti od 1.10.2016. Cilem nové pravni Upravy zadavani
vefejnych zakazek ma byt pfedevsim zajisténi souladu vnitrostatnich pravidel s evropskou legislativou,
stanoveni jasnych pravidel garantujicich hospodarné nakladani s vefejnymi prostredky a férovou
soutéz dodavatell a maximalné mozné snizeni administrativni naro¢nosti procesu. Z téchto diavodu je
rovnéz nutné prizpusobit Smérnici o zadavani vefejnych zakdzek zadavatelem méstské ¢asti Praha 3, a
to zejména u zakazek malého rozsahu, které nepodléhaji uvedenému zakonu. Smérnice byla
zpracovana firmou OTIDEA, a.s., ul. Thdmova, Praha 8 a projednana s Advokatni kancelafi JUDr. Vesely,
Praha 3.
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