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Verze Vydano Udinnost Popis zmény Zpracovatel

1. 29. 6. 2011 1.7.2011 usneseni RMC ¢&. 394 Tajemnik
2. 17.10. 2012 1.12. 2012 usneseni RMC ¢&. 617 Odbor kancelaie iradu
3. 10. 4. 2013 usneseni RMC ¢&. 214 Odbor obc¢ansko spravni
4. 24.4.2013 1.5.2013 usneseni RMC ¢&. 253 Odbor obc¢ansko spravni
5. 10. 6. 2013 1.7.2013 usneseni RMC ¢&. 355 Odbor ob¢ansko spravni
6. 19. 11. 2014 1.12. 2014 usneseni RMC ¢&. 907 Odbor obcansko spravni
7. 14. 1. 2015 1.2.2015 usneseni RMC ¢&. | Odbor obcansko spravni
8. 8. 4. 2015 1.5.2015 usneseni RMC ¢&. 209 Odbor obc¢ansko spravni
9. 8.6.2015 | 15.6.2015/1.8.2015 | usneseni RMC &. 390 Odbor kancelaie iradu




10. |21.10.2015 1.1.2016 usneseni RMC ¢&. 774 Odbor organizaéni
11. 20. 1. 2016 1.2.2016 usneseni RMC ¢&. 18 Odbor organizacni
12. 14. 3. 2016 15. 3. 2016 usneseni RMC &. 168 Odbor organizaéni
13. 30. 3. 2016 1.4.2016 usneseni RMC ¢&. 204 Odbor organizacni
14, 13. 4. 2016 1.7.2016 usneseni RMC &. 238 Odbor organiza¢ni
15. 7.6.2016 1.7.2016 usneseni RMC ¢&. 393 Odbor organizaéni
16. 10. 8. 2016 1.9. 2016 usneseni RMC &. 559 Odbor organizaéni
17. 2.11. 2016 1.12. 2016 usneseni RMC ¢&. 806 Odbor organizaéni
18. [12.12.2016 1.1.2017 usneseni RMC ¢&. 937 Odbor organizacni
19. 1.2.2017 1.7.2017 usneseni RMC ¢&. 58 Odbor organizaéni
20. 30. 8. 2017 1.11. 2017 usneseni RMC ¢&. 541 Odbor organizacni
21. 1.11. 2017 1.11. 2017 usneseni RMC ¢&. 738 Odbor organizacni
22. 27.6.2018 1.7.2018 Usneseni RMC ¢&. 442 Odbor organizacni
23. 27.6.2018 1.9.2018 Usneseni RMC ¢&. 442 Odbor organizacni
24. 14.11.2018| 1.1.2019/1.2.2019 Usneseni RMC ¢&. 761 Odbor organizaéni
25. 16. 1. 2019 1.2.2019 Usneseni RMC &. 15 Odbor organiza¢ni
26. 15. 5. 2019 1.6.2019 Usneseni RMC ¢&. 278 Odbor organizacni
27. 19. 6. 2019 1.8.2019 Usneseni RMC ¢&. 376 Odbor organizaéni
28. 21.8. 2019 1.9.2019 Usneseni RMC ¢&. 515 Odbor organizacni
29. 9.9.2019 1.10. 2019 Usneseni RMC &. 546 Odbor organizaéni
30. 6.11. 2019 1.12. 2019 Usneseni RMC ¢&. 758 Odbor organizacni
31. 15. 1. 2020 1. 3. 2020 Usneseni RMC &. 20 Odbor organizaéni
32, 26. 2. 2020 1. 4. 2020 Usneseni RMC ¢&. 126 Odbor organizacni
33. 22.4.2020 1.6.2020 Usneseni RMC ¢&. 230 Odbor organizacni
34. 18. 5. 2020 1. 6. 2020 Usneseni RMC ¢&. 302 Odbor organizacni
35. 3. 6. 2020 1.7.2020 Usneseni RMC ¢&. 349 Odbor organizacni
36. 12. 8. 2020 15. 8. 2020 Usneseni RMC &. 542 Odbor organizaéni
37. 22. 3. 2021 1.4.2021 Usneseni RMC ¢&. 156 Odbor organizacni
38. 14. 6. 2021 1.7.2021 Usneseni RMC ¢&. 378 Odbor organizacni
39. 6. 10. 2021 1.1.2022 Usneseni RMC ¢&. 720 Odbor organizacni
40. 6. 4. 2022 6. 4. 2022 Usneseni RMC ¢&. 220 Odbor organizacni
41. 18. 5. 2022 1.7.2022 Usneseni RMC &. 353 Odbor organizaéni
42. 29. 6. 2022 1. 8. 2022 Usneseni RMC ¢&. 511 Odbor organizacni
43. 24. 8. 2022 1. 9. 2022 Usneseni RMC &. 608 Odbor organizaéni
44, 5.12. 2022 1.1.2023 Usneseni RMC ¢&. 907 Odbor organiza¢ni
45. 25.1. 2022 1.3.2023 Usneseni RMC ¢&. 29 Odbor organizacni
46. 9. 5. 2023 10. 5. 2023 Usneseni RMC ¢&. 275 Odbor organizaéni
47. 5. 4. 2023 1.7.2023 Usneseni RMC ¢&. 186 Odbor organizacni
48. 20. 9. 2023 1.10. 2023 Usneseni RMC &. 594 Odbor organizaéni
49. 13.12.2023 1.1.2024 Usneseni RMC ¢&. 863 Odbor organizacni
50. 12.2.2024 1.3.2024 Usneseni RMC ¢&. 80 Odbor organizacni
51. 6.5.2024 1.6.2024 Usneseni RMC ¢&. 311 Odbor organizacni
52, 20.6.2024 1.7.2024 Usneseni RMC ¢&. 482 Odbor organizacni
53. 9.10.2024 1.11.2024 Usneseni RMC &. 787 Odbor organizaéni
54. | 18.12.2024 1.1.2025 Usneseni RMC ¢&. 1028 Odbor organizaéni
55. 9.4.2025 1. 6. 2025 Usn. RMC/2025/0277 Odbor organizaéni
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Uvodni ustanoveni

1) Rada méstské casti podle § 94 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim
mésté Praze vydava tento Organiza¢ni fad Uradu méstské Easti.
2)  Organizaéni ¥ad upravuje organiza¢ni strukturu Utadu méstské ¢asti véetné nazvi
jeho organizacnich jednotek a predmétu ¢innosti jednotlivych organizacnich jednotek.
3)  UMC v oblasti samostatné piisobnosti plni tikoly, které mu ukladd Rada m&stské &asti
nebo Zastupitelstvo méstské casti.
4)  UMC v oblasti pfenesené piisobnosti vykonavé statni spravu s vyjimkou véci, které
patii do plsobnosti jinych organii; v této oblasti pusobi starosta, tajemnik a
zaméstnanci zatazeni do UMC.

Méstska cast Praha 3

Utad méstské ¢asti

Praha 3, Havlickovo nam. 700/9
(déle jen jako MC P3)

1.
Nazev a sidlo

Organizacni struktura

UMC se ¢leni do nésledujicich odbort:

ODBORY ODDELENI ZKRATKA
Oddéleni personalni prace a mezd OPPM
Odbor bytl a nebytovych prostor OBNP
odd. byt( a privatizace OBNP-OBP
odd. nebytovych prostor OBNP-ONP
Odbor dopravy oD
odd. silni¢niho Gfadu 0oD-0sU
odd. spravni a poplatki OD-0SsP
odd. prestupkového Fizeni OD-OPR
Odbor ekonomicky OE
odd. rozpoctu OE-OR
odd. poplatk OE-OP
odd. uéetnictvi OE-0U
odd. dotaci OE-OD
Odbor informatiky Ol
odd. spravy a provozu informacnich systéma OI-0OSPIS
odd. technické OI-0T
Odbor kancelaF Gfadu OKU
odd. sekretariat OKU-0s
odd. krizového Fizeni a informacni sluzba OKU-OKRIS
odd. pravni a vefejnych zakdzek OKU-OPVZ
odd. spravy Gfadu OKU-0sU
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odd. Gzemniho rozvoje OKU-OUR

odd. rozvojovych Gzemi OKU-ORU
Odbor kontroly OKO
Odbor majetku OMA

odd. nakladani s nemovitym majetkem OMA-ONNM

odd. evidence majetku OMA-OEM
Odbor obcansko spravni 00S

odd. spravni 00S-0S

odd. osobnich doklad( a evidence obyvatel 00S-0O0DEO

odd. matrik a statniho obcanstvi 00S-O0MSO
Odbor ochrany Zivotniho prostredi 00Zp

odd. Zivotniho prosttedi 00ZP-0ZP

odd. spravy zelené a investic 00ZP-0S1ZI

odd. spravy komunalnich sluzeb 00ZP-0SKS
Odbor organizacni OOR

odd. organizacni OOR-0OO0R

odd. spravy dokument OOR-0SD

odd. sluzeb verejnosti OOR-0SV
Odbor socidlnich véci osv

odd. socidlni prace OSV-0spP

odd. prevence a metodické podpory OSV-OPMP

odd. koncepcnich a projektovych ¢innosti 0SV-0KPC

odd. socidlné-pravni ochrany déti 0OSV-0SPOD
Odbor $kolstvi (o}
i(:'c‘illtr:gtri:echnlcke spravy majetku a OTSMI

odd. investic pfispévkovych organizaci OTSMI-0IPO

. . , . OTSMI-

odd. investic bytovych a nebytovych prostor OIBNP
Odbor vnéjsich vztaht a kultury OVVK

odd. komunikace a propagace OVVK-OKAP

odd. Informacniho centra OVVK-0IC

odd. Radnicnich novin OVVK-ORN

odd. kultury a pamatkové péce OVVK-OKPP

odd. spravy trhi OVVK-0OST
Odbor vystavby ov

odd. zaméra L. 0ov-0z1

odd. zaméra Il 0V-0z2

odd. spisové sluzby a evidence OV-OSSE

odd. stavebni kontroly a prévni OV-0SKP
Odbor Zivnostensky (074

odd. spravni a zivnostenského rejstiiku 0Z-0SZR

odd. kontrolni 0Z-0K




Dalsi organizacni slozky méstské ¢asti:

Jednotka sboru dobrovolnych hasié Praha — Zizkov
Havlickovo namésti 700/9, 130 00 Praha 3
Evidenc¢ni ¢islo jednotky ptidélené HZS hl. m. Prahy: 111 147

1)

2)
3)

4)

5)

6)

V.
Odbory

Odbory jsou organizaénimi jednotkami UMC pro zéleZitosti svéfené jim
Organiza¢nim fadem UMC, zejména pro ¢innosti odborné (odvétvové), kontrolni,
metodické, poradni a organizacni.

Odbory se mohou dale ¢lenit na oddéleni.

Podty zaméstnancti v jednotlivych odborech a oddélenich stanovuje RMC v
navaznosti na celkovy pocet zamestnanct.

Odd¢leni jsou organizac¢ni Utvary vytvoiené k fizeni jednotlivych odbornych Cinnosti,
popf. soubort ¢innosti. V jejich Cele jsou vedouci oddéleni, kteti jsou podiizeni
vedoucim odbord.

K zabezpegeni odbornych &innosti mohou byt v odborech nebo v ramci UMC
vytvofeny odborné skupiny.

Zakladni ¢innosti jednotlivych odbort a oddéleni jsou uvedeny v tomto organizaénim
radu.

V.
Zaméstnanci zarazeni mimo strukturu Uradu

Zamgéstnanecké pozice mimo organizac¢ni strukturu jsou ziizeny v navaznosti na piislusné
pravni predpisy.

Zaméstnanci zafazeni mimo organiza¢ni strukturu nemaji postaveni ufednik izemniho
samospravného celku.

Mimo strukturu ufadu jsou ziizeny tyto pracovni pozice:

Interni auditor (Gtvar interniho auditu)

o Utvar interniho auditu je funkéné nezavisly utvar oddéleny od ¥idicich struktur,
jehoz cilem je zajistit nezavislé a objektivni pfezkoumévani a vyhodnocovani
operaci vnitiniho kontrolniho systému organu vetejné spravy v intencich
zakona ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve znéni pozd¢jsich predpist
predevsim v ramci ust. § 28 az ust § 31 citovaného zakona, ptipadné dalsi
¢innosti stanovené vedenim méstské ¢asti.



1)

2)
3)

1)
2)

3)
4)

5)

1)

2)

VI.
Tajemnik

Tajemnik:

a) plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisii viigi zaméstnancim UMC, je vedoucim tiadu podle zakona o
uiednicich izemnich samospravnych celkl

b) stanovi podle zvlstnich pravnich predpisii platy viem zaméstnanciim MC P3
zatazenym do UMC

c) fidi a kontroluje ¢innost zamé&stnanct zafazenych do UMC

d) uzavira za MC P3 smlouvy souvisejici s vyuzivanim vécnych nakladt
rozpoétovanych na ¢innost UMC

e) odpovida za piipravu navrhu vyse osobnich a vécnych nakladii na ¢innost UMC
a piedklada jej RMC a zabezpeduje hospodateni UMC s témito prostiedky

f) uruje své zastupce pro zastupovani v dobé své neptitomnosti

g) zmochuje pro jednotlivé piipady zaméstnance k tomu, aby UMC zastupoval.
Pfitom mu vymezi rozsah jeho opravnéni

h) zabezpecuje prostiednictvim zaméstnanct plnéni ukolt ulozenych starostou,
plnéni usneseni ZMC a RMC

i) fesi kompetenéni spory mezi jednotlivymi odbory UMC

J) svolava porady vedoucich odbori a stanovuje jim tkoly

K) predklada RMC ke schvéleni organiza¢ni ¥ad UMC a navrhuje ziizovani a
zru$ovani odborti a oddéleni UMC

I) rozhoduje o podjatosti vedoucich odborti ve spravnim fizeni a ¢ini potfebna
opatteni k zajisténi dalSiho fizeni

m) vydava vnitini pfedpisy potiebné k zajisténi ¢innosti UMC a jeho zaméstnancii
formou nafizeni tajemnika

Tajemnik se zi&astiuje schiize ZMC a schiize RMC s hlasem poradnim.

Tajemnik je za plnéni utkoli v samostatné a prenesené plisobnosti odpovédny

starostovi.

VII.
Vedouci zaméstnanci

Vedoucimi zaméstnanci jsou vedouci odborti a vedouci odd€leni.

Vedouci odboru fidi ¢innost odboru a odpovidé za veskeré jeho agendy tajemnikovi
UMC.

Vedouci odboru odpovida tajemnikovi za plnéni ukold uloZenych odboru RMC a
ZMC, piitom ma povinnost informovat jej o nesplnénych nebo ohrozenych ukolech.
Vedouci odboru muze pro jednotlivé piipady zmocnit zaméstnance odboru k tomu,
aby jej zastupoval. Pfitom mu vymezi rozsah jeho opravnéni.

Vedouci oddé€leni tidi praci svych utvari a odpovida za veskeré jejich agendy
vedoucimu odboru.

VIII.
Zaméstnanci

Zaméstnanci UMC se rozumi vedouci Ufednici a ostatni vedouci zameéstnanci,
ufednici a ostatni zaméstnanci MC P3, zarazeni do UMC.
Utednikem se rozumi zaméstnanec MC P3, ktery je zafazen do UMC a podili se
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3)
4)

5)

1)

2)

1)

2)

1)

na vykonu spravnich ¢innosti v samostatné i pfenesené ptisobnosti.

Prava a povinnosti zaméstnanctt UMC jsou upraveny piislusnymi pravnimi piedpisy
a nafizenimi tajemnika.

Zamgstnanci UMC vykonévaji na zakladé volby nebo jmenovani funkce tajemnikii
komisi RMC, tajemniki vybort ZMC a tajemniki dal$ich organd.

Pro zaji§téni fadného a plynulého chodu UMC a vyfizovani b&znych zaleZitosti
v odborech UMC jsou povinni vedouci zaméstnanci zajistit zastupovani jednotlivych
zameéstnancl v dobé jejich nepfitomnosti.

IX.
Tymova prace

Zpracovani koncep¢nich materiali vyzadujicich uplatnéni odbornych stanovisek vice
odvétvi, pfipadné zpracovani materidli a feSeni otdzek presahujicich plsobnost
jednoho odboru, se zajistuje formou tymové prace.

K tomuto ucelu jmenuje tajemnik jednordzovou nebo trvalou odbornou pracovni
skupinu.

X.
Dokumenty

Vedouci odboru je povinen zabezpecit, aby v odboru byla vedena uplna a prehledna
dokumentace dle Spisového a Skartaéniho fadu UMC.

Vedouci odboru je povinen zajistit pfedani originali dokumentii vzniklych z ¢innosti
odboru odd¢leni spravy dokumentti odboru organiza¢niho Vv souladu se Spisovym a
Skartaénim fadem UMC.

XI.
Zastupovani

UMC navenek zastupuje a jeho jménem jedna:

a) tajemnik UMC v ptipadech uvedenych v &l. V1. tohoto organizaéniho fadu

b) vedouci odboru pro vykon pienesené puisobnosti, ktery je pro danou oblast statni
spravy zfizen

XIlI.
Zavérefna ustanoveni

Tento Organizaéni fad nabyva u¢innosti dnem 1. 1. 2025.



XI111. Cinnosti odborit

Cinnosti spole¢né vSem organiza¢nim jednotkam

VSechny organizacni jednotky uradu méstské ¢asti vykonavaji ve své piisobnosti
tyto niZe uvedené ¢innosti:

zabezpecuji a odpovidaji za navrhy usneseni Rady meéstské ¢asti a Zastupitelstva
méstské casti

odpovidaji za plnéni usneseni Rady méstské ¢asti a Zastupitelstva méstské ¢asti;
zpracovavaji prehled plnéni usneseni

dodrZuji vnitini smérnice na useku Ucetnictvi a nakladani s majetkem a veskeré dalsi
vnitini predpisy

eviduji vSechny smlouvy v piisobnosti odboru do systému elektronické evidence a
splnéni povinnosti podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, pfedavaji 1
vyhotoveni smlouvy do evidence odboru organiza¢nimu

zajistuji spravu dokumentii dle zdkona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé, a dle Spisového a skartaéniho fadu MC Praha 3

podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, spolupracuji se
zodpovédnymi zaméstnanci UMC pii poskytovani informaci

pfijimaji stiznosti, ozndmeni, podnéty obc¢ant a petice a predavaji je neprodlené
Odboru kontroly k evidenci; stiznosti a oznameni obc¢anti a petice nalezejici do
plsobnosti odboru vytizuji dle platnych pravnich pfedpist a internich norem tradu
méstské casti

v ramci predbézné, priibézné a nasledné kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vetejné spravé vykonavaji ¢innost piikazce operace, ptipadné
spravce rozpoctu a fidi se dal§imi ustanovenimi tohoto zékona

plni pokyny OE tykajici se souc¢innosti v souvislosti s externimi finanénimi kontrolami
a auditem ucetni zavérky

zajistuji soucinnost v podobé piedkladani podkladi k navrhu rozpoctu, rozbortim
hospodateni a zavére¢nému uctu v kvalité a v terminech stanovenych OE, pokud byl
odboru rozpocet pridélen

zajistuji sou¢innost v podobé predkladani podkladii k planu VHC, jeho aktualizacim a
rozboram VHC v kvalité a v terminech stanovenych OE, pokud odbor realizuje VHC
zajistuji soucinnost v podob¢ predkladani podkladl v oblasti pfijimanych dotaci
(zejména podklady pro zpracovani projektovych zdmért a podklady pro zpracovani
zadosti o dotace) v kvalité a v terminech stanovenych OE, pfipadné externim
administratorem

sleduji smlouvy uzaviené v ramci ptisobnosti odboru, kontroluji fadné a v€asné plnéni
ze smluv; realizuji Upravy, novelizace, pfipadné vypovézeni téchto smluv; uplatiiuji
reklamace; predavaji OPVZ podklady k uplatnéni piipadnych smluvnich sankci

u dotacnich projektl realizovanych v jejich plisobnosti zodpovidaji za ptipravu a
realizaci dotacnich projektl v souladu s dota¢nimi podminkami a jejich finanéni,
organizacni 1 persondlni zajisténi

spolupracuji s tiskovym mluvéim



Oddéleni personalni prace a mezd /OPPM/

— Dle zakona ¢. 262/2006 sb., zdkoniku prace ve znéni pozdéjsich predpisi:

- organizuje vybérova fizeni

- zpracovava doklady pro vznik, zmény a skonceni pracovnich pomért

- vypracovava dohody o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni prace

- vyhotovuje adaptacni plan zaméstnance

- vede osobni spisy zaméstnancti UMC

- vede evidenci platti zaméstnanctt UMC, odmétiovani

- zatrazuje na navrh vedoucich odbort zaméstnance do platovych tiid v souladu
S Narizenim vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a
spravé

- zarazuje zaméstnance do prislusnych platovych stupiiti na zaklade zapocitatelné
praxe

- vede evidenci pracovni doby, doby odpocinku, praci piescas, piekazek v praci a
jejich placeni

- stanovuje naroky na dovolenou a sleduje jeji Cerpani

- zpracovava cestovni piikazy, nahrady jizdnich vydaja

- provadi srazky a exekuce z platti, insolvence

- zajistuje vstupni a mimotadné 1ékaiské prohlidky zaméstnanca

- zpracovava agendu pracovnich Uraza

- zajistuje vzdélavani zaméstnanci (pfihlasuje, vede evidenci vzdélavacich akei,
plateb a planti vzdélavani)

- ve spolupréci s vedoucimi odborii zajist'uje zpracovani popisti pracovnich ¢innosti
Vv souladu s Natizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych
sluzbach a spravé a dohod o hmotné odpoveédnosti

- spolupracuje s odborovou organizaci v souladu s pfisl. predpisy

- ptipravuje podklady pro jmenovani a odvolani vedoucich odbori, vedoucich
oddé¢lent

- ptipravuje podklady pro stanoveni ptiplatkii za vedeni, zvlastnich ptiplatki a
osobnich ptiplatki vedoucich odbort

— Dle zékona €. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecném zdravotni pojiSténi:
- zabezpecuje zdravotni pojisténi zaméstnanct
- oznamuje piislusné zdravotni pojistovné nastupy zaméstnancti do zaméstnani a
jejich ukonceni
- oznamuje zmény zdravotni pojistovny
- zasila mési¢ni prehledy
- poskytuje soucinnost pii kontrole
- aostatni zalezitosti vyplyvajici z vySe uvedené¢ho pravniho predpisu

— Dle zékona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a piispévku na statni
politiku zaméstnanosti:
- zabezpecCuje odvod socidlniho pojisténi zaméstnanct
- zasila mési¢ni piehledy
- poskytuje soucinnost pii kontrole
- aostatni zalezitosti vyplyvajici z vySe uvedené¢ho pravniho predpisu

— Dle zékona ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi:

- oznamuje nastup zameéstnance do zaméstnani, které mu zaloZilo i€ast na pojisténi
a den jeho skonceni
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- predklada PSSZ ptislusné doklady potiebné pro vyplatu nem. davek
- zabezpecuje vyplatu vSech davek dle tohoto zédkona
- aostatni zalezitosti vyplyvajici z vySe uvedeného pravniho piedpisu

— Dle zakona ¢. 155/1995 Sb., o diichodovém pojisténi:

- vede zdznamy o skute¢nostech rozhodnych pro narok na davky dichodového
pojisténi, jejich vysi a vyplatu a predklada je prisluSnym organtim soc.
zabezpeceni

- vede evidencni listy dichodového pojisténi

- plni ohlasovaci povinnosti o zaméstnanych diichodcich

- poskytuje soucinnost pii kontrole

- aostatni zaleZitosti vyplyvajici z vySe uvedeného pravniho ptedpisu

— Dle zékona €. 586/1992 Sb., o danich z piijmu:
- provadi vypocty mési¢ni dafiové povinnosti a zajist'uje jejich odvod
- provadi ro¢ni zuctovani zaloh na dan z ptijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti
a dafiového zvyhodnéni
- podava Vyuctovani dan€ vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané
- podava Vyuctovani dané z piijmi ze zavislé ¢innosti
- aostatni zaleZitosti vyplyvajici z vySe uvedeného pravniho piedpisu

— Dalsi ¢innosti oddé¢leni personalni prace a mezd:

- navrhy usneseni RMC a ZMC

- poskytuje metodickou podporu ptispévkovym organizacim

- zabezpeCuje erpani benefitti dle Smérnice RMC k &erpani zaméstnaneckého
fondu méstské casti

- predkladéa oddéleni tcetnictvi piedpisy mezd

- zpracovava statistické vykazy

- vydava Cipove karty (prikazy) zaméstnanclim

- zabezpeCuje pojisténi odpovédnosti organizace za Skodu pii pracovnim urazu
nebo nemoci z povolani

- pfipravuje navrhy a Upravy rozpoctu

- zpracovava rozbory hospodateni, zddosti o upravu rozpoctu a ucetnictvi

- zabezpetuje agendu odménovani uvolnénych a ¢lentt ZMC a élenti komisi RMC a
vybort ZMC

- zajiStuje hodnoceni zamé&stnanct

- upravuje organizacéni strukturu

- zpracovava doklady v e-spisu, objednavky a smlouvy v Agendiu

- zpracovava souhlasy s jinou vydele¢nou ¢innosti a zadosti o praxi studenta
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Odbor byti a nebytovych prostor /OBNP/

Odbor bytii a nebytovych prostor je organizaéni jednotkou U¥adu méstské &asti pro
zalezitosti spravy najemnich vztaha k bytim a nebytovym prostoram svérenym méstské

casti.

Odbor se dale ¢leni na:

1.
2.

oddéleni byti a privatizace
oddéleni nebytovych prostor

ad 1) oddéleni byta a privatizace

zabezpeluje realizaci zavért jednani RMC, ZMC a bytové komise

eviduje zadosti o najem bytl, zpracovava podklady k témto zddostem a predklada je
piislugnému organu MC k projednani

fesi prechod ndjmu bytu dle piislusnych ustanoveni ob¢anského zakoniku

vyftizuje veSkera dozadani soudu a poskytuje soucinnost ostatnim statnim orgdntim ve
veécech obCansko pravnich v oblasti nagjemnich vztaha vCetné vydavani stanovisek
zajistuje spravu a uzavirani najemnich vztaht k byttim, odpovida za jejich spravnost a
uplnost

provadi samostatné Setfeni za ucelem zjiSténi bytovych pomért Zadatelii o byty

vede a odpovida za evidenci byt v domech svéfenych MC véetné jejich vyuziti a
zaméri dal$iho nakladani s nimi

zabezpeduje veskerd jednani se spravecem domii a byti svéfenych MC tykajici se
pravnich i jinych vztaht k bytim

kontroluje vyuZivani byt svéfenych MC a v piipadé zjisténi poruseni pravnich
piedpist uplatnuje zdkonné sankce

vede prostiednictvim ptisluSného referenta spisovnu odboru a zajistuje vyhledani

a portizeni fotokopii dokladt k bytiim v piipadé¢ ztraty, dozadani soudu ¢i jin€ instituce
zpracovava podklady pro uplatnéni prava MC ve vécech spojenych s najjmem

a podndjmem bytl u piislusného soudu, odpovidé za v€asné vypracovani podkladi k
zalobnim a jinym navrhlim ohledné& vyklizeni byti a jejich ptedani OPVZ nebo
externim pravnim zéastupctim a poskytuje jim soucinnost v pribéhu fizeni
zpracovava navrhy na vypoveéd z ndjmu bytl a predklada je k projednani komisi a
RMC

zpracovava podnéty spravce domt svéfenych MC ohledné vypovédi ndjmu bytd,
predklada je k projednani komisi a RMC

pisemné vypovida ndjemce bytl v ptipadé naplnéni zakonného vypovédniho divodu
a odpovida za zpracovani podklada pro zastupovani OPVZ nebo externimi pravnimi
zastupci ve sporech o neplatnost vypovédi ndjmu bytu

vede evidenci vypovédi najmu bytu

odpovida za zpracovani podkladi pro exekuéni navrhy ve prospéch MC ve vécech
vyklizeni byt (na zéklad¢ pravomocnych rozhodnuti soudu); ve spolupraci

se spravcem zajist'uje podklady pro realizaci vykonu rozhodnuti

zajist'uje realizaci vykonu rozhodnuti vyklizenim bytu a uskladnéni véci v¢. jejich
likvidace, podava navrhy na zruSeni trvalého pobytu vyklizenych osob

vede evidenci soudnich sporti MC v ramci piisobnosti odboru a predava podklady
OPVZ
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poskytuje souc¢innost OPVZ k vypracovani pravnich stanovisek k problematice agend
oddgleni pro organy MC

poskytuje OMA podklady pro evidenci majetku a podklady pro zajiSténi dafiovych
odpist

vypracovava dokumenty pro mimosoudni narovnani ve vécech tykajicich se ¢innosti
oddéleni nebo poskytuje tyto podklady pro OPVZ

zajistuje agendu prondjmu bytl prostfednictvim elektronické aukce

zajistuje agendu prodeje nebytovych prostor prostfednictvim elektronické aukce

zabezpecuje majetkopravni naklddani s nemovitym majetkem /jednotkami/, ur€enym k
privatizaci bytového nebo domovniho fondu

zajistuje podklady k identifikaci staveb i pozemku (vypisy z katastru nemovitosti,
snimky z mapy)

provéiuje jednotlivé objekty a pozemky z hlediska majetkopravnich vlastnickych
vztahil a dalSich zavazki (vécné bfemena, zastavni prava ¢i jind omezeni vlastnictvi);
Vv pfipadé potieby zajisti majetkopravni narovnani

u vSech nemovitosti zatfazenych do privatizace provéfuje stavebné technicky a realny
stav nemovitosti

provéiuje soulad kolauda¢niho a souc¢asného stavu, v ptipad¢ potieby zajistuje
nezbytné podklady pro rekolaudaci (stanoviska dotcenych vetejnopravnich organt a
organizaci), na zaklad¢ kterych nasledné zajistuje u OV souhlas s rekolaudaci
dotéenych nebytovych prostor, ptipadné byt

spolupracuje na zpracovani geometrickych plant pro oddéleni dotcenych pozemkii,
piipadn¢ zfizeni vécnych biemen k nim s OMA

zabezpetuje piipravu podkladi ke schvaleni zaméru prodeje jednotek v RMC
zpracovava navrh usneseni na schvaleni zdméru prodeje nemovitych véci /jednotek/
pro RMC

zabezpeduje zvefejnéni zaméru prodeje na tiedni desce MC P3 a na internetovych
strankach MC P3

zajistuje veskeré podklady ke stavajicimu a soucasnému stavu nemovitosti v archivu
OV v¢etné povoleni zmény uzivani ¢i jiné stavebni Gpravy nemovitosti

zabezpecuje kontrolu ndjemnich vztaht k jednotlivym bytlim a nebytovym prostortim
zpracovava harmonogram postupu vSech ¢innosti souvisejicich s pfevodem vybranych
nemovitosti pro dany ¢asovy usek (Ctvrtleti)

ptipravuje podklady a zpracovava objednavky na ¢innosti souvisejici s prevodem
nemovitosti realitnich kancelafi

zpracovava pisemné informace ndjemctim o zahajeni procesu privatizace nemovitosti
provadi fyzickou kontrolu nemovitosti a jednotlivych bytd a nebytovych prostor

V ramci zaméfeni

zpracovava navrh usneseni ke schvaleni Prohlaseni vlastnika v RMC

po schvéleni Prohlaseni vlastnika zajiSt'uje jeho podpis starostou

provadi kontrolu znaleckého posudku z hlediska vécné spravnosti a dalSich udaja

0 jednotkach

zjistuje aktualni stav najemnich vztaht, na jejichz podklad¢ zpracovava navrh
usneseni ke schvaleni prodeje bytovych jednotek ke schvaleni v RMC a ZMC
organiza¢né zajist'uje informacni schiizky s ndjemci bytl pro vysvétleni jednotlivych
kroki, vedoucich k prodeji bytovych jednotek a zpracovava podklady pro tyto
informacni schizky

zpracovava piehledy o pfevodech privatizovaného nemovitého majetku s tdaji o vSech
uskute¢nénych rozhodujicich ¢innostech souvisejicich s prodejem
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zajistuje predani vydanych usneseni RMC a ZMC realitni kancelafi jako podklad pro
zajisténi naslednych krokt vedoucich k prodeji nemovitosti

o provedeni vkladu do katastru nemovitosti informuje ptislusného spravce nemovitosti
po provedeni zdpisu prav do katastru nemovitosti a obdrzeni smlouvy s potvrzenou
dolozkou o provedeni vkladu zadava pokyn k vyfazeni nemovitosti z evidence
majetku odboru majetku

po marném uplynuti lhiity predkupniho prava pro ndjemce zajisti podklady pro
opétovné zatfazeni nemovité véci do evidence majetku odboru majetku

zpracovava podklady pro OMA pro vedeni evidence majetku a zapis do systému ENO
vypracovava smlouvy podle zavéra ZMC, RMC a podkladi o ptevodech zastavnich
prav, vécnych bfemena apod.

zpracovava stanoviska a navrhy feseni k privatizacnim procestim

zastupuje MC P3 pfi fizeni pred Ceskym ufadem zeméméii¢skym a katastralnim a
jeho podiizenymi Gfady v rdmci pusobnosti oddeleni

ad 2) oddéleni nebytovych prostor

zajisStuje agendu pronajmi volnych nebytovych prostor a pronajmu celych budov
(bytové a nebytové budovy) prostfednictvim vefejné nabidky

vyfizuje veskera dozadani soudu a poskytuje sou€innost ostatnim statnim orgdnim ve
vécech obcansko pravnich v oblasti ndjemnich vztahli a poskytuje soucinnost pfi
vymahani pohledavek véetné vydavani pokyni a stanovisek

vede evidenci soudnich sporti MC v ramci piisobnosti oddéleni a piedava podklady
OPVZ

poskytuje souc¢innost OPVZ k vypracovani pravnich stanovisek k problematice agend
oddgleni pro organy MC

vede evidenci nebytovych prostor v budovach v majetku MC, véetné informaci o
technickém stavu a zdméri dal$iho nakladdni s nimi

piedava OMA podklady pro zajisténi zpracovani danovych odpisti nemovitého
majetku

zpracovava podklady pro OMA pro vedeni evidence majetku a zapis do systému ENO,
véetné evidence zaméra v souvislosti s prodejem nebytovych prostor

uzavirad najemni smlouvy na najem nebytovych prostor na zakladé rozhodnuti organt
MC, odpovida za jejich Giplnost a kontroluje plnéni ustanoveni tdchto smluv v ramci
pusobnosti odboru

podava vypovedi z najmu nebytovych prostor

fesi problematiku protipravné obsazenych nebytovych prostor ve spolupraci

se spravcem

zabezpecuje veskera jednani se spravcem tykajici se pravnich vztahii k nebytovym
prostorim

ucastni se pochozich komisi svolanych OV za ucelem posuzovani stavebné-
technického stavu nebytovych prostor

kontroluje vyuzivani nebytovych prostor v objektech svéfenych MC a v piipadé
zjiSténi porusSeni pravnich predpisii uplatiuje zakonné sankce

ve spolupraci se spravcem zajistuje realizaci vykonu rozhodnuti vyklizenim
nebytovych prostor

zpracovava podklady pro uplatnéni prava MC ve vécech spojenych s nigjmem

a podnajmem nebytovych prostor u ptislusného soudu, odpovida za v¢asné
vypracovani Zalobnich a jinych navrhii ohledné vyklizeni nebytovych prostor
zpracovava podnéty spravce ohledné vypovédi ndjmu nebytovych prostor, predklada
je k projednani komisi a RMC
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pisemné vypovida ndjem nebytovych prostor v piipadé naplnéni zdkonného
vypovédniho diivodu a zastupuje MC ve sporech o neplatnost vypovédi najmu
nebytovych prostor prostiednictvim OPVZ nebo externich pravnich zastupct

vede evidenci vypovédi najmu z nebytovych prostor

piedklada navrhy splatkovych dohod najemci nebytovych prostor MC vypracovanych
spravcem k projednani komisi a RMC

odpovida za zpracovani podkladii pro zastupovani OPVZ nebo externimi pravnimi
zastupci ve véci Zalobnich navrha a jinych podani soudim sméfujici k vyklizeni
nebytovych prostor

zajistuje zastupovani MC u soudii ve sporech o vyklizeni nebytovych prostor
prostiednictvim OPVZ nebo externich pravnich zastupcii

zajistuje na zaklad¢ pravomocnych rozhodnuti soudu ptipravu pro exekucni navrhy
ve prospéch MC ve vécech vyklizeni nebytovych prostor, ve spolupréci se spraveem;
zajistuje podklady pro realizaci vykonu rozhodnuti, ve spolupraci s pravnim
oddélenim nebo externimi pravnimi zastupci

zajistuje pro realizaci vykonu rozhodnuti vyklizenim nebytovych prostor, prostory pro
uskladnéni véci (exekucni sklady)

vyfizuje dozadani soudil piip. jinych instituci ve vécech obfansko pravnich tykajicich
se pravnich vztahti najemct nebytovych prostor MC

poskytuje pravni informace tykajici se n4jmu a podndjmu nebytovych prostor

v domech MC

zajistuje agendu vymahani pohledavek vzniklych v souvislosti s najmy bytt a
nebytovych prostor

vede evidenci pohledavek vzniklych v souvislosti s najmy byt a nebytovych prostor
zajistuje podavani navrhii na provedeni exekuce, prostiednictvim pravniho oddé€leni
nebo externich pravnich zastupct

vede evidenci exekuci, poskytuje podklady OPVZ

zajistuje zastupovani MC v soudnich fizenich ve véci vyméahani pohledavek,
prosttednictvim OPVZ nebo externich pravnich zastupcii

ptipravuje podklady a zajiStuje soucinnost pro prodej nebytovych prostor
prostiednictvim elektronické aukce a jejich nasledny prode;j

zabezpeduje realizaci zavérd jednani komise pro vedlejsi hospodaiskou ¢innost RMC
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Odbor dopravy /OD/

Odbor dopravy je organiza¢ni jednotkou Uradu méstské ¢asti pro odvétvi dopravy a
silni¢niho hospodarstvi. Vykonava piisobnost silni¢niho spravniho uradu a specialniho
stavebniho ufadu na v§ech mistnich komunikaci s vyjimkou vozovek mistnich
komunikaci L. tfidy a ve vécech verejné pristupnych ucéelovych komunikaci. Vykonava
spravu mistniho poplatku za uZivani veiejného prostranstvi na izemi méstské ¢asti
Praha 3. ReSi veSkeré dopravni piestupky spachané na vizemi MC Praha 3.

spolupracuje s odborem pozemnich komunikaci a drah MHMP a TSK pii zafazovani
pozemnich komunikaci do jednotlivych kategorii a tfid a jejich zménach

rozhoduje o odstranovani zdroji ohrozovani mistni komunikace a zdrojl ruseni
silni¢niho provozu na nich

je dotCenym organem statni spravy v izemnim a stavebnim fizeni, vydava ptisluSna
zavazna stanoviska a vyjadreni za OD

provadi konzultacni a poradenskou ¢innost na useku izemniho planovani a stavebniho
fadu

vede fizeni ve vécech spravnich poplatka

zabezpecuje kontrolni ¢innost na mistnich komunikacich a pfedava podklady

K projednani zjisténych prestupkii a spravnich deliktt oddéleni spravnimu a poplatkt
podili se na tvorbé koncepce dopravnich systémil a komplexnim feSeni dopravni
obsluznosti MC P3

fesi problematiku dopravy v klidu - zéna placeného stani - z hlediska stanoveni
dopravniho znaceni (mistni Gpravy provozu na pozemnich komunikacich) a feSeni
prestupkl spachanych porusenim dopravni znacky €. IP 12 a IP 13c

Odbor se dale ¢leni na:

1.
2.
3.

oddéleni silni¢niho ufadu
oddéleni spravni a poplatki
oddéleni prestupkového Fizeni

ad 1) oddéleni silni¢niho uradu

vykonava statni spravu na pozemnich komunikacich MC P3, v rozsahu uvedeném

ve Statutu HMP podle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, zakona

¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, podle vyhlasky ¢. 104/1997
Sb., kterou se provadi zakon o pozemnich komunikacich a vyhlasky €. 294/2015 Sb.,
kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich komunikacich

vykonava statni dozor na pozemnich komunikacich MC P3

povoluje zvlastni uzivani mistnich komunikaci s vyjimkou vozovek mistnich
komunikaci I. tiidy

stanovuje mistni a pfechodné upravy provozu na mistnich komunikacich obvodniho
charakteru a stanovuje mistni nebo piechodnou Gpravu na vetejné pristupnych
ucelovych komunikacich na navrh nebo se souhlasem jejiho vlastnika

povoluje vyjimky z mistni nebo pfechodné upravy provozu na pozemnich
komunikacich

povoluje uzavirky a objizd’ky na mistnich komunikacich a v souvislosti s tim
stanovuje docasné zmény dopravniho rezimu

rozhoduje o oznaceni mistni komunikace nebo priijezdniho tseku silnice nebo jejich
¢asti, na kterych je z diivodu vefejného zajmu docasné zakézano stani silni¢nich
vozidel ptisluSnou dopravni znackou
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rozhoduje o pfipojovani pozemnich komunikaci a pfipojeni sousedni nemovitosti

K mistni komunikaci, o Gipravé takového pripojeni nebo o jeho zruseni

rozhoduje o povoleni vyjimky o umisténi pevnych ptekazek na mistni komunikaci
rozhoduje na ndvrh vlastnika ucelové komunikace o omezeni vefejného ptistupu na
tuto komunikaci, ptipadné o tom, zda jde o uzavieny prostor nebo objekt

vydava rozhodnuti ke ziizeni uroviiového kiizeni mistni komunikace s drahou
rozhoduje o odstraiiovani zdrojit ohrozovani mistni komunikace a zdrojt ruSeni
silni¢éniho provozu na nich

provadi prevenci v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich

vede fizeni ve vécech spravnich poplatkl a mistnich poplatkd za uzivani vetejného
prostranstvi

je dotéenym orgénem statni spravy v izemnim a stavebnim fizeni z hlediska feseni
dopravy v klidu a vydava piislusna zavazna stanoviska a vyjadieni

podili se na tvorbé koncepce dopravnich systémil a komplexnim feSeni dopravni
obsluznosti MC P3

zabezpecuje kontrolni ¢innost na mistnich komunikacich a pfedava podklady

Kk projednani zjisténych prestupki odd€leni spravnimu a poplatkt

v ptipad¢ odvolani do rozhodnuti odboru, prosetiuje a dopliiuje dikazy a predklada
odvolani MHMP

ad 2) oddéleni spravni a poplatki

projednava piestupky v ramci pisobnosti OD dle zakona ¢. 250/2016 Sb., 0
odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich a zédkona ¢. 251/2016 Sb., o n¢kterych
prestupcich

projednava prestupky fyzickych osob, fyzickych podnikajicich osob a pravnickych
0sob v ramci puisobnosti OD dle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich
zajistuje vykon statni spravy na useku dopravy v uceleném oboru dopravy a silni¢niho
hospodaftstvi; prestupky

spolupracuje s ostatnimi oddélenimi pii provadéni statniho dozoru na pozemnich
komunikacich

provadi konzultacni a poradenské ¢innosti v oboru plisobnosti izemniho spravniho
ufadu; prestupky, jiné spravni delikty na tseku dopravy

v pfipad¢ odvolani do rozhodnuti odboru, proSetiuje a dopliuje diikazy a predklada
odvolani MHMP

vypracovava pripominky OD k legislativnim navrhiim vyhlasek a zakont
kontroluje, zda vlastnici (spravci) a uzivatelé pozemnich komunikaci plni povinnosti
stanovené zakonem o pozemnich komunikacich, podle potieby a povahy zjisténych
nedostatkl pisemné uklada zphsob a lhlitu k odstranéni té€chto nedostatki a jejich
pricin

vykonava statni dozor na pozemnich komunikacich MC P3

vede fizeni ve vécech poplatkl: spravnich poplatkli a mistnich poplatkl za uzivani
vefejného prostranstvi

vede agendu vyméienych pokut, spravnich poplatkli a agendu vyméfenych mistnich
poplatkli za uzivani vefejného prostranstvi, prehledné evidence a spolupracuje pii tom
s OE

vede fizeni v pfipadé neplnéni ohlaSovaci povinnosti mistniho poplatku za uzivani
vetejné¢ho prostranstvi

projednava prestupky a jiné spravni delikty dle zakona ¢. 30/2024 Sb., o pojisténi
odpovédnosti z provozu vozidla

projednéava piestupky dle zékona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave
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prijima podnéty k provéteni podezieni ze spachéani prestupku

provadi administrativni ¢innost spojenou s chybné zaslanymi podnéty od orgdnt
vefejné moci, méstské policie a policie Ceské republiky, exekutorskych titadi,
zdravotnickych zafizeni, v€etné jejich pfedavani vécné a mistné piislusSnym orgdniim

ad 3) oddéleni prestupkového Fizeni

V pfenesené plisobnosti zajistuje komplexni agendu feSeni piestupkii spAchanych
porusenim dopravni znacky c. IP 12 a IP 13c v souvislosti s naruSenim rezimu
parkovani v zonach placeného stani zfizenych na tizemi méstské ¢asti Praha 3
spolupracuje s Méstskou policii hl. m. Prahy pii predavani ozndmeni o piestupcich
a kompletaci podkladi potfebnych k zahajeni prestupkového fizeni

zpracovava a odesila vyzvy k uhrazeni urcené ¢astky dle § 125h zakona ¢. 361/2000
Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a kontroluje uhrazeni této astky

vede prestupkové fizeni dle zakona 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a
fizeni o nich

vede fizeni o pfestupku provozovatele vozidla dle § 125f odst. 1 zakona

¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

v ptipad¢ odvoléani do rozhodnuti, proSettuje a dopliuje dikazy a predklada odvolani
MHMP
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Odbor ekonomicky /OE/

Odbor ekonomicky je organiza¢ni jednotkou Uradu méstské ¢asti pro rozpocet
méstské ¢asti Praha 3, zavérecny ucet méstské ¢asti Praha 3, financni hospodareni,
ucetnictvi a mistni poplatky.

pii své ¢innosti se fidi zejména zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocti, zdkonem €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, zdkonem €. 131/2000 Sb.,
o hlavnim mésté Praze, Statutem hl. m. Prahy, zakonem €. 280/2009, danovy tad, a
zékonem ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

zajist'uje koordinacni ¢innost v souvislosti s externimi finan¢nimi kontrolami a
auditem ucetni zavérky

spolupracuje s Utvarem interniho auditora v ramci vykonu jeho &innosti

plni funkci metodického organu viéi piispévkovym organizacim zfizovanym MC P3,
ptipravuje pro RMC podklady pro vykon funkce zfizovatele v rimci vymezené
kompetence

zabezpetuje realizaci zavérd jednani vyboru finanéniho ZMC

Odbor se dale ¢leni na:

1

2.
3.
4.

oddéleni rozpoctu
oddéleni poplatki
oddéleni ucetnictvi
oddéleni dotaci

ad 1) oddéleni rozpoctu

zodpovida za sestaveni rozpoétu MC P3 a finanéniho planu hospodaiské ¢innosti MC
P3

zodpovida za sestaveni rozpisu rozpoctu

zodpovida za kontrolu plnéni rozpoétu MC P3 a zpracovani vysledkii hospodatenti
prispévkovych organizaci

na zakladé zadosti a podkladl spravcei jednotlivych oddila (prikazei operaci)
navrhuje a predklada ke schvaleni RMC a ZMC rozpodtové zmény. Po schvaleni
ptisluSnym orgédnem zabezpecuje jejich provedeni a zodpovida za vedeni evidence
téchto rozpoctovych zmeén

sleduje a eviduje Cerpani tvért, pujcek a navratnych finan¢nich vypomoci
poskytnutych pro MC P3

zodpovida za spravnost rozpisu piispevkil pro ptispévkové organizace a provadi
jejich ptevody, odpovida za jejich kontrolu

zodpovida za vypracovani podkladi k vyhodnoceni plnéni rozpoétu MC P3 za
jednotliva obdobi dle pokynit MHMP

zajistuje metodickou ¢innost v oblasti rozpoétu pro prispévkové organizace MC P3
spolupracuje se zalozenymi akciovymi spole¢nostmi v oblasti sestaveni planu
hospodaiské ¢innosti za oblast spravovanou ptislusnou akciovou spolecnosti a pfi
vypracovani podkladi k jejich vyhodnoceni

spolupracuje pii své ¢innosti s oddélenim ucetnictvi a predkladda MHMP informace o
plnéni rozpoctu, finanénim vypotradani, Cerpani ucelovych dotaci aj. jednotnou
formou dle casového planu a pravidel stanovenych MHMP dle Statutu HMP

V ramci predbézné, pribézné a nasledné fidici kontroly dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé vykonava ¢innost spravce rozpoctu:
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- zajistuje predbéznou kontrolu navrhu rozpoctu v terminech pro sestavovani
rozpoctu v rozsahu zmocnéni, potvrzuje, Ze operace byla rozpoctovana, ze
skutecna cena souhlasi s rozpoctovanou

- zajiStuje prubéznou kontrolu plnéni rozpoctu v planovanych terminech nejméné
jednou mési¢né a pii predkladani navrhi rozpoétovych opatieni kontroluje
zejména jejich diivodnost, v€asnost a to, zda jsou navrhovéna pfisluSnymi
odpovédnymi zamestnanci

- zajiStuje néslednou kontrolu plnéni rozpoctu v terminech urcenych pro
sestavovani vykazii o plnéni rozpoctu v rozsahu zmocnéni, proveéiuje dodrzeni
cerpani dle jednotlivych rozpoctovych polozek vydaji a piijmu

- provadi v planovanych terminech vybérovym zpiisobem kontrolu podiizenych
zamé&stnanc, jak uplatiuji a zajist'uji prava a povinnosti v oblasti fidici kontroly,
ktera na n¢ prenesl

- zodpovida za v&asnost a uplnost provedeni finanéniho vypotadani MC P3 se
statnim rozpoctem a rozpoctem HMP

zajidtuje metodickou podporu v oblasti rozpo&tu ekonomiim zafazenym do UMC
Praha 3

ad 2) oddéleni poplatki

zodpovida za spravu poplatku ze psii, spravu mistniho poplatku ze vstupného,
mistniho poplatku z pobytu (vC€etné mistnich kontrol), evidenci a kontrolu jejich
uhrad, upominani a vymahani

zodpovida na zaklad¢ dodanych rozhodnuti OD za kontrolu spravnych a vcasnych
uhrad za ptestupky proti bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich
komunikacich, jejich pfipadné vraceni, upomindni a vymahani, v¢etné vystavovani
exekucnich vymeéri

zodpovida na zaklad¢ dodanych rozhodnuti od jednotlivych odbort za predpis pokut,
kontrolu jejich uhrad, upominani a vymahani véetn¢ vystavovani exeku¢nich vymeért
zodpovida za kontrolu uhrad u mistniho poplatku za uzivani vetejného prostranstvi, a
to na zakladé podkladii od spravca tohoto poplatku. Upomina a vymaha nedoplatky
vcetné vystavovani exeku¢nich vymeéri

zabezpecuje vsechny ukony souvisejici s analytickym tc¢etnictvim u mistnich
poplatkii a pokut, v¢etn¢ predepisovani, odepisovani, analytické evidence plateb a
provadéni mésicnich a ro¢nich ucetnich uzavérek v uzké spolupraci s odd. ucetnictvi
zodpovida za vedeni evidence pokutovych bloki, jejich vydavani jednotlivym
odbortim, Gcetni evidenci a predavani souhrnného roéniho vytaétovani pokutovych
blokit MHMP v ptfedepsanych terminech

zodpovida za vedeni evidence pohledavek vcetné analytické evidence mistnich
poplatkt

zodpovida za vymahéni vSech pohledavek za mistni poplatky, pokuty a dan¢ v
pusobnosti odd€leni

vydava potvrzeni o zaplaceni pohleddvek MC P3 v piisobnosti oddéleni

sestavuje statistické danové vykazy

spolupracuje s finan¢nimi ufady, zdravotnimi pojistovnami, Gifady socialniho
zabezpeceni, Ufady prace, bankami, ufady ostatnich méstskych ¢asti i ostatnimi
obecnimi tifady, policii CR a méstskou policii.

ad 3) oddéleni ucetnictvi

zabezpeduje pokladni sluzby pro potteby UMC i pro veiejnost (pfijimani plateb od
obcanti)
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zajistuje vyplaty plath
zodpovida za vedeni Gidetnictvi o stavu a pohybu majetku, o pi{jmech a vydajich MC
P3 a o financ¢nich vztazich k rozpoctu HMP podle zvlastniho pravniho ptedpisu
zajistuje styk s pendznim ustavem, u néhoz ma MC P3 vedeny éty, a s Ceskou
postou
zajist'uje uhrady faktur a proplaceni platebnich poukazt do tii pracovnich dnti po
jejich predlozeni k thradé nebo proplaceni
zodpovida za dodrzeni postupu podle Gctové osnovy a postupti uctovani platnych pro
podvojné ucetnictvi obce
zodpovida za oddélené vedeni tidetnictvi hospodatské ¢innosti MC P3, tj. o p¥ijmech,
kter¢ jsou predmétem dan¢ z piijmi, a o nakladech vynalozenych na jejich dosazeni.
Souéasti jsou i odpisy hmotného a nehmotného majetku svéfeného MC P3, pokud je
tento majetek vyuzivan komercné
zabezpeduje na zakladé udaji v icetnictvi o hospodaiské ¢innosti vypocet podilu MC
P3 na danové povinnosti HMP a doklady k tomuto uklada a archivuje oddélené
zodpovida za predkladané informace o Ucetnictvi, podklady pro ptiznani dané z
piijmu, jednotnou formou MHMP dle ¢asového planu a pravidel stanovenych
MHMP
zodpovida za spravnost sestaveni statnich ucetnich vykaza
zodpovida za zajisténi platebniho a zictovaciho styku, za bankovni dispozice a
ptevody finan¢nich prostiedki
kontroluje spravnost sestav a vykazii nahrazujicich statni Gi¢etni vykazy a kontroluje
névaznosti statnich uéetnich vykazi u piispévkovych organizaci ztizenych MC P3
zabezpeluje automatizované zpracovani Géetnictvi MC P3
zajist'uje spolupréci s akciovymi spole¢nostmi zalozenymi MC P3 pii realizaci
vedlejsi hospodarské Cinnosti (bytového hospodarstvi) a predavani pokynt dle
predmétnych smluv mezi MC P3 a akciovymi spole¢nostmi
kontroluje platby a odpovida za vymahani pohledavek v oblasti hospodaiské ¢innosti
realizované jednotlivymi odbory UMC
V ramci predbézné, pribézné a nasledné fidici kontroly dle zékona €. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé vykonava ¢innost hlavniho ucetniho:
- v oblasti hlavni ¢innosti zajist'uje predbéznou formalni kontrolu Gplnosti
a spravnosti dokladi a jejich schvaleni pted thradou a zatc¢tovanim,
zjisti-1i, Ze operace byla provedena bez ptedbézné kontroly, ozndmi své
zjiSténi pisemné starostovi a tajemnikovi
- v oblasti hospodaiské ¢innosti zajistuje kontrolu schvaleni doklada pied
uhradou ve smyslu Smérnice k realizaci procesii a obehu ucetnich
dokladl v ramci vedlejsi hospodarské ¢innosti zajiStované spolecnosti
SZM MC Praha 3 a.s.
- zajistuje prubéznou kontrolu spravnosti zauctovani finan¢nich operaci a
presnosti Ucetnich vykazi nejméné¢ jednou mésicné pii predavani
ucetnich tdajd MHMP
- zajiStuje formalni naslednou kontrolu ucetnich zapisi a vykazli v
terminech uréenych pro sestavovani ucetni uzavérky a ucetnich vykazi,
dodrZovani pokynt pro ucetni zavérku
- provadi v planovanych terminech vybérovym zplisobem kontrolu
podfizenych zaméstnanc, jak uplatituji a zajist'uji prava a povinnosti v
oblasti fidici kontroly, kterd na n¢ pfenesl
- zajiStyje Ctvrtletné kontrolu Gi€etni zavérky a Gcetnich vykazi piijatych
od piispévkovych organizaci ztizenych MC P3 a jejich pfedani MHMP
dle jeho pokyni.
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ad 4) oddéleni dotaci
— Dotace poskytované MC Praha 3

spravuje agendu zadosti o dotace poskytovanych ze strany MC Praha 3

vede evidenci zadosti o dotace

kontroluje formalni stranku zadosti

spolupracuje s IT podporou pfi spravé dotacniho softwaru (napf. edituje udaje,
aktualizuje programy a kritéria, spravuje uzivatelské ucty apod.)

spolupracuje s dal§imi komisemi a vybory MC Praha 3 a poskytuje jim
informace o dota¢nich zadostech

poskytuje zadatelim metodickou, technickou a administrativni podporu pfi
vypliiovani zadosti

V pfipadé zajmu organizuje seminaife pro zadatele o dotace, pfip. 1 pro
hodnotitele

po odsouhlaseni Vyborem pro dotacni politiku pfipravuje aktualizaci dota¢nich
zasad a programil pro jednani RMC a ZMC

ptipravuje podklady pro jednani Vyboru pro dotaéni politiku, RMC a ZMC
pfipravuje a rozesild zadateliim pisemné vyrozumeéni o ptidéleni ¢i neptidéleni
dotace

pfipravuje vetejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace, zajiStuje podpisy obou
smluvnich stran, zajistuje zvefejnéni smluv v registru smluv a v registru de
minimis

zajiStuje vyplaceni poskytnutych dotaci

provadi kontrolu vytic¢tovani dotaci

—  Ukelové fondy

zodpovida za spravnost provedeni financovani z ucelovych penéZnich fondi
MC Praha 3

realizuje usneseni RMC a ZMC, tykajici se jednotlivych Gi¢elovych penéznich
fondt, pokud z nich vyplyva tikol pro OE

provadi a zodpovida za pievody financnich prostiedkl z ucelovych penéznich
fondt

sleduje splatky navratnych finan¢nich vypomoci a bezuro¢nych zapujcek
z rozpotu MC Praha 3, resp. zucelovych penéznich fondd MC Praha 3
a zodpovida za vymahani pohledavek

pripravuje vetejnopravni smlouvy o poskytnuti navratné finanéni vypomoci z
rozpo&tu MC P3 prostiednictvim Fondu obnovy a rozvoje Zastupitelstva MC
Praha 3 na zékladé usneseni RMC a ZMC

— Dotace piijimané MC Praha 3

sleduje vypsané dotacni vyzvy

aktivné vyhledava dotacni piilezitosti pro méstskou cast

zajistuje zpracovani dotacnich zadosti pro méstskou cast

vede evidenci dotacnich zadosti podanych méstskou ¢asti

administrativné zajiStuje veskeré ndlezitosti spojené s realizaci dotacnich
projektt

prabézné sleduje a podili se na realizaci dotacnich projekta
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Odbor informatiky /Ol/

Odbor informatiky je organizaéni jednotkou Uradu méstské &asti, podili se na technické
podpofie pro organy a odbory v samostatné i prenesené ptisobnosti.

Odbor se dale ¢leni na:
1. oddéleni spravy a provozu informacnich systémuii
2. oddéleni technické

ad 1) oddéleni spravy a provozu informac¢nich systémi

— na zékladé pozadavka zaméstnanctt UMC vyhledava optimalni software nebo jej
ve stanovenych programovacich jazycich samostatné vytvaii a dolad’uje

— provadi idrzbu centralnich dat informaéniho systému UMC

— zajistuje technologickou piipravenost agendovych informacénich systému na
komunikaci se zakladnimi registry

— koordinuje implementace programovych produktii do informac¢niho systému, definuje
a koordinuje jejich vzajemné vazby, zajistuje projektova fizeni

— implementuje programové produkty do informacniho systému

— poskytuje uzivatelskou podporu v prostiedi informaéniho systému tradu

— zajistuje upravy programovych produktt dle pfipominek uzivatele v souladu
s platnymi legislativnimi pfedpisy a v souladu s koncepci informac¢niho systému

— provadi zaskoleni uZzivatell pro uZziti informacniho systému

— eviduje veSkeré doklady tykajici se vypocetni techniky, a to pro kazdy pocita¢ nebo
programovy produkt zvIast, odpovida za spravnost a uplnost evidence

— poftizuje majetek v rdmci ¢innosti odboru

— vede a odpovida za evidenci IT majetku ifadu méstské casti

— zaznamenava veskeré opravy a piesuny vypocetni techniky do operativni evidence
majetku

— vede piehled o nabidkach firem hardware a software

ad 2) oddéleni technické

— provadi volbu vhodné konfigurace a odpovida za ni, provadi po dodani hardware
kontroly, instaluje zakladni systém a nastavuje konfiguraci, instaluje uzivatelsky
software, ozivuje cely systém, provadi zédkladni vySkoleni obsluhy a zavedeni do
evidence hardware

— instaluje vybrany programovy produkt

— zajistuje provedeni oprav, at’ uz zaru¢nich nebo pozarucnich, odpovida za jejich
spravné provedeni

— odstranuje drobné technické problémy

— zaznamenava a zajiit'uje pfesuny vypodetni techniky v ramci UMC

— umoziuje uzivatelim pravidelné provadéni kontroly dat, popiipad¢ provadeéni
antivirové kontroly

—  zajistuje instalaci a provoz sité UMC, provadi jeji konfiguraci a administraci, provadi
prace spojené se zajisténim kompatibility propojeni sit¢ UMC na jiné sité

— poskytuje uzivatelskou podporu v prostiedi informaéniho systému tfadu
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Odbor kancela¥ afadu /OKU/

Odbor kancelar Giadu je organiza¢ni jednotkou pro zabezpeceni agendy sekretariati
starosty, mistostarosti a tajemnika, poskytuje pravni podporu ostatnim odborim
uradu, zajist'uje spravu a provoz budov uiadu, provoz vratnic, krizové rizeni a agendu
uzemniho planovani.

Odbor se dale ¢leni na:

ogakrwbdpE

oddéleni sekretariat

oddéleni krizového Fizeni a informac¢ni sluzba
oddéleni pravni a verejnych zakazek
oddéleni spravy uradu

oddéleni izemniho rozvoje

oddéleni rozvojovych uzemi

ad 1) oddéleni sekretariat

ptipravuje podklady pro obchodni jednani MC P3

komplexné zajistuje pfipravu a vyhotoveni materiali pro jednani RMC a ZMC véetné
jejich evidence

provadi ptfipravu materiald tykajicich se agendy starosty, mistostarostl a radnich

vede spisovou agendu

sleduje terminové vytizeni doSlych dopisti a terminové plnéni dokumentace spist
organizuje programy jednani a zabezpecuje pfijeti navstev a oficialnich host
zajistuje koordinaci a kontrolu plnéni tkoli stanovenych jednotlivym odbortim UMC
zabezpeéuje plnéni usneseni RMC a ZMC

podili se na zabezpe¢ovani zasedani RMC a ZMC

ad 2) oddéleni krizového Fizeni a informac¢ni sluzba

spolupracuje s oddélenim krizového managementu hl. m. Prahy a méstskymi ¢astmi
pfi zajisStovani pripravenosti obce na feSeni mimotadnych udalosti a krizovych stavl
dle zékona 159/2006 Sb., o stietu zajma
- dodava centralnimu evidencnimu organu tidaje o vetejnych funkcionatich
- informuje vetejné funkcionare o zapisu tdaji do centralniho registru oznameni
o zahgjeni ¢i skonceni vykonu funkce
- predava vetejnym funkcionaiim ptihlaSovaci udaje do centralniho registru
oznameni
dle zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpusobilosti
- pfijima, eviduje, vypravuje a zpracovava utajovany dokument, zabezpecuje
ochranu utajovanych informaci
- ovéfuje splnéni podminek pro pftistup fyzické osoby k utajované informaci
stupné utajeni ,,Vyhrazené*
- proskoluje fyzické osoby, které maji pfistup k utajované informaci
dle zakona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, zejména:
- zajiStuje pripravenost méstské casti na mimoiadné udalosti
- podili se na provadéni zdchrannych a likvida¢nich praci s integrovanym
zachrannym systémem
- zajistuje varovani, evakuaci a ukryti osob pied hrozicim nebezpecim
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poskytuje hasi¢skému zachrannému sboru podklady a informace potiebné ke
zpracovani havarijniho planu hlavniho mésta Prahy nebo vnéjsiho havarijniho
planu

dle zékona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni, zejména:

zpracovava krizovy plan MC Praha 3

seznamuje pravnické a fyzické osoby s charakterem mozného ohrozeni,

S pfipravenymi zdchrannymi a likvida¢nimi pracemi

zajistuje varovani osob ptred hrozicim nebezpecim pti provadeéni stanovenych
krizovych opatieni

organizuje v dohodé s velitelem zasahu, starostou evakuaci osob z ohrozeného
uzemi pfi provadéni zachrannych a likvida¢nich praci a v dobé krizového stavu
organizuje ¢innost mestské ¢asti v podminkach nouzového preziti obyvatelstva
v dobg krizového stavu

vyzyva pravnické a fyzické osoby k poskytnuti osobni nebo vécné pomoci pii
provadeéni zachrannych a likvidac¢nich praci

zajistuje nezbytna opatfeni pro krizové situace v dob¢ krizového stavu
organizuje evakuaci ohrozenych osob z ohrozeného izemi v dob¢ krizového
stavu

dle zékona ¢. 241/2000 Sb., o hospodaiskych opatfenich pro krizové stavy, zejména:

zajistuje pripravenost v systému hospodaiskych opatteni pro krizové stavy
zpracovava plan nezbytnych dodavek obce s rozsitenou plisobnosti
plni tkoly uloZené magistratem hlavniho mésta Prahy

— dle zakona ¢&. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, zejména:

podili se v rozsahu stanoveném Magistratem hlavniho mésta Prahy, na
vyhodnocovani objekti, které za stavu ohroZeni stadtu nebo za valecného stavu
mohou byt napadeny

provadi vybér vhodnych vécnych prostiedcich, které lze vyuzit pro potieby
zajiStovani obrany statu za stavu ohrozeni statu nebo za valecného stavu
podili se na evakuaci obyvatel a zabezpeceni jejich nezbytnych Zivotnich
potieb

projednava prestupky, k jejichz projednani je piislusna méstska cast

— dle zékona &. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky

projednéava piestupky, k jejichz projednani je prislusna méstska cast

dle zakona ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii

projedndva ptestupky, k jejichZ projednani je piisluSna méstska cast

dle zakona ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané¢ JSDH

zabezpecuje po materialni a finanéni strance potieby JSDH Praha - Zizkov,
planuje neinvesti¢ni a investi¢ni prostiedky na kalendaini rok,

vede piehledy o ¢erpani vydaji rozpoétu JSDH Praha - Zizkov,

zpracovava objednavky na ndkup materidlu a opravy techniky,

provadi souc¢innost s HZS HMP a ptfedsedou odborné rady velitelit Méstského
sdruzeni hasi¢ti HMP v oblasti zabezpeceni specialni technikou a materialem,
vede evidenci &lentt JSDH Praha - Zizkov

zajistuje metodickou cCinnost pro pracovniky bezpecnostni agentury, provadéjici
ostrahu objekti dle uzaviené smlouvy

spolupracuje s PCR a Méstskou policii v oblasti vyhled4véni a eliminace
bezpecnostnich rizik

zajistuje chod informacnich kancelaii — recepci, zejména:
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- zajistuje vykon informacni sluzby pro vetejnost v oblasti plisobnosti méstské
MC Praha 3, v oblasti spravnich Gifadit MC Praha 3, v oblasti spravnich tfadi
spole¢nych pro HMP

- odpovida na veskeré dotazy vznesené obCany

- zabezpecuje piijem a vydej klic¢l od jednotlivych kancelati fadu

- zajistuji dodavku dostateéného poctu tiskopistl, informacnich letaki a vzori
podani spravnich tradi

- provadi samostatné vyhledavani informaci v urc¢ené oblasti plisobnosti

- zajistuje obsluhu ustfedni telefonni linky tradu

zajistuje a odpovida za dodrzovani bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a pozarni
ochrany na vech pracovistich UMC

oddéleni pravni a verejnych zakazek

piipravuje navrhy smluv na zakladé pozadavki tajemnika, ¢lenit RMC a vedoucich
odbori UMC

poskytuje konzultace a pravni podporu odborim UMC v oblasti jejich &innosti
zpracovava stanoviska ke konkrétnim pravnim otazkam na zakladé zadosti ¢leni RMC,
uvolnénych &lentt ZMC, tajemnika a vedoucich odborti UMC

kontroluje pravni podklady, které jsou sou¢asti navrhi usneseni predkladanych do RMC
a ZMC na zékladé pozadavku vécné piislugného odboru, aby byly v souladu s obecné
zavaznymi pravnimi predpisy a vnitfnimi piedpisy MC

spolupracuje s pfisluinymi externimi advokaty a administratory vefejnych zakazek MC,
koordinuje a kontroluje jejich praci

zastupuje MC ve vybranych pravnich sporech a jednanich pted soudy, piip. jinymi
organy, zpracovava a podepisuje souvisejici pravni dokumenty na zaklad¢é plné moci
udélené starostou méstské casti

vede evidenci soudnich sportt méstské ¢asti

metodicky Fidi pravni agendu uplatiiovani sankci ze smluv MC na zakladé podkladi a
informaci vedoucich odbortt UMC, zpracovava a podepisuje veskeré pravni dokumenty
K jejich uplatnéni a zajistuje proces jejich vymahani

podili se na tvorbé vnitinich predpisit UMC

na zakladé Zadosti piislugného vedouciho odboru UMC posuzuje typ veiejné zakazky a
stanovuje postup v konkrétnim ptipadé

kontroluje a zodpovida za pravni nalezitosti zadani vetejné zakazky

zodpovida za realizaci celého prubéhu zadani vetejné zakazky

zajiStuje poradenskou a rozborovou ¢innost v agend€ uplatiiovani zékona o zadavani
vetejnych zakdzek

piipravuje materialy pro RMC predkladané starostou, vécné piislusnym radnim &i
tajemnikem v oblasti zadavani vefejnych zakazek

pfipravuje materialy pro RMC a ZMC ptedklddané tajemnikem

spolupracuje s OKO pii kontrolach prispévkovych organizaci

spolupracuje s oddélenim personalni prace a mezd a OOR na pfiprave vnitinich smérnic
vykonava ¢innosti vyplyvajici z ¢l. 38 a ¢l. 39 Natizeni (EU) 2016/679 (tzv. GDPR),
zajiSt'uje funkci povéfence pro ochranu osobnich tidaji

poskytuje ostatnim odborim informace a poradenstvi o jejich povinnostech podle
GDPR a dalsich ptedpist v oblasti ochrany osobnich tdaji prostfednictvim povétrence
pro ochranu osobnich udajii

monitoruje soulad s GDPR, dal$imi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi predpisy a dalsi
dokumentaci UMC v oblasti ochrany osobnich tdaji, v&etné rozdéleni odpovédnosti
prostednictvim povétence pro ochranu osobnich tidaja
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ad 4) oddéleni spravy uiradu

zabezpeduje spravu viech budov, které slouzi provozu a potiebam UMC
zabezpeduje autoprovoz UMC a zabezpetuje veskeré opravy autoparku
zabezpecuje dodavku vSech energetickych zdroju (elektfina, plyn, voda), zajistuje
chod plynovych kotelen

zajistuje najem a udrzbu nebytovych prostor pro potieby UMC

zajistuje uklid spravovanych kancelatrskych prostor prostrednictvim sjednané firmy
a dohlizi na pInéni povinnosti dle uzavien¢ smlouvy

zajistuje materialnd-technické zabezpedeni UMC

provadi na zéklad¢ podkladii inventariza¢ni komise fyzickou likvidaci, ptip. odprode;j
vyfazeného majetku

zabezpecuje kancelafsky a technicky material a zajist'uje jeho skladovani a vyde;j
zajistuje objednavani a distribuci veSkerého tisku a odborné literatury pro potieby
UMC

pofizuje majetek v ramci ¢innosti odboru a predava poklady pro evidenci majetku
OMA, resp. spravci

ad 5) oddéleni uzemniho rozvoje

spolupracuje na feseni problematiky dopravy v klidu na tzemi MC P3 (zény
placeného stani, vystavba garazi)
spolupracuje na feseni problematiky méstské hromadné dopravy
spolupracuje na feSeni tkold v oblasti technické infrastruktury
spolupracuje s OOZP pii zastupovani MC P3 v fizenich dle zdkona ¢. 114/1992 Sb., o
ochrané piirody a krajiny, jako ti¢astnika ¥izeni na zaklad& pokyni RMC
zabezpecuje zptistupnéni dokumentaci ,,EIA* dle zdkona ¢. 100/2001 ,,0 posuzovani
vlivu na Zivotni prostiedi* vefejnosti a ve spolupraci s dal§imi odbory piipravuje
podklady pro vyjadfeni organtiim samospravy MC P3 jako pfislusné obce pii
pfipominkovani téchto dokumentaci
spolupracuje pii koncepénim feseni ochrany piirody na tizemi MC P3
provadi poradenskou ¢innost v rozsahu ptisobnosti oddéleni a odpovida za aktualnost
podavanych informaci
zabezpeduje realizaci zavért jednani Vyboru pro Gizemni rozvoj ZMC
Dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim tadu (stavebni zakon)
a zakona 283/2021 Sb. (novy staveni zakon):
- zpracovava navrhy zasad izemniho rozvoje MC P3 ve viech jeho oblastech,
regulacni plany pro stabilizovana izemi
- projednava navrhy zmén tizemniho planu ve stabilizovanych tzemich
- zpracovava vyjadieni k izemné planovacim podkladiim a uizemné planovaci
dokumentaci ve stabilizovanych uzemich
- soustfed’uje a eviduje rozhodnuti o stavebnich uzavérach, rozhodnuti o zménach
uzemniho planu atd.
- predklada navrhy na vefejné prospésné stavby a dba na jejich soulad s izemné
planovacimi podklady a izemné planovaci dokumentaci
- zpracovava a vydava souhrnna stanoviska za MC P3 k zamérim stavebniki
a k dokumentaci k uzemnimu fizeni ve stabilizovanych tizemich
- poskytuje zakladni informace vefejnosti o izemnim planu MC P3 a zajist'uje
vzajemnou informovanost mezi MC P3 a vefejnosti o pfipravovanych tizemnich
zamérech
- vyjadiuje se k umisténi reklam na izemi MC P3
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- zajistuje zpiistupnéni Uzemniho planu HMP a informace o moZnostech
a regulativech vystavby na tizemi MC P3

- zajistuje vypsani architektonickych soutézi ve stabilizovanych izemich

-V pfipad¢ vypsani architektonické soutéze tykajici se ploch vetejné zelené a
vybranych vefejnych prostranstvi ve sprave OOZP spolupracuje pii jeji piipravé
s O0ZP

ad 6) oddéleni rozvojovych uzemi

— vede evidenci projektl v rozvojovych iizemich na méstské casti Praha 3

— podili se na definovani infrastrukturnich potfeb a vefejné vybavenosti v rozvojovych
uzemich

— dohlizi na napliiovani jednotné koncepce rozvoje uzemi

— ucastni se koordinace soukromych projektti v rozvojovych tizemich

— ucastni se koordinace veiejnych projektti v izemi piipravovanych HMP

— ucastni se koordinace veiejnych prostranstvi a parkti v rozvojovych tizemich

— podili se na ptiprave projekti méstské ¢asti

— pfipravuje podklady pro veskerd jednani organit méstské ¢asti tykajici se rozvojovych
uzemi

— spolupracuje a komunikuje se zastupci HMP, organy statni spravy, méstskymi
organizacemi, soukromymi investory, IPR, UZR HMP

— podili se na pfipravach planovacich smluv a sleduje jejich plnéni
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Odbor kontroly /OKO/

7 oWz

Odbor Kkontroly je organiza¢ni jednotkou Uradu méstské ¢4sti pro kontrolni ¢innost.

— vede centralni evidenci stiznosti a petic v ramci Utadu méstské ¢asti

— vypracovava jednou ro¢né€ souhrnnou zpravu o doslych, vyfizenych a nevytizenych
stiznostech a peticich a predklada RMC

— zabezpeduje realizaci zavéri jednani vyboru kontrolniho ZMC

— provadi kontrolni ¢innost v souladu s opravnénimi a povinnostmi vyplyvajicimi ze
zékona o hl. m. Praze ¢. 131/2000 Sb. ve znéni pozd¢jsich novel, zakona ¢. 250/2000
Sb., 0 rozpoctovych pravidlech Gizemnich rozpocti, zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé (vefejnospravni kontrola), Kontrolniho fadu UMC,
zékoniku prace a dle pokyni starosty

— sestavuje 1x ro¢né plan kontrol, ktery piedklada RMC ke schvaleni

— provadi a koordinuje kontrolni ¢innost v ramci vefejnospravni financni kontroly, ktera
se vztahuje na organizace zalozené nebo ztizené MC P3 a dale piijemce a zadatele
0 vefejnou finan¢ni podporu a spolupracuje s jejich kontrolnimi utvary

— ziskava a kontroluje podklady pro vydani stanoviska ke schvaleni ucetnich zavérek
vSech ptispévkovych organizaci ztizenych Méstskou ¢asti Praha 3, v souladu s
vyhlaskou MF ¢. 220/2013 Sb.

— vypracovava protokol o prub¢hu a vysledku kontrolnich akci, provadénych v ramci
nasledné vetejnospravni finan¢ni kontroly

— ptipravuje podklady a materialy pro vystupy z kontrolnich akci, véetn€ dokumentace
K vyfizeni namitek ke kontrolovanym zjisténim

— provadi nasledné vetfejnospravni kontroly plnéni opatfeni k napravé zjisténych
nedostatkl u kontrolovanych subjektl

— provadi predbéZzné a pribézné finan¢ni kontroly na zakladé ptikazu starosty

— provadi mimoiadné finan¢ni kontroly na zakladé ptikazu starosty

— zpracovava zpravu o vysledcich vetejnospravnich finan¢nich kontrol, ktera je spole¢né
s pfijatymi opatfenimi jednim z podkladii pro vypracovani ro¢ni zpravy méstské casti
0 vysledcich finan¢ni kontroly, jejiz struktura a rozsah jsou dany provadécim
predpisem, kterym se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné
sprave

— na zakladg povéfeni starosty kontroluje ¢innost odborti a oddéleni UMC v souladu
s dodrzovanim platnych pravnich piedpist a vnitinich norem UMC

— spolupracuje na kontrolach provadénych v koordinaci s MHMP nebo NKU

— spolupracuje s Gtvarem interniho auditu

— spolupracuje s externim auditorem

— podili se na projednavani Skodnich udalosti
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Odbor majetku /OMA/

Odbor majetku je organizac¢ni jednotkou pro zabezpecovani ukoli vyplyvajicich
Z predpisi o hospodareni s majetkem UMC P3.

—  zabezpeluje realizaci zavéri jednani Vyboru pro majetek ZMC

Odbor se dale ¢leni na:

1.
2.

oddéleni nakladani s nemovitym majetkem
oddéleni evidence majetku

ad 1) Oddéleni nakladani s nemovitym majetkem

vykonava veskeré¢ ¢innosti nize uvedené, nevztahujici se na nakladani s nemovitym
majetkem v ramci privatizace domovniho nebo bytového fondu

fe$i majetkopravné nevyporadané vztahy k nemovitému majetku

zajiStuje doklady o zplisobu nabyti nemovitosti do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a
svétené spravy MC P3

zjistuje a provéiuje identifikacni udaje dle posledniho stavu, vedeného v katastru
nemovitosti, pro kazdy zamér majetkopravniho nakladani s nemovitym majetkem
ptipravuje podklady pro pfevody a najmy nemovitého majetku svéieného MC P3 a
zodpovida za jejich vécnou spravnost, tj. zajistuje vypisy z katastru nemovitosti,
snimky z katastralnich map, znalecké posudky na oceniovani nemovitého majetku
zabezpeduje nakladani s nemovitym majetkem svétenym MC P3, zejména nabyti,
uplatné a beztplatné pievody, smény, dary, zruSeni a vyporadani podilového
spoluvlastnictvi, zastaveni a jiné zpisoby disponovani s timto majetkem

provadi pfed majetkopravnim naklddanim s nemovitym majetkem mistni Setfeni
zadava vyhotoveni pfipadnych geometrickych plana k oddé€leni ¢asti pozemk, které
maji byt pfedmétem majetkopravniho nakladéani

provéfuje u nemovitosti, zda nebylo zfizeno predkupni pravo, zastavni pravo, pravo
odpovidajici vécnému bifemeni nebo jiné omezeni vlastnického prava

zajistuje prohlaseni o existenci, pfipadné neexistenci stavby, k provedeni zapisu zmén
do katastru nemovitosti, dohledava platné doklady o stavbach jako kolaudacni
rozhodnuti nebo souhlasy, vcetné potvrzeni o umisténi staveb

zabezpetuje podani navrhti na vklad prav MC P3 do katastru nemovitosti a navrhu na
zdznam zmeén staveb a pozemku podle geodetického zaméreni

eviduje a sleduje provedeni zmén udajii v katastru nemovitosti a po jejich provedeni
podava podnét oddeleni evidence majetku k jejich zavedeni do evidence vedené v
programu ENO

zajistuje prodej spoluvlastnickych podild k bytovym domiim, v¢etné pozemk, na
zékladé pokynti organi MC P3

zajistuje uplatnéni predkupnich prav k nemovitostem

ptipravuje podklady pro Zadosti na svéfeni nemovitého majetku, ptipadné k odejmuti
svérené spravy

zabezpecuje komplexné veskeré tkony souvisejici se svéfenim a odejmutim svéteni
nemovitého majetku

vede prehled zadosti o svéfeni a odejmuti svéfené spravy k nemovitému majetku
pfipravuje materialy k projednani majetkopravniho nakladani s nemovitym majetkem
do Vyboru pro majetek ZMC a jeho zavéry zpracovava k projednani v RMC a ZMC a
plni pokyny dle operativni potiteby MC P3
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pfipravuje navrhy usneseni RMC a ZMC tykajici se svéfeni a odejmuti svéiené
spravy, Uplatnych a beztplatnych pfevodl, najmu nebo jiného zplsobu nakladani s
nemovitym majetkem

spolupracuje se spravci majetku svéfeného MC P3 a jednotlivymi odbory MC P3
pripravuje podklady a zajistuje soucinnost pro prevody nemovitého majetku, a to i
formou elektronické aukce

predava informace OBNP tykajici se pronajmu nemovitého majetku svéfeného MC
P3, jako jsou napft. informace o uzavienych najemnich smlouvach na anténni nosice,
informace o vaznoucich pravech tfetich osob vedenych v katastru nemovitosti, soupisy
movitého majetku nachazejiciho se v predmétnych nemovitostech, informace o
ptipadnych omezenich v naklddani s pfedmétnymi nemovitostmi dle Statutu hl. m.
Prahy, odpovida za jejich vécnou spravnost a vede agendu s tim souvisejici

zaklada, prubézn¢ doplnuje a odpovida za evidenci nemovitého majetku svéfeného
MC P3, pii této Ginnosti spolupracuje s Katastralnim ufadem a Odborem evidence
majetku MHMP

provadi priitbézna mistni Setfeni na pozemcich, budovach a stavbach ve svéfené spravé
MC P3 a provéfuje jejich piipadné neopravnéné uzivani

u pozemki ve svéfené spravé MC P3, zastavénych budovami a stavbami ve vlastnictvi
jinych osob, vyzyva vlastniky téchto budov a staveb k vydani bezdiivodného
obohaceni z neopravnéného uzivani tohoto pozemku

provadi u vSech nemovitosti mistni Setfeni na ovéfeni realného stavu nemovitosti a
souladu s vypisem z katastru nemovitosti

vyfizuje zadosti provozovatelll telekomunikacnich siti o umisténi zatizeni
signalizaénich vysila¢t a podobnych staveb na stiechy budov ve svéiené spravé MC
P3, jako ucastnik stavebniho fizeni zabezpecuje uzavieni smlouvy s piisluSnymi
zadateli o umisténi zatizeni

vytizuje zadosti pravnickych i fyzickych osob o uzavieni smlouvy o zfizeni vécného
bfemene cesty a stezky pies pozemky ve svéfené spravé MC P3

vytizuje zadosti stavebnikll k uzavieni smlouvy o budouci smlouvé o ziizeni vécného
bifemene k vystavbé liniovych staveb, pokladce kabell elektro, telekomunikaci, vedeni
vodovodu, kanalizace, plynovodu, teplovodu, horkovodu apod. na pozemcich ve
svétené spravé MC P3

zabezpecuje projednani uzavieni smlouvy o budouci smlouvé o zfizeni vécného
biemene k vystavbé liniovych staveb na pozemcich ve svéfené spravé MC P3 ve
vykonnych organech MC P3

vytizuje zadosti stavebnikll k uzavieni smlouvy o ziizeni vécného bfemene k liniovym
stavbam, pokladce kabelti elektro, telekomunikaci, vedeni vodovodu, kanalizace,
plynovodu, teplovodu, horkovodu apod. na pozemcich ve svéfené spravé MC P3
zabezpecuje projednani uzavieni smlouvy o zfizeni vécného biemene k liniovym
stavbam na pozemcich ve svéfené spravé MC P3 ve vykonnych organech MC P3
provéiuje vyhotovené a stavebnikem dolozené geometrické plany o priabehu
pfedmétné liniové stavby k uzavieni smlouvy o zfizeni vécného biemene

zadéava vyhotoveni znaleckého posudku na ocenovani tplaty z vécného biemene na
pozemcich ve svéfené spravé MC P3

zabezpecuje vyhotoveni smluv o budoucich smlouvéch o ztizeni vécného biemene a
smluv o zfizeni vécného biemene

ve véci uzavirani smluv o budoucich smlouvéch o zfizeni vécného biemene a smluv o
ziizeni vécného biemene tzce spolupracuje s piislusnymi odbory MC P3

uzavienou smlouvu o zfizeni vécného bifemene predava, spolu s navrhem na vklad
prava do katastru nemovitosti, k vystaveni potvrzeni spravnosti na MHMP
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na zakladé dokladu o zaplaceni uplaty z vécného biemene podava navrh na vklad
prava odpovidajiciho vécnému bfemeni do katastru nemovitosti

sleduje najemni smlouvy uzaviené v ramci svych kompetenci, provadi jejich
aktualizace, realizuje jejich upravy dle zjisténych zmén

predava podklady pro piedpis pohleddvek MC P3 v souvislosti s realizaci nemovitého
majetku svéfeného MC P3 a piedava je spolu s kopiemi kupnich smluv, smluv o
vécném biemeni, ndjemnich smluv a dalSich smluv, ze kterych pfijima Méstska ¢ast
plnéni a OF

vymaha pohledavky vzniklé z t€chto smluv

ad 2) Oddéleni evidence majetku

vede a odpovida za komplexni evidenci nemovitého majetku MC P3 ve spolupraci

s dotCenymi odbory v¢etné evidence spravci majetku

vede a odpovida za evidenci hmotného movitého majetku s vyjimkou majetku IT a
kulturnich pfedméta MC P3

na zaklad¢ podklada prfedanych ostatnimi odbory zajistuje a zodpovida za spravnost
veskeré evidence nové pofizeného movitého a nemovitého majetku, s vyjimkou
majetku IT a kulturnich pfedméti

ucetni odpisy a zmény v evidenci majetku predava OE

1x roéné vypo¢itava a zpracovava datiové odpisy nemovitého majetku MC P3 ve
spolupraci s OBNP, OTSMI a OOZP a piedava je centralné k dal§imu zpracovani na
OE

metodicky vede ptispévkové organizace MC P3 v oblasti nakladani s movitym a
nemovitym majetkem svéfenym témto organizacim, véetné metodického fizeni
inventarizace veskerého majetku

vyhotovuje inventarni karty nemovitého majetku svéten¢ho do spravy jednotlivym
piispévkovym organizacim v programu ENO s nastavenim poc¢atku odpisti u budov,
staveb a TZ

koordinuje a odpovida za inventarizaci movitého a nemovitého majetku svéteného do
spravy MC P3 dle G¢etnich piedpisi, véetné fyzické inventury bézné nevyuzivaného
majetku

zpracovava vysledky inventarizace v programu GORDIC VYK

zpracovava podklady pro predani majetku do svétené spravy prispévkové organizaci
ziizovaci listinou a tyto podklady piedava ptisluSnym odboriim k dal§imu zpracovani
(OSV, 08, OVVK)

vyhotovuje podklady pro prispévek na tcetni odpisy ke svéfovanému nemovitému
majetku zfizovaci listinou jednotlivym piispévkovym organizacim a predava

k dalsimu zpracovani OE

plni pokyny OE tykajici se hospodateni v rdimci vymezeného rozpoctu pro tento odbor
vyhodnocuje pfimétenost a ti€innost finanénich kontrol zavedenych v rdmci systému
fizeni na svém useku

zabezpecuje dodrzovani Smérmice k obéhu Giéetnich dokladi UMC na trovni odboru
zajistuje ekonomickou agendu odboru

predklada navrhy ustiedni inventariza¢ni komisi k vyfazeni majetku z evidence
spolupracuje se skodni komisi ifadu méstské ¢asti

centralné zajist'uje pojisténi movitého a nemovitého majetku

pfi své ¢innosti spolupracuje s Katastralnim tifadem a Odborem evidence majetku
MHMP
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Odbor obcansko spravni /O0S/

Odbor ob¢ansko spravni je organiza¢ni jednotkou Uradu méstské ¢asti pro odvétvi
vSeobecné vnitini spravy a spravniho trestani. Je odbornym pracovistém ve vécech
prienesené pusobnosti.

Odbor se dale ¢leni na:
1. oddéleni spravni
2. oddéleni osobnich dokladi a evidence obyvatel
3. oddéleni matrik a statniho ob¢anstvi

ad 1) oddéleni spravni

— vystupuje jako spravni organ pro odvétvi spravniho trestani, hazardnich her a
sménecné¢ protestace

— predava odboru ekonomickému opis rozhodnuti o ud€lenych pokutach a naklad
fizeni pravomocné ulozenych v ramci vykonu prestupkové agendy, bezodkladné po
nabyti pravni moci

— na dotazy organti ¢innych v trestnim fizeni, spravnich organi a jinych opravnénych
subjektii poskytuje informace z vykonu prestupkové agendy k dotazovanym osobam v
rozsahu zdkonného zmocnéni

— projednava piestupky podle zvlastnich zakont, k jejichZ projednavani neni funkéné
ptislusny jiny odbor UMC.

Zékon €. 251/2016 Sb., o n€kterych piestupcich

- projednéavani prestupkti proti poradku ve statni spravé vyskytujici se na vice tsecich
statni spravy dle § 2

- projednavani prestupkii na useku v§eobecné vnitini spravy dle § 3

- projednavani piestupkt proti poradku v uizemni samospravé dle § 4 odst. 2, jedna-li se 0
poruseni povinnosti stanovené v obecn¢ zavazné vyhlasce ¢. 4/2017 Sb. hl. m. Prahy, ¢.
12/2008 Sb. hl. m. Prahy, ¢. 1/2016 Sb. hl. m. Prahy, ¢. 10/2013 Sb. hl. m. Prahy, ¢.
14/2000 Sb. hl. m. Prahy, ¢. 20/2007 Sb. hl. m. Prahy, ¢. 11/2005 Sb. hl. m. Prahy

- projednéavani prestupkt proti vefejnému poradku dle § 5

- projednéavani prestupkti kiivého vysvétleni dle § 6

- projednavani prestupkill proti obanskému souziti dle § 7

- projedndvani prestupkil proti majetku dle § 8

- projednavani prestupkll na iseku zdravotnictvi dle § 11

Zakon €. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach
- vykonava a zodpovida za agendu hazardnich her dle nasledujicich §§:
§ 63 odst. 3; § 64 odst. 5; § 97 odst. 1; § 98 odst. 1; § 98 odst. 2; § 101 odst. 1; § 102
odst. 1; § 103 odst. 1; § 103 odst. 2; § 103 odst. 3; § 106; § 108 odst. 1,2 a3;§ 113
pism. b); § 115 pism. a)ab); § 117 odst. 1,2 a 3 pism. b); § 131 odst. 1

Zakon ¢. 187/2016 Sb., o dani z hazardnich her
- dle § 8 odst. 2 pism. a) poskytovani informaci spravci dan€ o ohlaSeni hazardni hry,
jejiz provozovani je pfedmétem dan€ z hazardnich her
- dle § 8 odst. 2 pism. b) poskytovani informaci spravci dan€ o vydani, zméné nebo
zruSeni povoleni k umisténi herniho prostoru
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dle § 8 odst. 2 pism. c) poskytovani dalSich informaci ziskanych pii vykonu své
pusobnosti v oblasti hazardnich her spravci dané, pokud je spravce dané potiebuje pro
vykon spravy dané z hazardnich her

Zakon €. 191/1950 Sb., zdkon sménecny a Sekovy

dle ¢l. I § 79 plnéni funkce protestniho orgénu pii protestu sménky
dle L. II. § 57 plnéni funkce protestniho orgdnu pfi protestu seku

ad 2) oddéleni osobnich dokladu a evidence obyvatel

Zakon ¢. 269/2021 Sb., o obCanskych prukazech

provadi a zodpovida za agendu obcanskych prukazii v souladu s ust. zakona ¢.
269/2021 Sb., o obcanskych priikazech, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zakon
o obcanskych pritkazech®), a Statutem hlavniho mésta Prahy v pfenesené pisobnosti,
ve znéni pozdé&jSich piedpist

zajiStuje vydavani obcanskych prukazi

piijimé zadosti o vydani obanského prikazu a dokladl potiebnych pro jeho vydani;
Vv ptipad¢ zjisténi rozpord v udajich uvadénych v zadosti s tdaji v evidenci obyvatel
nebo v evidenci obéanskych prikazii vyzyva obcana k jejich odstranéni, vyzyva
obc¢ana k dostaveni se za uc¢elem provedeni ukont souvisejicich s vydanim
obcanského prikazu

piedava obc¢ansky prikaz obcanovi, ktery se nemtize dostavit k prevzeti osobné ze
zavaznych dlouhodobych zdravotnich diivodi a zdrzuje se v izemnim obvodu MC P3,
znehodnocuje dosavadni ob¢ansky prikaz ob¢ana

Zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech

provadi a zodpovida za agendu cestovnich dokladt v souladu s ust. zakona €.
329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozd¢jsich predpisii (dale jen ,,zakon
o cestovnich dokladech®), a Statutem hlavniho mésta Prahy v pfenesené piisobnosti,
ve znéni pozdé&jSich piedpist

piijima zadosti o vydani cestovniho dokladu

Zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a o0 zméné nékterych zdkont

provadi a zodpovida za agendu evidence obyvatel a rodnych ¢islech v souladu s ust.
zékona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych
zékont (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich predpisti, a Statutem
hlavniho mésta Prahy v pienesené plisobnosti, ve znéni pozdé¢jsich predpisii
poskytuje udaje z informacéniho systému v rozsahu nezbytné nutném a za podminek
stanovenych zakonem o evidenci obyvatel nebo zvlastnim pravnim predpisem
poskytuje obyvateli udaje vedené v informacnim systému k jeho osobé

piijimé ohlaseni obfana o zméné€ mista trvalého pobytu

odd¢luje vyznacené Casti obcanského pritkazu pii zméné mista trvalého pobytu;
vydava potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu; ma povinnost oznamit vlastniku
objektu zménu V poctu ptihlasenych osob k trvalému pobytu u opravnéné osoby podle
odstavce 6 pism. ¢) ve lhité 15 dnt od zaevidovani zmény s uvedenim jména,
pifijmeni a data narozeni opravnéné osoby

sdéluje vlastnikovi objektu nebo jeho vymezené ¢asti na jeho Zadost jména, popiipade
jmen, pfijmeni a data narozeni ob¢ana, k némuz vede udaj o misté trvalého pobytu,
odpovidajici adrese jim vlastnéného objektu nebo jeho vymezené ¢asti

vyzyva obfana k odstranéni nedostatkl, zjisti-li se pfi hlaSeni mista trvalého pobytu
nedostatky v pfedkladanych dokladech nebo rozpory uvadénych udaja s udaji
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V informac¢nim systému; stanovuje lhity k jejich odstranéni; pokud obc¢an ve
stanovené¢ lhité nedostatky neodstrani, rozhoduje o tom, ze zména trvalého pobytu
nebude zaevidovédna

pfijima sd&leni ob&ana, Ze se rozhodl ukonéit trvaly pobyt na izemi Ceské republiky
poskytuje udaje z informacéniho systému na dozadani piislusnym organiim
projednava piestupky v prvnim stupni dle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
a rodnych cislech, ve znéni pozd¢jsich predpisii

rozhoduje o tom, ze zména trvalého pobytu nebude zaevidovana

rozhoduje o zruseni udaje o mistu trvalého pobytu, byl-li zapis proveden na zaklad¢
pozménénych, neplatnych nebo padélanych dokladl nebo nepravdivé nebo nespravné
uvedenych skutecnosti

rozhoduje o zruSeni tdaje o mistu trvalého pobytu, byl-li objekt, na jehoz adrese je
obcan hlaSen k trvalému pobytu, odstranén nebo zanikl nebo je podle zvlaStnich
pravnich predpisti nezplisobily k uzivani za ucelem bydleni

rozhoduje o zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu, zaniklo-li uzivaci pravo obcana

k objektu nebo vymezené ¢asti objektu, jehoZz adresa je v evidenci obyvatel uvedena
jako misto trvalého pobytu ob¢ana a neuziva-li ob¢an tento objekt nebo jeho
vymezenou ¢ast

zajistuje vybér spravnich poplatkl dle zdkona o ob¢anskych prikazech, o cestovnich
dokladech a o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech, provadi kontrolu dodrzovani
podminek rozhodnych pro vybirani poplatku a jeho spravné placeni

ad 3) oddéleni matrik a statniho ob¢anstvi

Zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a ptijmeni a o0 zméné neékterych souvisejicich

zakont

vykonava komplexni matri¢ni agendu, tj. vede statni evidenci narozeni, uzavieni
manzelstvi a imrti fyzickych osob na zaklad¢é zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zdkond, ve znéni pozdéjsich
piedpist (dale jen ,,zakon o matrikach*)

pfi spravnich fizenich, kterd vede na iseku matrik, zmény jména a zmény piijmeni, se
subsidiarné tidi zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jSich piedpist
(dale jen ,,spravni rad*)

pfijima souhlasné prohlaseni rodict o urceni otcovstvi pied narozenim ditéte, pokud
jiz bylo pocato, a rovnéZ po narozeni ditéte

vydéava matri¢ni doklady

provadi dodate¢né zapisy matricnich skute¢nosti do prislusnych matri¢nich knih
vedenych matri¢nim ufadem Praha 3

na zadost opravnéného zadatele vyhotovuje doslovny vypis z matri¢nich knih nebo
povoluje nahlédnout do matri¢nich knih vedenych matri¢nim tfadem Praha 3

piijima zadosti snoubencii o uzavieni manzelstvi (ob¢anské nebo cirkevni) a piijima
prohlaseni partneri o vstupu do partnerstvi ve spravnim obvodu Prahy 3

rozhoduje ve spravnim fizeni o Zadosti o povoleni uzavieni manzelstvi na jiném
vhodném misté nebo v jinou dobu, nez je stanoveno Radou méstské ¢asti Praha 3

na zakladé listu o prohlidce zemielého provadi zapisy umrti fyzickych osob (matri¢ni
udalosti), které zemiely ve spravnim obvodu Prahy 3, do matri¢ni knihy umrti vedené
matri¢nim Gfadem Praha 3 (viz § 21 zédkona o matrikach)

Vv ptipad¢€ nezjiSténé totoznosti fyzické osoby, mista ¢i data jejiho umrti, provadi dalsi
Setfeni stanovena zékonem (viz § 22 zdkona o matrikach)
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plni oznamovaci povinnost vazici se k narozeni, uzavieni manzelstvi a k umrti (dle
zakona o vSeobecném zdravotnim pojisténi, zakona o socidlnim pojisténi a dle zdkona
o obcanskych priikazech — viz § 15 odst. 2)

pfi vykonavani matri¢ni agendy umrti spolupracuje s poskytovatelem zdravotnickych
sluzeb, Policii CR, Obvodnimi/Okresnimi soudy CR

spravuje agendu jména a piijmeni dle zdkona o matrikach

za ukony, které na iseku matrik, zmény jména a zmény piijmeni, podléhaji spravnimu
poplatku dle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich
piedpist, vybird od zadatelli stanoveny spravni poplatek (finan¢ni hotovost), ktery,
podle smérnice RMC k provadéni pokladnich operaci s penézi v hotovosti a ceninami,
odvadi do hlavni pokladny UMC Praha 3

koordinuje se zvlastni matrikou v Brn¢

projednava prestupky podle zédkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o
zméné nékterych souvisejicich zakont, k jejichz projednani je ptisluSna méstska cast

Zakon &. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské republiky a o zméné nékterych zakoni

vykonava komplexni staitoobanskou agendu dle zékona €. 186/2013 Sb., o statnim
ob&anstvi Ceské republiky a o zméné nékterych zakond (zakon o statnim obé¢anstvi
Ceské republiky), v platném znéni (dale jen ,,zakon o statnim ob&anstvi Ceské
republiky*), subsidiarné se tidi zdkonem €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,spravni fad*)

provadi statoobcanské Setieni, poskytuje konzultace a informace k problematice
statoobcanské agendy

piijimé Zadosti o udéleni statniho obéanstvi Ceské republiky

zajistuje slozeni statoobcanského slibu, pfedani ,,Listiny o udéleni statniho ob¢anstvi
Ceské republiky* a plni oznamovaci povinnost vii¢i Ministerstvu vnitra CR

pfijima prohlaseni o nabyti statniho ob&anstvi Ceské republiky (dale jen ,,prohlaseni)
dle § 31, § 32, § 34, §35 zakona o statnim ob&anstvi Ceské republiky a ve spravnim
fizeni prvniho stupné rozhoduje, zda byly splnény podminky pro nabyti statniho
ob¢anstvi CR timto prohlagenim

piijima prohlaseni dle § 40 o vzdani se statniho ob&anstvi Ceské republiky; zjistuje a
rozhoduje, zda prohlasovatel spliiuje soucasné vSechny podminky stanovené pro
pozbyti statniho ob&anstvi Ceské republiky dle zakona o statnim ob¢anstvi Ceské
republiky; o0 u¢inéném prohlaseni vede spravni fizeni

na zadost ob&ana vydava osvédéeni o statnim ob&anstvi Ceské republiky dle § 42 a
nasl. a § 48 zakona o statnim ob¢anstvi Ceské republiky; na zakladé podané zadosti
opatiuje pottebné podklady a provadi potfebna Setfeni za icelem ovéieni, zda lze
zadateli osvédc¢eni s pozadovanymi tdaji vydat; o vydani predmétného osvédceni vede
V prvnim stupni spravni fizeni

vede evidenci fyzickych osob, které nabyly nebo pozbyly statni obanstvi Ceské
republiky a plni oznamovaci povinnost vii¢i Ministerstvu vnitra CR

za ukony, které na tiseku statniho obcanstvi podléhaji spravnimu poplatku dle zakona
¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozd¢€jsich predpisi, vybira od
zadatell ¢i prohlasovateld stanoveny spravni poplatek (financni hotovost), ktery, podle
smérnice RMC k provadéni pokladnich operaci s penézi v hotovosti a ceninami,
odvadi do hlavni pokladny UMC Praha 3

projednava prestupky podle zakona &. 186/2013 Sb., o statnim obcanstvi Ceské
republiky a o zmén¢ neékterych zakond, k jejichz projednani je prislusna méstska cast
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Odbor ochrany Zivotniho prostiedi /OOZP/

Odbor ochrany Zivotniho prostiedi je organiza¢ni jednotkou Uiadu méstské ¢asti pro vykon
prenesené pusobnosti na useku ochrany Zivotniho prostiedi a pro vykon samostatné pisobnosti
V oblasti péce o Zivotni prostiedi a vzhled obce.

spolupracuje s koordinatorem vetejnych zakazek pfti jejich organizaci

predklada pravnikovi navrhy veskerych smluvnich vztaht ke konzultaci

vyhodnocuje pfiméfenost a i¢innost finan¢nich kontrol zavedenych v rdmci systému
fizeni na svém useku

provadi priitbéznou kontrolu v ramci plisobnosti odboru, posuzuje spravnost vyse
fakturovanych ¢astek, kontroluje terminy plnéni v navaznosti na moznost uplatiovani
sankci, kontrolu realizace rozpoctovych opatfeni a plnéni rozpoctu atd.

spravuje voln¢ ptistupné pozemky vetejné zelené véetné vybranych vetejnych
prostranstvi v majetku hl. m. Prahy se svéfenou spravou MC Praha 3 v&etn& détskych
a sportovnich hiist a mobiliate. Dale zajist'uje péci o vybrané pozemky veiejné zelené
na plochach svéfenych do spravy ptispévkovych organizaci ziizenych MC P3
zpracovava navrhy investi¢nich akci na vySe uvedenych pozemcich a na zéklade
odsouhlaseni RMC Praha 3 nebo Zastupitelstva MC Praha 3 zajistuje realizaci
vybranych investi¢nich akci

spolupracuje s OMA pii feSeni majetkopravnich vztah pti spravé pozemka ve vefejné
zeleni

spolupracuje s OTSMI pfi feseni a pipravé oprav a investic na pozemcich v majetku
hl. m. Prahy se svéfenou spravou MC Praha 3, jejichZ technickou spravu vykonava
OTSMI, eviduje vSechny vetejné zakazky v ramci piisobnosti odboru

provadi mésicni kontrolu Gcetnictvi spravovaného okruhu a zajiStuje piipadné ucetni
opravy

vyhodnocuje ekonomické ukazatele a vypracovava navrhy na financni zajisténi péce o
vzhled obce (vefejna zelei, Cistota vetejnych prostranstvi)

sestavuje rozpocet pro spravu a udrzbu vetejné zelené

zastupuje MC P3 v fizeni dle zakona 183/2006 Sb., stavebni zakon jako ucastnika
fizeni z titulu stavebnika jim zaji§tovanych staveb

zabezpeluje na zadost pislusnych odbortt UMC vyjadieni spojené s izemnim a
stavebnim fizenim, kdy MC P3 vystupuje jako vlastnik nemovitosti

kontroluje veskerou fakturacni ¢innost odboru

pofizuje a nakldda s majetkem v rdmci ¢innosti odboru a pieddva poklady pro evidenci
majetku OMA

predava OMA podklady pro zajisténi zpracovani daitovych odpisit nemovitého
majetku

vede operativni evidenci o technickém stavu spravovaného nemovitého majetku a
zaméri dalSiho nakladani se spravovanym nemovitym majetkem

Odbor se dale ¢leni na:

1.
2.
3.

oddéleni Zivotniho prostredi
oddéleni spravy zelené a investic
oddéleni spravy komunalnich sluzeb

ad 1) oddéleni Zivotniho prostredi
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Dle zdkona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané piirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich ptedpisii,
vykonéava agendy svéiené¢ méstské ¢asti, zejména:

vede ptehled pozemkili vhodnych k ndhradni vysadbé

vede piehled o verejné pristupnych ucelovych komunikacich, stezkach a péSinach ve
svém spravnim obvodu

je dot¢enym organem ochrany ptirody, pokud organy statni spravy vydavaji rozhodnuti
podle zvlastnich ptedpisi, jimiz mohou byt dotéeny zajmy chranéné timto zdkonem,
pokud neni v tomto zakoné ptedepsan jiny postup

povoluje kaceni dievin, ukladda nahradni vysadbu

projednava piestupky v rozsahu své plisobnosti

vykonéva statni dozor v ochrané piirody a krajiny

Dle zékona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského ptidniho fondu, ve znéni pozdéjsich
predpisi, vykonava agendy svéfené méstské ¢asti, zejména:

vykonava statni spravu na useku ochrany zemédélského pudniho fondu, neni-li podle
tohoto zakona pfislusny jiny organ

rozhoduje v pochybnostech, zda je pozemek soucasti zemédélského ptidniho fondu
ud¢luje souhlas ke zméné¢ trvalého travniho porostu na ornou ptdu

ukladd opatfeni k napravé zdvadného stavu vzniklého porusenim povinnosti a
neplnénim podminek jim vydaného souhlasu

kontroluje plnéni povinnosti, podminek jim vydaného souhlasu a jim ulozeného
opatfeni k napraveé

je dot€enym spravnim organem podle zakona o posuzovani vlivll na Zivotni prostiedi,
maji-li byt doteny pozemky naleZejici do zemédélského plidniho fondu o vymére
mensi nebo rovné 1 ha

Dle zékona ¢. 289/1995 Sb., o lesich a o zméné a doplnéni nckterych zakonid, ve znéni
pozd¢jsich predpisii:

rozhoduje o uloZeni pokuty za piestupek fyzické osoby v ramci obecného uzivani lesa
dle § 53 odst. 1 rozhoduje o ulozeni pokuty za piestupek fyzické, pravnické nebo
podnikajici fyzické osoby, za Cinnosti v lese nepovolené nebo zakazané
zasila udaje o povolenych odnéti pozemktl plnéni funkcei lesa a o poplatcich za odnéti
stanovenych, a to kazdorocn¢ do 31. ledna za ptedchozi kalendaini rok

Dle zakona ¢. 449/2001Sb., o myslivosti, ve znéni pozd¢jsich predpist:

vydava lovecké listky

odebira nejdéle na dobu 5 let lovecky listek, zjisti-li dodate¢né takovou okolnost, pro
kterou by vydani loveckého listku muselo byt odepteno, nebo vznikla-li takovéa okolnost
po jeho vydani, mize odepiit vydani loveckého listku, bylo-li proti Zadateli zahajeno
soudni fizeni pro trestny ¢in nebo spravni fizeni k ulozeni pokuty

projednava prestupky fyzickych osob, véetné moznosti ulozit zékaz €innosti do 2 let a
odebrat lovecky listek

Dle zakona ¢. 99/2004 Sb. o rybnikafstvi, vykonu rybatského prava, rybarské strazi, ochrané
moftskych rybolovnych zdroji a o0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozd¢jsich predpisii:

vydava a odebira rybarské listky
projednéva piestupky podle toho zdkona

Dle zakona ¢. 326/2004 Sb., o rostlinolékatské péci a zménach nékterych souvisejicich zdkont,
ve znéni pozd¢jsich piedpist:

projedna prestupky tykajici se § 3 odst. 1 pism. a), jde-1i o Skodlivé organismy, které se
§ifi z neobdélavané zemédélské pidy a neudrzované nezemédélské plidy a které

38



ohrozuji Zivotni prostiedi nebo zdravi lidi nebo zvitat, a ukladaji odstranéni zjisténych
nedostatkl se stanovenim lhiity

Dle zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochran¢ ovzdusi, v platném znéni, vykondva agendy svéfené
méstské ¢asti, zejména:

provadi kontrolu dodrZovani povinnosti provozovatele stacionarniho zdroje umisténého
v rodinném domé¢, v byté nebo ve stavbé pro rodinnou rekreaci, nejde-li 0 prostory
uzivané pro podnikatelskou ¢innost, v pfipad¢ opakovaného diivodného podezieni, ze
provozovatel zdroje nadale nebo opétovné poruSuje nékterou z povinnosti podle § 17
odst. 2 zakona o ochrané ovzdusi,

projednava piestupky fyzickych osob podle § 23 zdkona o ochrané ovzdusi,
projednava piestupky podle § 25 odst. 1 pism. d), e), g), h), j), k), 1), n), 0), q), § 25 odst.
4 pism. a) citovaného zékona, jsou-li spachdny v souvislosti s provozem stacionarnich
zdroji, které nejsou uvedeny v piiloze €. 2 k tomuto zakonu, nebo nejsou spachany v
souvislosti s provozem stacionarnich zdroja,

dozoruje dodrzovani ustanoveni zdkona o ochrané¢ ovzdu$i a predpist podle n¢j
vydanych v rozsahu své ptisobnosti,

Dle zakon €. 541/2020 Sb. o odpadech, ve znéni pozdéjsich predpisti, vykonava agendy svérené
meéstské Casti, zejména:

pfijima ozndmeni o vyskytu nezdkonné soustfedéného odpadu, zjist'uje jeho vlastnika a
vyzyva k odklizeni

zabezpecuje odpad, ktery ohrozuje Zivotni prostiedi, pfed unikem Skodlivin do okolniho
prostredi

odklizi nezakonnég soustfedény odpad a piedava ho do zatfizeni uréené¢ho pro nakladani
s odpady

kontroluje hladSeni provozovatele komunitni kompostarny a hlavniho mésta Prahy
podavanych podle § 66 odst. 1 a2

kontroluje a zpracovava hlaSeni ptivodcii odpadt, provozovatell zatfizeni, obchodniki
s odpady a hlavniho mésta Prahy podanych podle § 95 odst. 3 az 5

projednéava piestupky podle zdkona o odpadech v rozsahu ptisobnosti svéifené obecnim
ufadiim a obecnim ufadiim obci s rozsifenou pisobnosti, s vyjimkou ptestupkt obce dle
§ 122

kontroluje, jak jsou dodrzovana ustanoveni pravnich piedpisti a rozhodnuti spravnich
organti ve vSech oblastech plisobnosti tohoto zédkona, s vyjimkou oblasti, v nichz jsou
podle § 147 odst. 1 pism. a) ke kontrole pfislusné obecni Urady, a zda poveiené osoby
dodrzuji stanoveny zplisob hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadii

kontroluje, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby vyuzivaji obecni systém pouze
na zaklad¢€ pisemné smlouvy s obci a v souladu s ni, a zda nepodnikajici fyzické osoby
nakladaji s komundlnim odpadem v souladu se zakonem o odpadech

kontroluje, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby maji zajisténo pievzeti odpadu,
ktery samy nezpracuji v souladu se zdkonem o odpadech, osobou opravnénou k prevzeti
daného druhu a kategorie odpadu podle zakona o odpadech

Dle zakon €. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukonéenou Zivotnosti, ve znéni pozd¢jsich piedpisii:

vyzyvani vlastnika odstaveného vozidla k jeho odstranéni a soucasn¢ zvetejiiuje vyzvu
na uredni desce

projednéava piestupky fyzickych osob dle § 121

kontroluje, jak jsou fyzickymi osobami dodrzovana ustanoveni pravnich piedpist a
rozhodnuti spravnich organti ve vSech oblastech plsobnosti zdkona o vyrobcich s
ukoncenou zivotnosti uklada opatieni k naprave a lhiity pro zjednani napravy
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Dle zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zdkontl, ve znéni pozdéjSich
ptredpisil, vykonava agendy svérené méstské ¢asti, zejména:
- upravuje, omezuje, popiipadé zakazuje obecné nakladédni s povrchovymi vodami,
nejde-li o vodni toky tvofici statni hranice.
- vydavani povoleni k nakladani s vodami, pokud se jedna o nakladani s vodami:
o ve studnach
o pfi provozu Cistiren odpadnich vod do kapacity 500 ekvivalentnich obyvatel
o pii uzivani vodnich d€l na vnitini a dest'ové kanalizaci
o pfi Cerpani podzemnich i povrchovych vod ze stavebnich jam za ucelem snizeni
jejich hladiny s vyjimkou stavebnich jam u vodnich dél, k nimz vydava povoleni
zaméru podle stavebniho zdkona Magistrat hlavniho mésta Prahy
- vydava vyjadieni vodopravniho ufadu v rozsahu své plisobnosti
- stanovuje dalSich povinnosti k provadéni technickobezpecnostniho dohledu nad
vodnimi dily, s vyjimkou vodnich dél, k nimz vydava povoleni zdméru podle stavebniho
zékona Magistrat hlavniho mésta Prahy
- vykonavé ptisobnost povodiiového organu
- vydava zavazna stanoviska vodopravniho ufadu, s vyjimkou zavaznych stanovisek z
hlediska uzivani povrchovych vod k plavbé (§ 7) a z hlediska nakladéani se zavadnymi
latkami (§ 39)
- vykonava vodopravni dozor v rozsahu své ptisobnosti
- projednava piestupky fyzickych osob nepodnikajicich

Dle zékona ¢. 148/2023 Sb., o jednotném enviromentdlnim stanovisku, ve znéni pozdéjsich
predpist:
- vydava jednotného enviromentalniho stanoviska, neni-li Kjeho vydani pfislusné
ministerstvo nebo krajsky Gtad s vyjimkou:
1. zdmérh, kterymi jsou dotceny pozemky urcené k plnéni funkei lesa podle
lesniho zakona o vyméie mensi nez 1 ha
2. zamérl, které vyzaduji vydani souhlasu se zasahem do vyznamného
krajinného prvku les podle jiného pravniho piedpisu
3. zaméru, které vyzaduji vydani vyjimky ze zdkazli u pamatného stromu nebo
které zasahuji do ochranného pasma pamatného stromu podle jiného pravniho
predpisu
4. zamerq, které vyzaduji stanoveni odchylného postupu pii ochrané ptakt podle
jiného prévniho predpisu
- provadi kontroly dodrzovani podminek stanovenych na zaklad¢ jim vydaného
jednotného enviromentalniho stanoviska rozhodnutim v nasledném fizeni a uklada
opatfeni k napravé zavadného stavu vzniklého neplnénim téchto podminek
- projednava prestupky, je-li spravnim orgadnem pfislusnym k vydani jednotného
enviromentalniho stanoviska

Dle zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych souvisejicich zékonit, ve
znéni pozdéjsich predpist:

- schvaluje mista, na nichz 1ze konat trhy urcené k prodeji zvifat a ZivociSnych produkt
(trznice a trzis$t€) a po urceni veterinarnich podminek mista, na nichz lze konat svody
zvitat, a povoluje konani téchto trhi a svodi

- podili se na izemi obce, které zasahuje do ochranného pasma, pasma dozoru, popiipadé
dal§iho pasma s omezenim, na zabezpeCovani mimofadnych veterinarnich opatfeni
nafizenych pfisluSnym organem veterindrni spravy, a to zplsobem a v rozsahu
stanovenymi témito opatfenimi

- pfijimé oznadmeni o vyskytu ndkazy
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Dle zékona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozd¢jSich predpisii,
vykonéava agendy svéiené¢ méstské ¢asti, zejména:
- rozhoduje o zvlaStnim opatieni podle tohoto zdkona a o pfedbézné nahradni péci, véetné
nahrady nakladt za toto opatieni
- plni dalsi tkoly v ochrané zvifat stanovené timto zdkonem a zvlaStnimi pravnimi
piedpisy, neni-li pfislusny jiny organ ochrany zvirat
- projednava podnéty Mestské veterinarni spravy a po vydani rozhodnuti ve véci,
usneseni o odloZeni véci nebo usneseni o zastaveni fizeni je bezodkladné zasila
ptisluSné veterindrni spraveé
- zajistuje zvifeti nalezenému pii provadéni zapeceténi bytu nebo jiného prostoru, ¢i
jiného opatieni, v jehoz disledku nebude moci do bytu nebo jiného prostoru docasné
nikdo vchazet, potiebnou péci, popiipade je za timto ucelem umisti do ndhradni péce,
vyzaduje nahrady uceln¢ vynalozenych nakladii, podava zddost o zalohu ministerstvu
- projednava piestupky podle tohoto zakona

Dle zékona 62/1988 Sb., o geologickych pracich, ve znéni pozd&jsich piedpisi:
- projednava prestupky fyzickych osob, které imyslné ohrozi nebo neopravnéné ztizi
provadéni geologickych praci, nebo znici, poskodi nebo znehodnoti geologické
vyzkumné nebo priizkumni dilo, vzorek nebo jinou hmotnou geologickou dokumentaci

Dle zadkona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za ptestupky a fizeni o nich
- vede fizeni o pfestupcich, k jejichz projedndni je ptislusny obecni ufad obce s
roz$ifenou pusobnosti, a to ve vécech, které méstské casti spravuji, nestanovi-li zakon
anebo tato vyhlaska jinak

Dle zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpist:
- projednava prestupky ve vécech, které spravuje tykajici se Zivotniho prostredi

Dle zékona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdé&jSich piedpist:

- projednava prestupky fyzickych osob, pravnickych a podnikajicich fyzickych osob,
tehdy kdyz neudrzuji Cistotu a potadek na pozemku, ktery uzivaji nebo vlastni, a tim
narus$i vzhled méstské ¢asti, anebo narusi zivotni prostiedi v méstské ¢asti, odlozi véc
mimo vyhrazené misto nebo jinak narusi vzhled méstské Casti

- muze ulozit pokutu ve véci naruSeni vzhledu méstské ¢asti nebo Zivotniho prostiedi

ad 2) oddéleni spravy zelené a investic

— zajiStuje management udrzby, obnovy a koncepcniho rozvoje vefejné zelené na
plochach hl. m. Prahy se svéfenou spravou MC Praha 3

— spravuje volné ptistupné pozemky vetejné zelené véetné vybranych vetfejnych
prostranstvi v majetku hl. m. Prahy se svéfenou spravou MC Praha 3 v&etné détskych
a sportovnich hiist’ a mobiliéfe.

— zajiStuje péci o vybrané pozemky veiejné zelené na plochach svéfenych do spravy
ptispévkovych organizaci zizenych MC P3

— zpracovava navrhy investi¢nich akci na vySe uvedenych pozemcich a na zékladé
odsouhlaseni RMC Praha 3 nebo Zastupitelstva MC Praha 3 zajistuje realizaci
vybranych investi¢nich akci

— zajiSt'uje udrzbu vetejné zelen¢ a opravy souvisejicich stavebnich objektl (objekty
WC, komunikace pro pesi ve verejné zeleni...), détskych a sportovnich hiist’, které
jsou soudasti vefejné zelené a jsou ve spravé odboru. Ridi se zejména zdkonem ¢&.
183/2006 Sh., stavebni zakon, zakonem ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané a zakony
upravujicimi bezpecnost a ochranu zdravi pii praci
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zpracovava navrh planu oprav stavebnich objektii, détskych a sportovnich hfist’, které
jsou soucasti vetejné zelen€ a jsou ve spravé odboru

zajistuje z titulu spravce zelené vyjadieni MC P3 ke vstupu na pozemky a k zdboriim
pozemku a k souhlasu se stavbou liniovych staveb, pokladkou kabeld elektro,
telekomunikaci, vedeni vodovodu, kanalizace, plynovodu, teplovodu, horkovodu
apod. na pozemcich ve svéteni MC P3

pracuje s pasportem veiejné zelené a zodpovida za jeho aktualizaci

projedndva dokumentaci staveb s vefejnopravnimi organy a dohlizi na zapracovani
jejich vyjadieni do projektil planovanych rekonstrukei a investic objekttt MC P3
predava zhotovitelim zadani a podminky k vybérovému fizeni véetné uptesiujicich
technickych a technologickych informaci

zucastiuje se tvorby, projednavani a kontroly plnéni rozpoctu stavebni udrzby

v odboru

spolupracuje na navrhu planu oprav a investi¢nich akci zajistovanych OOZP

vyse uvedené ¢innosti zajist'uje pro stavby na plochéach vetejné zelené véetné détskych
hti$t’ a na vybranych pozemcich ve vefejném prostranstvi

odpovidé za stav a zajiSt'uje udrzbu stavebnich prvkl ve vefejné zeleni a za détska
hriste

zajistuje provozuschopnost pitek, fontan a studni

vyjadiuje se k projektové dokumentaci staveb z hlediska ochrany a rozvoje zelené

Z titulu spravce zelené

provadi kontrolni ¢innost v oblasti udrzby vetejné zelené dle uzavienych mandatnich a
ramcovych smluv s externimi dodavateli

vypracovava zadani pro zadavaci a nabidkova fizeni v souladu s ustanovenimi zakona
o vefejnych zakazkach s usnesenimi RMC

prabézné kontroluje a novelizuje seznam ploch zelené

zpracovava navrhy na upravu majetkovych vztahii na téchto plochach

vyhledava dosud neudrzované plochy zelen¢ a zpracovava navrhy na intenzitu jejich
udrzby

jedné s majiteli, spolecnostmi, piipadné soukromniky o podminkéach udrzby zelen¢ na
jejich pozemcich, které maji charakter vefejného prostranstvi a jejichz udrzba je
hrazena z finanénich prostiedki MC Prahy 3

eviduje thrady za pronajaté zelené plochy

zpracovava stanoviska a navrhuje podminky pro prondjem vetejnych zelenych ploch
pro spolecenské akce

navrhuje vécnou upravu mandatnich smluv zajistujicich vyse uvedenou ¢innost
pfipravuje navrhy rozpoctu za tyto prace na dalsi obdobi

stanovi podminky pro pofadani kulturnich, sportovnich a jinych spolecenskych akci na
plochach vetejné zelené v souladu s Obecné zavaznymi vyhlaSkami HMP ¢. 8/2019 a
¢. 6/2001

vypracovava zadani pro zadavaci a nabidkova fizeni v souladu s ustanovenimi zakona
o vefejnych zakazkach a usnesenimi RMC

organizuje a vede agendu na useku nabidkového a vybérového fizeni pro realizaci
staveb a projektd u planovanych rekonstrukci a investic zajistovanych OOZP

ad) 3 oddéleni spravy komunalnich sluZeb
—  zajistuje udrzbu infosystému MC P3

zabezpecuje kontrolu provadéni tiklidu na mistnich komunikacich, ktery je hrazen
z prosttedktt MC P3
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zabezpecuje kontrolu ploch vetejné zelené a détskych hiist’ véetné fitness hiist a
grilovacich mist

zabezpecuje kontrolu provadéni tklidu sné¢hu na vybranych pozemcich svéfenych do
spravy MC P3

pracuje s pasportem veiejné zelené a spolupracuje na jeho aktualizaci v ramci
kompetenci oddéleni spravy komundlnich sluzeb

zajistuje a kontroluje tklid détskych hiist’

provadi kontrolni ¢innost v oblasti udrzby vetejné zelené dle uzavienych mandatnich a
ramcovych smluv s externimi dodavateli v ramci kompetenci odd€leni spravy
komunalnich sluzeb

zabezpecuje uklid nepovolenych skladek v zeleni a provadi prevenci proti vzniku
téchto skladek

vypracovava zadani pro zadavaci a nabidkova fizeni v souladu s ustanovenimi zakona
o vefejnych zakazkach s usnesenimi RMC

provadi souhrnny vykon samospravy v oblasti odpadového hospodaistvi

kontroluje vyprazdnovani nadob na tfidény odpad, tklid jejich stanovist, odvoz
velkoobjemovych kontejnerti, vyprazdiiovani a dopliiovani sackii na psi exkrementy,
pficemz spolupracuje s ptisluSnymi osobami a organizacemi.

v ptipad¢ potieby organizuje a objedndva mimoiadna rozestavovani velkoobjemovych
kontejnerti na likvidaci nestandardniho komunalniho odpadu

vede evidenci a vyftizuje zadosti pravnickych a fyzickych osob tykajici se ziizeni
domovnich stanovist’ na separovany odpad

ve spolupraci s OOR zajistuje plnéni programu Antigraffiti

zajistuje plnéni programu Cista trojka

zajist'uje instalaci a opravy dopravnich znagek na pozemcich MC P3, které maji
charakter ic¢elovych komunikaci, pfipadn€ ploch mimo komunikace

kontroluje dodrzovani ustanoveni ochrany voln¢ Zijicich zvitat a v ptipad¢ potieby
zajist'uje Setrnou regulaci jejich vyskytu

podili se na akcich organizujicich svoz bioodpadu

organizuje regulaci holubi populace

spolupracuje s Méstskou policii a obéanskymi sdruzenimi pti odchytu toulavych pst,
kocek a pti dalsi péci o n¢

organizuje a kontroluje akce sméfujici k zajisténi sjizdnosti, schiidnosti a istoty
mistnich komunikaci

navrhuje vécnou upravu mandatnich a ramcovych smluv zajist'ujicich vyse uvedenou
¢innost

pfipravuje navrhy rozpoctu za tyto prace na dalsi obdobi

sleduje provadéni ruéniho tklidu vozovek, tlakového splachovéani vozovek

a nemotoristickych komunikaci, strojové Cisténi chodniki, vyprazdiiovani
odpadkovych kost na komunikacich a dalsi prace, které zajistuje spravce komunikaci
zajistuje styk s dodavateli uklidovych praci, vede s nimi prubézna jednani, pfijima
opatieni k odstranéni zjiSténych zévad a zjisténé nedostatky neodkladn€ projednava s
odpovédnymi pracovniky uklidovych firem

oznamuje vlastnikovi komunikaci vraky silni¢nich vozidel na mistnich komunikacich
v Praze 3

43



Odbor organizaéni /OOR/

Odbor organizacni je organiza¢ni jednotkou Uradu méstské ¢asti pro vnitini fungovani
uradu. Je odbornym pracovistém ve vécech samostatné i prenesené ptisobnosti.

zabezpecuje volby do zastupitelskych organii po organizac¢ni a technické strance, akce
s¢itani lidu, domu a byti, ptip. dalsi celospolecensky vyznamné akce (referenda)
koordinuje pfijimani principti eGovernmentu

zajistuje ve spolupraci s ptisluSnymi odbory tvorbu vnitinich pfedpist ufadu a vede
jejich evidenci

zajistuje prostiednictvim spisové sluzby vyvéseni dokumentii na Gfedni desku

Odbor se dale ¢leni na:

1.
2.
3.

oddéleni organizacni
oddéleni spravy dokumentu
oddéleni sluZeb verejnosti

ad 1) oddéleni organiza¢ni

podili se na piijimani principii eGovernmentu

zajistuje ucelenou, odbornou agendu evidence smluv uzaviranych MC P3

vede strategicky plan rozvoje tfadu méstské Casti

vV ramci strategického planovani zajistuje projektové a procesni fizeni

koordinuje ptipravu akcnich plant strategického planu

provadi kontrolu plnéni projektovych zamérh akénich plani

koordinuje pritbéznou aktualizaci strategického planu rozvoje

komplexné zajistuje ptipravu a vyhotoveni materialii pro jednani RMC a ZMC véetné
jejich evidence

zabezpeCuje prijeti a evidenci podani adresovanych ¢lentim ZMC a RMC, komisim
RMC a vyboraim ZMC

sestavuje pofady jednani RMC a ZMC

organiza¢né zabezpeduje jednani RMC a ZMC

zajistuje zapisy z jednani RMC a ZMC

vede evidenci materialii projednavanych v RMC a v ZMC

zpracovava usneseni ze zasedani RMC a ZMC véetné jejich rozeslani

zajiSt'uje ve spolupraci s ptislusnymi odbory vyftizeni interpelaci a vede jejich evidenci
sleduje pInéni usneseni RMC a ZMC a pravideln& piedklada zpravu o plnéni usneseni
eviduje slozeni komisi RMC, vybortt ZMC a zépisy z jednani téchto komisi a vybora
zabezpecuje organizacné a technicky volby pfisedicich Obvodniho soudu pro Prahu 3
dle ustanoveni zakona ¢. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, ptisedicich, a statni spravé
soudl a o zméndch nekterych dalsich zdkonl (zdkon o soudech a soudcich)

centralné poskytuje informace podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfiistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti, ve spolupraci s dot¢enymi odbory
koordinuje jejich ptipravu a vede evidenci piipadi

centralné poskytuje informace zastupitelim podle zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m.
Praze, ve spolupraci s dot€enymi odbory koordinuje jejich ptipravu a vede evidenci
pripada

podili se na zajisténi antigraffiti programu

Zakon ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach

zajistuje cmnostl dle § 10 a 11 zdkona svéfené méstské ¢asti
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ad 2) oddéleni spravy dokumentu

podili se na piijimani principti eGovernmentu

zabezpecuje piijem a provadi oznaceni pisemnosti dle Spisového a skarta¢niho fadu
UMC

provadi evidenci dorucenych pisemnosti a zajist'uje jejich prvotni rozdéleni dle
Spisového a skartaéniho fadu UMC

zajistuje a zodpovida za odeslani pisemnosti dle Spisového a skartaéniho fadu UMC
dohlizi na vykon spisové sluzby uiadu dle Spisového a skartaéniho fadu UMC
poskytuje metodickou podporu pro elektronickou spisovou sluzbu

odpovida za spravu centralni spisovny uradu vcetné centralni elektronické spisovny
uradu a vyfazovani dokumentli ulozenych v nich ve skarta¢nim fizeni dle Spisového a
skarta¢niho fadu

metodicky se podili na vedeni Gtvarovych spisoven a pfirucnich registratur

zajistuje vedeni spisove sluzby v ptipadé mimotadnych situaci

prezkoumava, zda ukladany spis je uplny a ulozi ho do centralni spisovny UMC

dle spisového planu

vede a odpovida za evidenci dokumentti uloZzenych v centralni spisovné ufadu

vede a odpovida za evidenci o dokumentech zaptjcenych z centrlni spisovny tradu
plni povinnosti vyplyvajici ze Spisového a skarta¢niho fadu UMC

provadi drobné kopirovaci prace pro verejnost

ad 3) oddéleni sluZeb verejnosti

zajistuje oveérovani shody opisu nebo kopie s listinou

zajistuje oveéfovani pravosti podpisu

odevzdava do pokladny finan¢ni hotovost za vykon pfislusSnych agend

provadi ovéiené vystupy z Czech Pointu

provadi elektronické ukony a autorizované konverze dokumenti z listinné do
elektronické podoby a z elektronické do listinné podoby

zajistuje agendu datovych schranek (zfizeni, zneptistupnéni, nové ptristupové udaje
apod.)

zajiStuje agendu zprostfedkované identifikace osoby

zajistuje prodej parkovacich opravnéni dle pravidel pro provoz zén placeného stani
stanovenych HMP

zajiSt'uje evidenci vydanych opravnéni dle jednotlivych typl

zajiSt'uje preddvani vybranych finan¢nich prostredki dle ptislusnych predpist
spolupracuje se spravcem zony placeného stani na zabezpeceni bezproblémového
fungovani zoény placeného stani

ve spolupraci se spravcem zony placeného stani poskytuje poradenstvi v otazkach
tykajicich se zony placeného stani

podili se na vydavani voli¢skych prikazi

podava vSeobecné informace

podili se na zajistovani dalsich ¢innosti pro obcany méstské Casti
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Odbor socialnich véci /OSV/

Odbor socialnich véci je organiza¢ni jednotkou Uradu méstské ¢asti pro odvétvi
socialnich véci. Vykonava statni spravu v oblasti socialnich véci v pfenesené i

samostatné pisobnosti.

pofizuje majetek v ramci ¢innosti odboru a piedava poklady pro evidenci
majetku OMA, resp. spravci

zabezpecuje realizaci zavéru jednani Komise pro socialni politiku a
zdravotnictvi RMC

Odbor se dale ¢leni na:

1. oddéleni socialni prace

2. oddéleni prevence a metodické podpory

3. oddéleni koncepcnich a projektovych ¢innosti
4. oddéleni socialné-pravni ochrany déti

ad 1) oddéleni socialni prace

Dle zékona €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zékonik, v pfenesené i samostatné
pusobnosti:

— zajistuje a zodpovida za vykon funkce opatrovnika u fyzickych osob

S omezenou svépravnosti v ptipadech, kdy byla méstské ¢ast Praha 3 soudem
opatrovnikem ustanovena, a to v rozsahu opatrovnickych prav a povinnosti
Dle zakona €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbéch, v ptenesené
plisobnosti:

— pfijima informace o propusténi pojisténce, u né¢hoz neni zajisténa dalsi péce
Dle zékona ¢. 329/2011 Sb., o poskytovani davek osobam se zdravotnim
postiZzenim, v pfenesené i samostatné puisobnosti:

— sd¢luje, na zdkladé pisemného sdéleni o souhlasu zadajici osoby, orgédnu

rozhodujicimu o davce tdaje, zda je osoba neodlivodnitelnou zatézi systému

— sdéluje, na vyzvu ptislusného organu, ktery o davce rozhoduje, udaje rozhodné

pro narok na davku
Dle zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni
v pfenesené pusobnosti:
— rozhoduje o ustanoveni zvlastniho ptijemce davky dichodového pojisténi a
dohlizi, jak ustanoveny pfijemce plni své povinnosti
Dle zékona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, v pfenesené i
samostatné ptisobnosti:

— provadi vykon ¢innosti socidlni prace u osob v hmotné nouzi a osob spolecné

posuzovanych

— sdéluje, na vyzvu pfislusného organu, udaje potiebné k posouzeni, zda je osoba

neodiivodnitelnou zatézi systému

— sdé@luje, na vyzvu prislusného organu, ktery o davce rozhoduje, udaje rozhodné

pro narok na davku
Dle zékona ¢.108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, v pfenesené 1 samostatné
pusobnosti:

— provadi vykon ¢innosti socialni prace u osob, kterym neni poskytovana socialni

sluzba

— zajistuje osobam ohrozenym na zivoté nebo zdravi poskytnuti socidlni sluzby

nebo jiné formy pomoci
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koordinuje poskytovani socialnich sluZeb a poskytuje odborné poradenstvi
osobam ohroZenym socidlnim vyloucenim z divodu pfedchozi tstavni nebo
ochranné vychovy nebo vykonu trestu, osobam, jejichz prava a zajmy jsou
ohroZeny trestnou ¢innosti jiné osoby a osobdm, jejichz zplisob Zivota mize vést
ke konfliktu se spole¢nosti, pfitom spolupracuje se zatizenimi pro vykon ustavni
nebo ochranné vychovy, s Vézeiiskou sluzbou CR, Probaéni a mediaéni sluzbou
CR, spravnimi ufady a izemnimi samospravnymi celky

koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a poskytuje odborné poradenstvi
osobam ohroZenym socidlnim vylouc¢enim z divodu stafi, dlouhodobé
neptiznivého zdravotniho stavu ¢i jin€ situace

projednava piestupky, k jejichz projednani je piislusna méstska ¢ast

— Dle zakona ¢. 361/2000 Sb., o silnicnim provozu, v pfenesené piisobnosti:

vydava parkovaci priikazy osobam, které jsou drziteli prikazti ZTP nebo
ZTP/P, nebo jim byl vydan po 1. 1. 2012 prikaz osoby se zvlast’ t&zkym
zdravotnim postiZzenim, anebo prikaz osoby se zv1ast’ tézkym zdravotnim
postizenim s potfebou pravodce

— Dle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti v prenesené piisobnosti:

vypracovava individualni plan mladého dospélého za soucinnosti mladého
dospélého

vypracovava individualni plan mladého dospélého pied podanim Zadosti o
zaopattovaci piispévek

pii ur€ovani obsahu individualniho panu mladého dospélého vychazi ze
zdravotniho stavu, moznosti a schopnosti mladého dospélého

piijima informaci od organu socialné-pravni ochrany o ukonceni péce zakladajici
narok na zaopattovaci ptispévek, nejméné 6 mésicii pied timto ukoncenim a
informace pro zajisténi navazné socialni prace s mladym dospélym

je povinen nejméné jednou za 6 mésicli ode dne vydani potvrzeni o vypracovani
individualniho planu mladého dospélého nebo ode dne posledni aktualizace
individuélniho planu mladého dospélého tento individualni plan vyhodnotit a v
piipad¢ potieby jej aktualizovat

— Pti vykonu ¢innosti v oblasti socialnich véci v pfenesené a samostatné pisobnosti
dale:

spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnymi ¢i neziskovymi institucemi
zajiStuje osobdm ohrozenym na zivoté nebo zdravi poskytnuti socialni sluzby
nebo jiné formy pomoci

zajiSt'uje zapujceni specialnich a rehabilitaénich a kompenzaénich pomtcek pro
osoby se zdravotnim postizenim

zajist'uje poskytnuti socidlni sluzby nebo jiné formy pomoci v nezbytném
rozsahu osobé, které neni poskytovana socidlni sluzba a je v takové situaci, kdy
neposkytnuti okamzité pomoci by ohrozilo jeji Zivot nebo zdravi

na zaklad¢ oznameni zdravotnického zatizeni zjist'uje, zda je nezbytné
poskytnout osobé umisténé ve zdravotnickém zatizeni sluzby socidlni péce a
zprostiedkovani moznosti jejich poskytnuti; v piipadé, ze nelze sluzby socidlni
péce poskytnout, sdéluje tuto skute¢nost zdravotnickému zatizeni, ve kterém je
osoba umisténa

zastupuje pii1 uzavirani smlouvy o poskytnuti socidlni sluzby osobu, ktera podle
1ékat'ského posudku oSetiujiciho 1€kafe neni schopna sama jednat a nema
zakonného zastupce

dohlizi na dodrzovani prav osob pfed omezenim svépravnosti

dohlizi na dodrzovani prav osob po omezeni svépravnosti
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fesi socidlni problémy tyrani seniord, osob se zdravotnim postizenim, osob

S omezenim svépravnosti a ostatnich dospélych osob

vyhledava klienty socidlni prace v jejich pfirozeném prostiedi

provadi socialni Setfeni

provadi individualni planovani cila klienta a krokd, které povedou k jejich
naplnéni

realizuje pifimou socialni praci s klientem

provadi socialni Setfeni k zddostem obcanti o ptidéleni bytu zvlastniho urceni
realizuje ¢innosti zamétené na zménu socialniho prostredi klienta

spolupracuje s navazujicimi organizacemi pii feSeni zivotni situace klienta
spolupodili se na realizaci preventivnich aktivit, jejichz cilem je pfedchazet
vzniku neptiznivych zivotnich situaci klienta

zajistuje odborné socialni poradenstvi pro seniory, zdravotné postizené, osoby
ohrozené socidlnim vylouc¢enim, osoby zijici rizikovym zplisobem zivota, obéti
agrese, trestné ¢innosti a doméaciho nasili, osoby, které ztratily pfistiesi nebo se
nachdzeji v nejistém ¢i neadekvatnim bydleni, osoby nezaméstnané a osoby s
materidlnimi problémy

zajist'uje socialn¢ aktivizacni sluzby pro seniory, zdravotné postizené, osoby
ohrozené socidlnim vylouc¢enim, osoby zijici rizikovym zplisobem zivota, obéti
agrese, trestné ¢innosti a doméaciho nésili, osoby, které ztratily pfistiesi, nebo se
nachdzeji v nejistém ¢i neadekvatnim bydleni, osoby nezaméstnané a osoby s
materidlnimi problémy

vede standardizovany zaznam socidlniho pracovnika, ktery je soucasti
jednotného informacéniho systému préace a socialnich véci

podili se na zjistovani potieby poskytovani socialnich sluzeb

podili se na procesu planovani socidlnich sluzeb

doprovazi klienta pfi jednani s institucemi

vede zaznam o socialni praci v elektronickém systému tfadu

zabyva se problematikou socialniho vylouc¢eni z ditvodu véku, zdravotniho
postizeni ¢i jiné situace

napomaha seniorim, zdravotné postizenym ob¢aniim a ostatnim socialné
znevyhodnénym osobam v uplatinovani zdkonnych prav a opravnénych zajmi
zabezpecuje Ucast té¢Zce zdravotné postizenych obcantl a senioril na spoleéném
stravovani, na jejich zapojeni do kulturniho a spolecenského Zivota a podili se
na feSeni otazek jejich bydleni

zajiStuje ¢innost ombudsmana pro seniory na Uzemi méstské casti Praha 3
provadi socialni Setfeni o situaci Zadatele o byt na zéklad¢ ,,Pravidel
podporovaného bydleni MC Praha 3

podili se na zajisténi sluzby tisnové péce pro obcany méstské Casti

ad 2) oddéleni prevence a metodické podpory
Dle zékona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, v pfenesené i samostatné
pusobnosti:

u rodin s détmi provadi vykon ¢innosti socialni prace u osob v hmotné nouzi a
osob spolecné posuzovanych

u rodin s détmi sdé€luje, na vyzvu ptislusného organu, udaje potiebné k
posouzeni, zda je osoba neodivodnitelnou zatézi systému

u rodin s détmi sdéluje, na vyzvu ptislusného organu, ktery o davce rozhoduje,
udaje rozhodné pro narok na davku

Dle zakona 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach v pfenesené plisobnosti 1
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samostatné pisobnosti:

provadi vykon Cinnosti socialni prace u osob, kterym neni poskytovana socialni
sluzba

zajiStuje osobam ohroZzenym na zivoté nebo zdravi poskytnuti socialni sluzby
nebo jiné formy pomoci

vyhledava klienty socidlni prace v jejich pfirozeném prostredi

provadi socialni Setfeni

provadi individudlni planovani cili klienta a kroki, které povedou k jejich
naplnéni

realizuje pifimou socialni praci s klientem

realizuje ¢innosti zamétené na zménu socidlniho prostiedi klienta
spolupracuje s navazujicimi organizacemi pii feseni zivotni situace klienta
spolupodili se na realizaci preventivnich aktivit, jejichz cilem je pifedchazet
vzniku nepfiznivych zivotnich situaci klienta

vede standardizovany zdznam socidlniho pracovnika, ktery je soucasti
jednotného informacniho systému préce a socialnich véci

doprovazi klienta pfi jednani s institucemi

vede zaznam o socidlni praci v elektronickém systému tfadu

— Dle zékona €. 329/2011 Sb., o poskytovani davek osobam se zdravotnim
postizenim v pienesené i samostatné ptisobnosti:

sd€luje, na zaklad¢ pisemného sdéleni o souhlasu zadajici osoby, organu
rozhodujicimu o dévce tdaje, zda je osoba neodtivodnitelnou zatézi systému
sd€luje, na vyzvu piislusného organu, ktery o davce rozhoduje, udaje rozhodné
pro narok na davku

— Dle zékona €. 379/2005 Sb., k ochrané pied Skodami plisobenymi tabadkem,
alkoholem, ndvykovymi latkami v samostatné ptisobnosti:

podili se na realizaci protidrogové politiky, spolupracuje se staitnimi organy,
organy kraje a poskytovateli sluzeb v oblasti protidrogové politiky

v pripad¢ potieby zpracovava mistni plan protidrogové politiky ve spolupraci s
organy kraje

navrhuje v pfipadé potfeby financovani programu protidrogové politiky
zajiStuje funkci protidrogového koordindtora, pfipadné tajemnika zvlastniho
iniciativniho nebo poradniho organu, za t¢elem koordinace protidrogové
politiky na svém tizemi

zajiStuje ¢innost Pracovni skupiny k protidrogové politice méstské ¢asti Praha
3

— Pfi vykonu ¢innosti v oblasti socidlnich véci v pfenesené a samostatné piisobnosti
dale:

podili se na vytvareni koncepcnich materialti (metodickych a analytickych) pro
socialni praci v obci a socidlni ¢i souvisejici sluzby

podili se na zpracovani sttednédobého planu rozvoje socidlnich a ndvaznych
sluzeb

navrhuje podporu (finan¢ni, metodickou, aj.) socialni prace v obci a socialni ¢i
jiné souvisejici sluzby

spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnymi ¢i neziskovymi institucemi
navrhuje feSeni problematiky rizikového chovani a trestné ¢innosti

fesi problematiku socidlniho vylouceni z diivodu pfislusnosti k narodnostni
mensing, ¢i lokalni komunité

spolupodili se na feseni problematiky narodnostnich mensin, etnik a
multikulturalismu
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— organizuje a poskytuje socidlni péci obcantim v rozsahu stanoveném zakonem,
vyhledava obcany, kteti potfebuji socidlni péci, upozoriuje a zprostiedkovava
poskytnuti davek a sluzeb

— zjistuje potieby poskytovani socialnich sluzeb v obci

— podili se na zajistovani dostupnosti informaci o moznostech a zpisobech
poskytovani socidlnich sluzeb na svém tizemi

— podili se na vytvafeni adresatfe poskytovatelll socidlnich a souvisejicich sluzeb

— podili se na spolupraci s dalSimi obcemi, kraji a s poskytovateli socidlnich
sluzeb pii zprostfedkovani pomoci osobam, poptipad¢ zprostiedkovani
kontaktu mezi poskytovatelem a osobou

— zajistuje koordinaci prevence kriminality v souvislosti s piedchazenim socialné
negativniho chovani v obci

— zajistuje funkci manazera prevence kriminality

— realizuje projekty v oblasti prevence kriminality véetn¢ zajisténi dotacnich
zadosti

— zajiStuje realizaci aktivit v oblasti primarni prevence

— zajiStuje organizaci akci v socialni oblasti zaméfenych na seniory a na rodiny
S détmi

— zajistuje metodické vedeni v oblasti socidlni prace a davkovych systémi

— zajiStuje odborné socidlni poradenstvi pro cilové skupiny rodiny s détmi

— poskytuje konzulta¢ni €innost v socidlnim poradenstvi pro cilovou skupinu
cizinci, narodnostni mensiny a osoby s materialnimi problémy

— zaji$tuje terénni socialni praci pro neorganizovanou mladez s cilem zkvalitnéni
Zivota v obci

— zajiStyje aktivizaéni sluzby pro cilovou skupinu rodiny s détmi a cizinci

— zajistuje vykon funkce poradce pro narodnostni menSiny a cizince

— zajistuje vykon funkce romského poradce

— zajistuje vykon funkce koordinatora péce

— zajistuje ¢innost Expertni skupiny pro podporu romské mensSiny na méstské
¢asti Praha 3

— zajiStuje podporu a pomoc neformalné€ pecujicim osobam, realizuje aktivity
zamé&fené na jejich podporu a shromazd'uje informace o jejich potiebach

— provadi socidlni Setieni o situaci zadatele o byt na zakladé¢ ,,Pravidel
podporovaného bydleni MC Praha 3

— zajistuje odborné socialni poradenstvi pro seniory, zdravotné postizené, osoby
ohrozené socialnim vylouc¢enim, osoby Zijici rizikovym zplsobem Zzivota, obéti
agrese, trestné ¢innosti a doméaciho nasili, osoby, které ztratily pfistiesi, nebo se
nachdzeji v nejistém ¢i neadekvatnim bydleni, osoby nezaméstnané a osoby s
materidlnimi problémy

— zabyva se problematikou socialniho vylouc¢eni z ditvodu véku, zdravotniho
postizeni ¢i jiné situace

— zajistuje ¢innost pracovni skupiny k feseni dluhti ndjemnik méstské casti

— podili se na zajisténi vykonu obecné prospésnych a vetejné prospesnych praci
prostiednictvi uklidu vetejnych prostranstvi na izemi méstské casti

ad 3) oddéleni koncepcnich a projektovych ¢innosti
— Dle zékona ¢. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi, v samostatné ptisobnosti:
—  zaji$fuje pohiby obéant, zemielych nebo nalezenych na uzemi MC P3,
jestlize nikdo neobstaral pohieb ve stanovené lhté
— zajiStuje hradu pohibi a jeji naslednou refundaci z prostredki dédictvi
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nebo statni dotace

— Pfi vykonu ¢innosti v oblasti socialnich véci v pfenesené a samostatné piisobnosti
dale:

podili se na vytvareni koncepcnich materialti (metodickych a analytickych) pro
socialni praci v obci a socidlni ¢i souvisejici sluzby

zajiStuje proces rozvoje planovani socialnich a ndvaznych sluzeb na méstské
casti

zajistuje zpracovani sttednédobého planu rozvoje socialnich a navaznych
sluzeb a jeho naslednou realizaci

navrhuje podporu (finan¢ni, metodickou, aj.) socialni prace v obci a socialni ¢i
jiné souvisejici sluzby

spolupracuje s jinymi statnimi, samoeréwnymi ¢1 neziskovymi institucemi
zajiStuje ¢innost pracovnich skupin a Ridici skupiny komunitniho pldnovéani
rozvoje socidlnich a navaznych sluzeb méstské Casti

zajistuje realizaci projekti v socialni oblasti a zpracovani souvisejicich Zadosti
o dotace (v€etn¢ dotaci ze statniho rozpoctu a rozpoctu Evropské unie)
zajiStuje organizaci akci v socialni oblasti zamétenych na rozvoj socidlnich a
navaznych sluzeb

zajist'uje ¢innosti souvisejici se zabezpecenim fungovani zdravotnickych sluzeb
na méstské Casti

podili se na ¢innostech souvisejicich se zajisténim dostupnosti zdravotnickych
sluzeb na méstské Casti

zajiStuje realizaci aktivit v prorodinné politice méstské ¢asti

zajiStuje ¢innost pracovni skupiny k prorodinné politice méstské ¢asti

zajiStuje zpracovani a realizaci koncepcnich materidlli v oblasti prorodinné
politiky

zajistuje akce, aktivity a projekty v oblasti integrace cizincii (v€etné zpracovani
souvisejicich zadosti o dotace)

zajist'uje ¢innost pracovni skupiny k integraci cizinct (véetné zpracovani
souvisejicich zadosti o dotace)

zajist'uje terénni program pro osoby bez pristiesi

zajiStuje ¢innost pracovni skupiny pro prevenci a feSeni rizikovych jevl ve
vefejném prostoru na uzemi méstské casti Praha 3

podili se na zajisténi podkladd, realizaci a zpracovani dotacnich programi

Vv socialni a zdravotni oblasti v rdmci dotacniho fizeni méstské ¢asti

V ramci pusobnosti odboru zajistuje metodické fizeni piispévkovych organizaci
Vv socialni oblasti (Integra¢ni centrum Zahrada v Praze 3, Osetfovatelsky domov
Praha 3 a Pecovatelska sluzba Praha 3) a projednava rozdéleni jejich
hospodatského vysledku

zajist'uje ucetnictvi a rozpo¢tovani na trovni odboru socialnich véci

podili se na zajisténi sluzby tisiové péce pro obcany méstské casti

zajiSt'uje ¢innost asistentll prevence kriminality

ad 4) oddéleni socialné-pravni ochrany déti
— vykonava ¢innosti dle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti
Vv platném znéni (dale jen zdkon)

zamefuje se zejména na déti uvedené v § 6 zakona, ptisobi na rodice, aby plnili
povinnosti vyplyvajici z rodicovské odpoveédnosti
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je povinen se fidit pfi vykonu socidlné-pravni ochrany standardy kvality socidlné-
pravni ochrany, které jsou kritérii urujicimi uroven kvality poskytovani socialng-
pravni ochrany

voli opatfeni socialné-pravni ochrany tak, aby na sebe navazovala a vzajemné se
ovliviovala. Pfi vykonu a realizaci opatieni maji prednost ta, ktera zabezpeci
fadnou vychovu a ptiznivy vyvoj ditéte v jeho rodinném prostiedi a neni-li to
mozné v ndhradnim rodinném prostiedi s cilem umoznit ndvrat ditéte do vlastni
rodiny

spolupracuje s jinymi obecnimi Ufady, krajskymi afady a s poskytovateli
odbornych sluzeb pii zprostiedkovani pomoci détem, rodi¢iim nebo jinym osobam
odpovédnym za vychovu

zpracovava na zaklad¢ vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny individudlni plan
ochrany ditéte, ktery vymezuje pti¢iny ohrozeni ditéte, stanovi opatteni k zajisténi
ochrany ditéte

potada ptipadové konference pro feSeni konkrétnich situaci ohrozenych déti a
jejich rodin

poskytuje zajemctim o osvojeni nebo péstounskou péci poradenskou pomoc
souvisejici s osvojenim ditéte nebo svéienim ditéte do péstounské péce

podava navrhy dle § 14 zdkona odst.1 za podminek stanovenych zvlastnim
pravnim pfedpisem

je povinen uskute€nit opatieni socidlné-pravni ochrany vyplyvajici z vyhodnoceni
situace ditéte a individualniho planu ochrany ditéte, zejména poskytnout nebo
zprostiedkovat poradenstvi a pomoc pii vychove rodi¢lim nebo jinym osobam
odpovédnym za vychovu ditéte, poptipadé ulozit povinnost vyuzit odborné
pomoci podle § 12

rozhoduje na zaklad¢ zadosti o vydani souhlasu s poskytovanim ochrany a pomoci
ditéti v zafizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc podle § 42a, s prodlouZenim
smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci ditéti v zafizeni pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc podle § 42a odst. 4, s poskytovanim sociélni sluzby ditéti do 15
let véku v domove pro osoby se zdravotnim postizenim podle § 48 zdkona o
socialnich sluzbach na zékladé smlouvy

vyhledava déti uvedené v § 2 odst. 2, kterym je tieba zajistit péci v ndhradnim
rodinném prostiedi formou péstounske péce nebo osvojeni, vyhledava fyzické
osoby vhodné stat se osvojiteli nebo péstouny

podava navrh na svéfeni ditéte do péstounské péce na prechodnou dobu osobdm

Vv evidenci, a to na dobu, po kterou nemiize rodi¢ ze zavaznych divodu dité
vychovavat, na dobu, po jejimz uplynuti miize matka dat souhlas k osvojeni nebo
po kterou muzZe rodi¢ souhlas k osvojeni ditéte odvolat, nebo na dobu do nabyti
pravni moci rozhodnuti soudu o tom, Ze souhlasu rodict k osvojeni neni tieba

je povinen nejménég jednou za 3 mésice navstivit dité, které bylo do péce
ustavniho zafizeni svéfeno rozhodnutim soudu nebo kterému bylo ulozeno ustavni
ochranné 1é¢eni, nejméné jednou za 3 mésice navstivit rodice ditéte, které bylo do
péce ustavniho zatizeni svéfeno rozhodnutim soudu nebo kterému bylo uloZzeno
ustavni ochranné 1é¢eni, navstivit dit€ uvedené v § 10a odst. 1 bezodkladné poté,
kdy se o ném dozvi, a dale podle potieb ditéte

zabezpecuje péci o déti zejména uvedené v § 6 pism. c) a d) prostiednictvim
socialni kurately pro déti a mladez, kterd spociva v provadéni opatieni smetujicich
k odstranéni, zmirnéni nebo zamezeni prohlubovani anebo opakovani poruch
psychického, fyzického a socialniho vyvoje ditéte

ucastni se prestupkového nebo trestniho fizeni vedeném proti mladistvému a na
fizeni o ¢inech jinak trestnych u déti mladSich 15 let
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je povinen organu ¢innému v trestnim fizeni oznamovat skute¢nosti nasvédcujici
tomu, Ze byl spachan na ditéti trestny ¢in, nebo ze dité bylo pouzito ke spachéani
trestného Cinu, ze dochazi k nasili mezi rodici

prokazuje se pfi plnéni tkold organti socialné-pravni ochrany a vykonu opravnéni
dle zékona, sluzebnim prikazem jako zaméstnanec zatazeny k vykonu prace

Vv organech socialné-pravni ochrany
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Odbor $kolstvi /OS/

Odbor $kolstvi je organiza¢ni jednotkou Uiadu méstské ¢asti na tuseku $kolstvi. Plni
ukoly v oblasti Skolstvi vyplyvajici ze zakona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim

VW7

stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (S§kolsky ziakon), zakona ¢. 131/2000 Sb.,
o hlavnim mésté Praze, Statutu hlavniho mésta Prahy, zakona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich celki.

plni funkci odvétvového metodického organu vici Skolskym prispévkovym
organizacim zfizovanym Méstskou ¢asti Praha 3, pfipravuje pro Radu méstské ¢asti
podklady pro vykon funkce ziizovatele

metodicky fidi Sportovni a rekrea¢ni areal Prazacka

pfipravuje, aktualizuje a implementuje koncepci rozvoje vzdélavani v zakladnich a
mateiskych §kolach zfizovanych MC Praha 3

realizuje, implementuje a aktualizuje Mistni akéni plan rozvoje vzdélavani pro spravni
obvod Praha 3

spolupracuje se vSemi aktéry vzdélavani v uzemi spravniho obvodu Praha 3

pripravuje podklady k aktualizaci informaci z oblasti $kol ziizovanych MC Praha 3 na
web MC Praha 3 a do Radniénich novin

pfipravuje navrhy na jmenovani a odvolavani feditelt matefskych Skol a zdkladnich skol

Dle zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$s$im odborném
a jiném vzdelavani (Skolsky zakon)

projednéava piestupky, k jejichz projednani je prislusna méstska cast
zpracovava podklady k optimalizaci sité skol, navrhuje spadové tzemni obvody
skol

pfipravuje zfizovaci listiny matefskych skol, zakladnich skol a zpracovava
zmény zfizovacich listin

ve spolupraci se Skolami pfipravuje ndvrhy pro zmény v zarazeni do Rejstiiku
Skol a skolskych zatizeni

ve spolupraci s fediteli matetskych skol stanovuje misto, termin a dobu pro
podani zadosti o pfijeti déti k predskolnimu vzdélavani pro nasledujici skolni
rok a zvefejiuje je zplisobem v misté obvyklym

ve spolupraci s fediteli matetskych Skol a zédkladnich Skol stanovuje omezeni
nebo pieruseni jejich provozu a stanovuje prazdninovy provoz matetskych skol
ve spoluprdci s fediteli matefskych Skol a zakladnich $kol stanovuje vysi mésicni
uplaty za vzdélavani v mateiskych Skolach, Skolnich druzinach a Skolnich
klubech

provadi pravidelné kontroly mateiskych §kol, zakladnich §kol MC P3 v oblasti
své plisobnosti

piipravuje a organizuje zajiSténi konkurznich fizeni na feditele predskolnich
zafizeni a zakladnich $kol zfizovanych MC P3

zpracovava navrhy rozpist rozpocCtii financnich prostfedkt statniho rozpoctu
v souladu se zdsadami stanovenymi MSMT CR a krajskymi normativy a predava
je MHMP

spolupracuje s odborem Skolstvi, mladeze a sportu MHMP, Ministerstvem
skolstvi, mladeZe a télovychovy, Ceskou $kolni inspekci, domy déti a mladezZe,
pedagogicko-psychologickymi poradnami, Hygienickou stanici Hlavniho mésta
Prahy, subjekty v oblasti vzdélavaci ¢innosti apod.
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provadi Ctvrtletni kontrolu pofizeni zaloh financnich prostiedkli ze statniho
rozpoctu a pieposila je na MHMP

zpracovava a predkladd MHMP vyuctovani financnich prostiedkl statniho
rozpoétu podle osnovy a postupu stanoveného MSMT CR

organizuje porady pro feditele matetskych Skol a zakladnich Skol

pfijimé opatfeni na zakladé inspeké&nich zprav a protokolii Ceské $kolni inspekce
koordinuje spolupraci mateiskych kol, zakladnich skol v MC P3

vede evidenci a dokumentaci o matefskych Skolach, zakladnich Skolach,
zprostiedkovava predavani tidajii Skol MHMP (zahajovaci vykazy, stavy zaki k
1. 9., poéty zaki u zapisu do MS a ZS, zmény v poétu zaka atd.)

ptfipravuje podklady pro stanoveni vySe platu fediteld matefskych Skol
a zakladnich kol a jejich odmén

sleduje vyuzivani kapacity matefskych Skol a zakladnich kol

zajiStuje pomoc pii vytvareni podminek pro plnéni Skolni dochazky
spolupracuje s pfisluSnymi komisemi, vybory a institucemi z oblasti Skolstvi
metodicky fidi Skolni jidelny

koordinuje vhodné formy organizace provozu skolnich jidelen

zajist'uje nutri¢niho terapeuta pro skoly MC Praha 3

zajistuje konzultace pro dietni stravovani pro §koly MC Praha 3

- Dle zékona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému

podili se na zajiStovani ptipravenosti méstské ¢asti na mimotadné udalosti
a podileni se na provadéni zachrannych a likvidacnich praci a na ochrané
obyvatelstva

podili se na organizovani piipravy MC P3 na mimoiadné udalosti

podili se na provadéni zachrannych a likvida¢nich praci s integrovanym
zachrannym systémem

- Dle zékona ¢. 240/2000 Sb., krizovy zakon

podili se na zajistovani ptipravenosti MC P3 na feseni krizovych situaci

podili se na organizovani piipravy MC P3 na krizové situace

podili se na zpracovani krizového planu, pokud jde o MC P3 uréenou HMP
podili se na poskytovani podkladi a informaci potfebnych ke zpracovani
krizového planu HMP

plni ukoly a opatieni uvedené v krizovém planu MC P3 a krizovém planu HMP
v dobé krizového stavu

spolupracuje s ptispévkovymi organizacemi v oblasti $kolstvi a se SARAP
na zajisténi krizovych opatieni

- Spoluprace s jingmi odbory MC Praha 3

spolupracuje s OTSMI v téchto oblastech:

pii projednani vySe neinvesti¢nich a investi¢nich ptispévka pro piislusny rok
s jednotlivymi Skolami

ucastni se na projednavani ro€nich vysledki hospodateni pii zpracovavani
navrhu planu velkych oprav skol

bere na védomi informace k stavebni dokumentaci, rekonstrukcim
a vybaveni $kol a Skolnich jidelen
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- spolupracuje s OE v téchto oblastech:

- pfirozborech hospodaieni skol

- pfi sestavovani rozpoctu skol

- pfi tvorbé a realizaci dotac¢nich zasad a programt

- hospodafteni v ramci vymezeného rozpoctu pro tento odbor

- spolupracuje s oddélenim personalni prace a mezd OKU v téchto oblastech:
- stanoveni vyse platu feditelim Skol
- jmenovani o odvolavani feditelti Skol

- spolupracuje s OOS v téchto oblastech:
- vyfizovani prestupktli na useku skolstvi a vychovy mladeze

- spolupracuje s OVVK v téchto oblastech:
- organizace kulturnich, sportovnich a spole¢enskych akci pofadanych OS,
skolami MC P3

- spolupracuje s OSV v téchto oblastech:
- prevence socialn¢ patologickych jevi
- integrace cizincii v oblasti vzdélavani

- spolupracuje s OMA na spravé nemovitych véci a svéfeném majetku v oblasti
Skolstvi

- Dalsi ¢innosti:
- spolupracuje s neziskovymi organizacemi (NNO)
- vede evidenci NNO a aktualizuje jejich prehled
- organizuje spolecenské, sportovni a volno€asové aktivity dle planu odboru
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Odbor technické spravy majetku a investic /OTSMI/

Odbor technické spravy majetku a investic je organiza¢ni jednotkou Ufadu méstské
casti pro realizaci investic u nemovitosti, které jsou svéfeny méstské ¢asti Praha 3, pro
oblast technické spravy vybranych pozemki ve vefejném prostoru, které nejsou soucasti
ploch verejné zelené véetné jejich technické infrastruktury, bytovych a nebytovych
budov, §kolskych zaFizeni a ostatnich prispévkovych organizaci.

— spolupracuje s koordinatorem vetejnych zakazek pfi jejich organizaci

— predklada OPVZ navrhy veskerych smluvnich vztaht ke konzultaci

— vyhodnocuje pfiméfenost a ti€innost finan¢nich kontrol zavedenych v ramci systému
fizeni na svém useku

— provadi pribéznou kontrolu v ramci ptisobnosti odboru, provétuje zjistovaci
protokoly u investi¢nich akci, posuzuje spravnost vyse fakturovanych ¢astek,
kontroluje terminy plnéni v ndvaznosti na moznost uplatiiovani sankci, kontrolu
realizace rozpoctovych opatfeni a plnéni rozpoctu atd.

— provadi naslednou kontrolu v rdmci ptisobnosti odboru, kontrolu opravnénosti,
hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych finan¢nich prostfedki, dodrzeni
stanovenych rozpoc¢til, dosazeni stanovenych vysledku - ptinost,
technickoekonomickych parametra atd.

— spolupracuje s OE pfi schvalovani vyse neinvesticnich ptispévkil jednotlivym
pfispévkovym organizacim

— eviduje vSechny vefejné zakdzky v ramci plisobnosti odboru

— vyhodnocuje ekonomické ukazatele a vypracovava navrhy na financni zajisténi
provozu a investic

—  kontroluje dodrzovani finanéni kdzné u investi¢nich akci v rozsahu schvaleném ZMC

— zodpovida za evidenci doslych faktur a kontroluje jejich vcasné odbaveni jednotlivymi
techniky

— zpracovava navrh planu investi¢nich akci ro¢ni 1 dlouhodoby a predklada piislusnému
organu ke schvaleni

— zpracovava navrh planu velkych oprav objektd ve spravé odboru a ptispévkovych
organizaci a predklada ptisluSnému orgdnu ke schvéleni

— provadi ve spolupraci s OE kontrolu tvorby planu a jeho plnéni zaloZzenych
pravnickych osob v souladu s vnitinimi piedpisy, sestavuje rozpocet pro spravu a
udrzbu objektd, které jsou ve spravé odboru

— zastupuje MC P3 v fizeni dle zakona &. 183/2006 Sb., stavebni zakon jako uéastnika
fizeni z titulu stavebnika jim zajiStovanych staveb

—  zabezpeuje na zadost piislusnych odbora UMC vyjadieni spojené s izemnim
a stavebnim fizenim, kdy MC P3 vystupuje jako vlastnik nemovitosti

— pfirealizaci investi¢nich akci tykajicich se ptisobnosti odboru ochrany Zivotniho
prostiedi, spolupracuje s OOZP

— predavd OMA podklady pro vedeni evidence majetku

— piredava OMA podklady pro zajisténi zpracovani danovych odpisit nemovitého
majetku

— porizuje a naklada s majetkem v ramci ¢innosti odboru a predava poklady pro evidenci
majetku OMA

— vede operativni evidenci o technickém stavu spravovaného nemovitého majetku a
zaméri dalSiho nakladani se spravovanym nemovitym majetkem

— spolupracuje s OOZP pii piipravé jednotlivych plani oprav a investiénich akci
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Odbor se dale ¢leni na:

1.
2.

oddéleni investic prispévkovych organizaci
oddéleni investic bytovych a nebytovych prostor

ad 1) oddéleni investic prispévkovych organizaci

projedndva dokumentaci staveb s vefejnopravnimi organy a dohlizi na zapracovani
jejich vyjadieni do projektli planovanych rekonstrukei a investic objekti MC P3,
svétenych prispévkovym organizacim

vypracovava zadani pro zaddvaci a nabidkova fizeni v souladu s ustanovenimi zédkona
0 vefejnych zakazkach a usnesenimi RMC

projednava navrhy smluv o dilo po technické strance ve spolupraci s pravnikem

ptred podpisem statutarnim zastupcem

predava zhotovitelim zadani a podminky k vybérovému fizeni v€etné uptesitujicich
technickych a technologickych informaci

organizuje a vede agendu na useku nabidkového a vybérového fizeni pro realizaci
staveb a projektti u planovanych rekonstrukei a investic zajistovanych odborem
technické spravy majetku a investic

spravuje nemovitosti, které jsou svéteny MC P3 nebo piispévkové organizaci ziizené
MC P3

kontroluje a odsouhlasuje spravnost fakturace zhotovitelt dila

zucastiuje se tvorby, projednavani a kontroly plnéni rozpoctu stavebni udrzby v
odboru

spolupracuje na navrhu planu rekonstrukei a investic uréenych a odsouhlasenych MC
P3 a zajistovanych OTSMI, zajist'uje technické podklady pro zpracovani najemnich
smluv objektil spravovanych OTSMI

spolupracuje s fediteli ptispévkovych organizaci pii navrzich nebo odsouhlaseni
provadéni oprav a investic v ramci prispévkovych organizaci

zajistuje technickou pomoc pro jednotlivé piispévkové organizace

piijimé a posuzuje navrhy jednotlivych piispévkovych organizaci na investi¢ni akce a
zatazuje je do dlouhodobého planu investic a oprav

zajistuje ¢innosti energetického manazera pro urad a ptispévkové organizace

ad 2) oddéleni investic bytovych a nebytovych prostor

projednava dokumentaci staveb s vetejnopravnimi organy a dohlizi na zapracovani
jejich vyjadieni do projektii planovanych rekonstrukei a investic objekttt MC P3,
bytovych a nebytovych domt véetné svéienych ploch a dalSich budov a staveb
vypracovava zadani pro zadavaci a nabidkova fizeni v souladu s ustanovenimi zakona
0 vefejnych zakazkach a usnesenimi RMC

projednava navrhy smluv o dilo po technické strance ve spolupraci s pravnikem

pfed podpisem statutarnim zastupcem

piedava zhotovitelim zadani a podminky k vybérovému fizeni véetné uptesiiujicich
technickych a technologickych informaci

organizuje a vede agendu na useku nabidkového a vybérového fizeni pro realizaci
staveb a projekti u planovanych rekonstrukci a investic zajistovanych OTSMI
kontroluje a odsouhlasuje spravnost fakturace zhotovitell dila

zucastiuje se tvorby, projednavani a kontroly plnéni rozpoctu stavebni udrzby v
odboru

zajist'uje kontrolu a vypofadani fakturace za béZznou udrzbu v ramci spravy bytového a
nebytového fondu ve spolupraci se Spravou zbytkového majetku MC Praha 3 a.s.
zajistuje a koordinuje vedlejsi hospodaiskou €innost v ramci ¢innosti odboru
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spolupracuje s oddélenim tizemniho rozvoje a OBNP na ptipravé jednotlivych
investi¢nich akci

spolupracuje se spravci budov pii ptiprave jednotlivych investi¢nich akci

podili se na organizaci prezentacnich akci pro informovanost najemcti, ucastni se
schiizek s ndjemci pii realizaci akci, piebira stiznosti a zajist'uje jejich feseni
vykonava technickou spravu vybranych pozemkt ve vefejném prostoru, které jsou
svéieny MC P 3 a které nejsou soudasti ploch vefejné zelené véetné jejich technické
infrastruktury a které negeneruji pifjem; po dohodé s OOZP
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Odbor vnéjsich vztahu a kultury /OVVK/

Odbor vnéjsich vztahi a Kultury je organizaéni jednotkou U¥adu méstské &asti pro styk
S vefejnosti, prezentaci a propagaci MC P3.

zajiStuje informovanost a publicitu prostiednictvim inzerce v médiich, potada tiskové
konference pro novinaie, panelové diskuze, sympozia, seminaie

zprostiedkovava vetejnosti dlilezité informace z oblasti statni spravy

zajistuje propagaci kulturnich, spole¢enskych a sportovnich akci pofadanych MC P3
zajistuje provadéni prizkumi vefejného minéni na zékladé zadani piedstavitelt MC
P3

informuje sdélovaci prostiedky o ¢innosti UMC, ¢innosti RMC a ZMC

v soucinnosti s jednotlivymi ptispévkovymi organizacemi informuje sdélovaci
prostiedky o ¢innosti a akcich téchto organizaci

ve spolupraci se vzdélavacimi, kulturnimi, sportovnimi a jinymi institucemi v Praze 3
informuje média o akcich, kterym poskytla MC P3 zastitu nebo je formou granti &i
jinym zpusobem podporuje

aktivné vyhledava komunikacni ptilezitosti v medialni sféfe a informuje o ¢innosti a
stanoviskach MC P3

spolupracuje a koordinuje svou ¢innost s dal§imi institucemi, predevsim s mestskou
policii, MHMP, jinymi méstskymi ¢astmi, apod.

reaktivné fesi dotazy a podnéty a zadosti z medialni sféry

spolupracuije s redakéni radou MC Praha 3

zajistuje oficidlni fotografie predstavitelii radnice

spolupracuje pii ptipraveé projevii predstavitel radnice pro verejné akce

zajistuje pro predstavitele radnice specializované monitoringy medii, analyzy a
vypracovava komunikacni strategie

zajistuje moderovani vefejnych debat

spravuje a vytvaii webové stranky, ptipravuje strategické zmény webové prezentace
odpovida za provoz Informaéniho centra MC P3

spolupracuje s Prazskou informacni sluzbou

v ramci Informaéniho centra MC P3 organizuje bezplatné informaéni a poradenské
sluzby v oblasti pravni a socidlni

organizuje seminare, besedy na vybrana témata reflektujici aktudlni situaci a zdjem
obyvatel MC P3

pfipravuje a organizuje prezentace, vystavy, tradi¢ni a dalsi akce pro ob¢any konané
na uzemi MC P3

zajistuje a organizuje kulturni a propagacni akce

pofizuje majetek v ramci ¢innosti odboru a predava poklady pro evidenci majetku
OMA (s vyjimkou kulturnich predméti)

Odbor se dale ¢leni na:

1.

2
3.
4.
5

oddéleni komunikace a propagace
oddéleni Informac¢niho centra
oddéleni Radni¢nich novin
oddéleni kultury a pamatkové péce
oddéleni spravy trhi

ad 1) oddéleni komunikace a propagace

organizuje a spolupofdda unikatni akce pro obany konané na izemi MC P3
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organizuje seminare, besedy, workshopy na vybrana témata reflektujici aktualni
situaci a zdjem obyvatel MC P3, prezentace, vystavy apod.

spolupoiada akce nejriiznéjiiho charakteru ve spolupraci s dalimi odbory MC P3
zajistuje propagaci na potadané akce i akce poradané jinymi odbory MC P3
zajistuje podporu pii organizaci zahrani¢nich navstév

kontroluje dodrzovani grafického manualu MC P3

zajistuje vyrobu a distribuci pozvanek na vybrané akce poradané MC P3

zajistuje a odpovida za vybér a distribuci propaga¢nich predmétia MC P3; spravuje
sklady veskerych propagac¢nich pfedmétt odboru

odpovida za likvidaci faktur a sleduje ¢erpani rozpoctové kapitoly odboru

prebira od OE UMC mésiéni sestavy udetnictvi a zajistuje jejich piipadné opravy
odpovida za Cerpani finan¢nich prostiedkl rozpoctového oddilu odboru

zpracovava faktury odboru

zajistuje chod spisové sluzby odboru a zpracovani materialtt do RMC

spolupracuje s redakéni radou Radniénich novin, zajistuje realizaci zaveéra jednani
Redakéni rady Radniénich novin

zajiStuje a koordinuje distribuci Radni¢nich novin, komunikuje s dodavatelem sluzeb
pro distribuci; provadi reklamace distribuce, vytizuje podnéty obcant k distribuci RN
spolupracuje s oddélenim RN na spravé socialnich siti — obsah a uvefejiovani
informaci

zajiStuje komunikaci s obcany prostiednictvim Mobilniho rozhlasu (MR), odpovida
na dotazy a podnéty ob¢anti zaslané pies MR

obstarava vylepové plochy MC (venkovni i vnitini) a distribuci reklamnich a
informacnich sdé€leni na tyto plochy; zadava vyrobu plakati a letakt

odpovida na podnéty a dotazy ob&anti na web strankach MC Praha 3

zajistuje a organizuje kulturni a propagacni akce

zajistuje ¢innosti koordinatora participace méstské ¢asti a souvisejici agendu

ad 2) oddéleni Informa¢niho centra

odpovida za provoz informaéniho centra MC P3 a Galerie Toyen

poskytuje bezplatné informaéni a poradenské sluzby obyvateldim MC P3, Prahy a
jejim navstévnikim minimalné v jednom svétovém jazyce

zprostfedkovava bezplatné pravni a socidlni poradenstvi

poskytuje formulate a zadosti souvisejici s agendou MC P3, v&etné rezervace terminu
na piislugném odboru UMC

poskytuje informacni a propagacni materidly o ¢innosti radnice, o akcich pofadanych
MC P3 a dal§i brozury a informaé¢ni materialy

ve spolupraci s oddélenim komunikace a propagace organizuje prezentace, vystavy,
seminare, besedy, workshopy na vybrana témata reflektujici aktudlni situaci a zdjem
obyvatel MC P3

prodava vydané publikace MC P3, reklamni a propagaéni predméty

organizuje a spolupoiada unikatni akce pro ob&any konané na uzemi MC P3
spolupoiada akce nejriiznéjsiho charakteru ve spolupréci s dal§imi odbory MC P3
zajiSt'uje propagaci na poradané akce

zajist'uje chod spisové sluzby

vytvéii a aktualizuje distribu¢ni seznamy

odpovida na podnéty a dotazy ob&anti na web strankach MC Praha 3 a na telefonni
Zelené lince

zajistuje fotodokumentaci a videodokumentaci vybranych akci méstské casti Praha 3
poskytuje informacni ¢innost pro turisty
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ad 3) oddéleni Radni¢nich novin

— aktivné vyhledava témata pro Radni¢ni noviny

— odpovida za pripravu jednotlivych vydani Radni¢nich novin

— provadi korektorské prace z hlediska zasad typografické upravy, sazby a norem
polygrafické vyroby

— ve spolupréci s redakéni radou Radni¢nich novin se podili na Gipravach a zménach
obsahu a grafického stylu Radni¢nich novin

—  zpracovava ¢lanky se zajimavymi osobnostmi, které maji vztah k MC P3

— pfijima a vyfizuje inzerci v Radni¢nich novinach, predava podklady pro fakturaci
inzerce OE

— odpovida za ptripravu ¢lankti do RN i na webové stranky, editaci extern¢ dodanych
materiall, zajiSt'uje fotografie a grafické materidly

— zabezpecuje ptispévky od externich dodavateld, videozaznamy a video reportaze
na webovou prezentaci

— zpracovava a odpovida za podklady pro vyplatu autorskych honorait v souladu
s autorskym zdkonem

— podili se na piipravé neperiodickych tiskovin MC P3 (Ro&enka Prahy 3, bulletiny,
informacni brozury, mapy, orienta¢ni plany, umélecké publikace), a to v tisténé
i v elektronické podobé

— provadi samostatnou tviir¢i publicistickou ¢innost, zajistuje umeéleckou, obsahovou,
vytvarnou a technickou uroven materiala

— zajistuje redakeni pokryti vybranych akci méstské ¢asti, akei piispévkovych
organizaci, v€etn¢ fotodokumentace téchto akci

— zajistuje rozhovory s predstaviteli méstské ¢asti a dalSimi osobnostmi

— odpovida za webové stranky MC P3 v sou¢innosti s Ol

— odpovida za aktualni obsah webovych stranek MC P3

— poskytuje informacni prostor na webu neziskovym a kulturnim organizacim
a piispévkovym organizacim MC P3

— spolupracuje s Ol a externimi dodavateli

— spravuje denni aktualizaci webové prezentace

— uvefejiiuje informace na socialnich sitich MC Praha 3

— zajiStuje funkci tiskového mluvéiho méstské casti

ad 4) oddéleni kultury a pamatkové péce
Vztah k PO ziizovanych MC Praha 3
- plni funkci odvétvového metodického organu viici kulturnim zatizenim ziizovanym
MC Praha 3 a to viiéi organizaci Za Trojku a Zizkovské divadlo Jary Cimrmana,
pripravuje pro RMC a ZMC podklady pro vykon funkce zfizovatele v souladu
S internimi smérnicemi
Komise RMC
- zabezpecuje realizaci zaveri jednani kulturni komise
Ze zakona
- vede kroniku obce dle zakona ¢. 132/2006 Sb., o kronikach obci, v navaznosti na tuto
&innost soustied’uje a popularizuje poznatky z historie MC Praha 3
- vede evidenci vale&nych hrobti na izemi MC v souladu se zakonem &. 122/2004 Sb.
zakon o vale¢nych hrobech a pietnich mistech a 0 zmén¢ zakona ¢. 256/2001 Sb., o
pohiebnictvi a 0 zmeéné nekterych zakont, ve znéni pozdé€jsich predpisi
- informuje MHMP o poétech a stavu valeénych hrobu, spolupracuje s MO CR
- zabezpeduje péci o pamétni desky na uzemi MC
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Pamatkova péce
- zabezpecuje plnéni ukoli souvisejicich s pamatkovou péci MPZ, s podavanim zadosti
do dota¢nich programi MK CR v oblasti pamatkové péce, zejména Programu
regenerace MPZ a MPR MK CR
- fesi koncepci ochrany, obnovy a prezentace pamatek, samostatné provadi poradenskou
¢innost v oblasti pamatkového fondu
- dle zakona €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozd¢€jSich predpisi se
vyjadiuje k navrhu na prohlaseni véci za kulturni pamatku, vede seznam kulturnich
pamatek na uzemi své MPZ
- pfijima vyrozuméni ustfedniho organu statni pamatkové péce o zapisu kulturni
pamatky do ustfedniho seznamu, jakoZz i o zruSeni prohlaseni véci za kulturni
pamatku, vyjadiuje se k ndvrhu na zruseni prohlaseni véci za kulturni pamatku,
provadi monitoring v oblasti pamatkové péce
- zabezpetuje personalné a obsahové ¢innost MC v ramci SHSCMS
- predklada RMC ke schvéleni navrhy na adopce hrobii vyznamnych osobnosti
spojenych s historii Prahy 3 a zajistuje naslednou tdrzbu a restauratorskou péci
Vlastni kulturni ¢innost
- pfipravuje vlastni kulturni akce a spolupracuje na ptiprave kulturnich akei
podporovanych méstskou ¢asti
Kulturni a vyro¢ni akce
- Zzajistuje a organizuje kulturni a vyroc¢ni akce
Unikatni tematické kulturni projekty majici vztah k Praze 3
- navrhuje, organizuje a realizuje tematické projekty, vyjimecn¢ a nepravidelné
poradané ve vztahu k vyznamnym kulturné historickym a spole¢enskym udalostem, a
to ptimo potadanych MC Praha 3
Ostatni tematické kulturni projekty
- podili se na organizaci a realizaci tematickych kulturnich projektii zaméfenych na
predstaveni rozmanitych kultur a narodu, a to jako spolupotradatel
Vystavni ¢innost
- samostatn¢ zpracovava scénare vystav véetné zékladnich vytvarnych navrhii a
dislokace a koordinace ¢innosti vSech zainteresovanych slozek
- zabezpecuje a dohlizi na expozici v Galerii pod radnici, organizuje komentované
prohlidky
- prilezitostné potada tematické vystavy interiérové i exteriérové
Umeélecka dila na Gizemi Prahy 3
- vede a odpovida za evidenci kulturnich pfedmétd v majetku MC Praha 3
- zajistuje ptipravnou odbornou fizi osazovani vetejnych prostranstvi uméleckymi dily
- zajistuje nakup uméleckych dél na zékladé usneseni RMC
Nematri¢ni obfady
- zabezpecuje a realizuje ucelenou agendu obcanskych nematri¢nich obradt: vitani déti,
jubilejni svatby, pfedavani maturitnich vysvédceni a vyucnich listt
- vede a zodpovida za evidenci o ndkupu a predavani darkovych poukazek
- sleduje ¢innost kulturnich zatizeni v MC Praha 3
- zabezpetuje zapisy do ,,Knihy cti MC Praha 3“ na zékladé usneseni RMC
- pfipravuje pedavani dal$ich estnych poct MC Praha 3 na zakladé usneseni RMC
- zabezpecuje a rozesila blahoptejné dopisy starosty a predavani darkovych poukazek
jubilantim
Zahrani¢ni vztahy a cestovni ruch
- spolupracuje s vedenim radnice v oblasti zahrani¢nich vztahtt MC
- podili se na organizaci a realizaci pfijeti a programu zahrani¢nich navstév
- zajiStuje komunikaci se zahrani¢nimi partnery pii ptipraveé zahrani¢ni cesty delegace
vedeni radnice
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zajistuje ptipravu podkladit memorand a smluv o partnerstvi se zahrani¢nimi stranami
zabezpec€uje komunikaci s velvyslanectvimi, vytvaii seznamy

spolupracuje s PIS, Czechtourismem a dalSimi vyznamnymi subjekty cestovniho
ruchu

spolupracuje s partnerem ACK CR na prezentaci atraktivit cestovniho ruchu na Gizemi
MC

navrhuje vedeni MC koncepci cestovniho ruchu a spolupracuje v této oblasti

s Magistratem hl. m. Prahy

podili se na propagaci akci MC

Spoluprace v oblasti kultury s dalsimi subjekty

spolupracuje se spolky, sdruzenimi, spole¢nostmi, nadacemi ad., které se zabyvaji
kulturni ¢innosti

organizuje soutéze zajmové umélecké Cinnosti déti a mladeze

pfipravuje v souinnosti s partnery kulturni projekty do mezindrodnich program, a to
jak v oblasti Zivého uméni, tak i pamatek a tradic Prahy 3

poskytuje informacni a poradenské sluzby v oblasti kultury a pamatkové péce
provadi samostatnou tematickou publicistickou ¢innost v oblasti historie, architektury
a urbanismu Prahy 3, zajist'uje odbornou, vytvarnou a technickou uroven

realizuje samostatnou odbornou ¢innost v jednotlivych oblastech kulturné vychovné
¢innosti, naptiklad v obsahové pfiprave a realizaci regionalnich akci

vyhledava vhodné partnery MC Praha 3 v oblasti kultury, a to i zahrani¢ni

ad 5) oddéleni spravy trhi

zajistuje provoz tematickych a zemédélskych trhii konanych na nameésti Jitiho z
Podébrad (poptipadé dalsich mistech v MC Praha 3) jako mista uréeného ke
stankovému prodeji

kontroluje, aby byl naplnén tcel trhti v souladu s pravidly trhti schvalenych radou
méstské Casti

zajistuje kulturni a spolecensky doprovodny program pro navstévniky trhii

zajistuje, aby byla pfi provozovani trhii dodrzovana ptislusna pravidla a podminky
vyplyvajici z obecné zadvaznych pravnich predpist, véetné predpist hygienickych,
veterinarnich, poZarnich a bezpecnostnich

zajistuje uklid mista konani trhii v prabehu trhii, zejména dostatecny pocet nadob na
odpad, ptipadné kontejnert, svoz odpadu, provadéni zimni udrzby, odstranovani sné¢hu
a namrazy a schidnost mista konani trhti posypem

zajiSt'uje veskeré legislativni poZadavky nutné pro provoz trhii (povoleni, zabory atd.)
organizuje zazemi trhii, pfedevsim ptivod elektfiny, organizaci stankid apod.
kontroluje, aby umisténi trhi souhlasilo s vymezenym tizemim

kontroluje dodrzovani prodejni doby

kontroluje a zajist'uje tklid prostranstvi a dodrZzovani potadku béhem trhti

vede a zpracovava evidenci zadosti o zafazeni do nafizeni, kterym se vydava trzni fad,
ptipravuje podklady pro novely tohoto nafizeni

vystavuje danové doklady k pronajmu mista na Farméaiskych trzich, vyméha
pohledavky vzniklé z téchto pronajmui
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Odbor vystavby /OV/

Odbor vystavby je organizacni jednotkou Uradu méstské ¢asti, vykonava v prenesené
pusobnosti vykon statni spravy na useku izemniho Fizeni, stavebniho radu a
vodopravniho uradu.

Odbor se dale ¢leni na:

1.

2.
3.
4

oddéleni zaméri 1

oddéleni zaméri I1

oddéleni spisové sluzby a evidence
oddéleni stavebni kontroly a pravni

ad 1) oddéleni zaméru I
pro uzemi méstské casti Praha 3 vychodné od komunikaci Voticka — Jana Zelivského — Pod
Krejcarkem vykonava nasledujici ¢innosti:

provadi v pienesené plisobnosti vykon statni spravy na useku stavebniho fadu podle
jednotlivych ustanoveni zdkona €. 183/2006 Sb., o tizemnim planovani a stavebnim
fadu, ve znéni pozdéjsich predpist a podle zdkona €. 283/2021 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisti, zejména:

kontroluje opravnéni k projektové ¢innosti, vyrobky pro stavbu apod.

kontroluje opravnéni k provadéni staveb

kontroluje opravnéni k vybranym ¢innostem ve vystavbé

kontroluje, zda pro stavbu jsou pouzity vyrobky s ovéienou kvalitou, ktera ma
rozhodujici vyznam pro vyslednou kvalitu stavby

provadi povolovani staveb, zmén staveb a udrzovacich praci

vydava sdéleni k ohldseni stavebnich Gprav

provadi stavebni fizeni a vydava stavebni povoleni

povoluje zménu stavby pied jejim dokoncenim

rozhoduje o prodlouzeni platnosti stavebniho povoleni

provadi kolaudacni fizeni a vydava kolaudac¢ni rozhodnuti

vydavéa kolaudaéni souhlas, poptipad¢ uzivani stavby zakazuje

vydava povoleni k pfedCasnému uzivani stavby

vydava povoleni ke zkusebnimu provozu

nafizuje provedeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby

vydava souhlas se zménou v uzivani stavby, popiipadé¢ rozhoduje o zdkazu ozndmené
zmény v uzivani stavby

vydéava rozhodnuti o zmén¢ uzivani stavby

muze vydat nafizeni vlastniku stavby, ktery neplni fadn¢ své povinnosti na useku
udrzby stavby, aby zjednal napravu

natizuje vlastniku stavby, pozemku, vyzaduje-li to vefejny zajem, provedeni
nezbytnych uprav

nafizuje odstranéni staveb

nafizuje zabezpec€ovaci prace na stavbach, které svym stavem ohrozuji Zivoty nebo
zdravi osob

nafizuje vyklizeni stavby, kde stavba bezprostiedné ohroZuje Zivoty a zdravi
provadi kontrolni prohlidky staveb

vydava vyzvy k feSeni zavad na stavbé
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ovéiuje uzivani v ptipadech, kdy se nedochovala stavebni dokumentace

zpracovava podklady k feSeni prestupki obcanii proti stavebnimu zakonu

zpracovava podklady k feseni pokut pravnickym nebo fyzickym osobam podnikajicim
podle zvl. ptedpisii

ad 2) oddéleni zaméru IT
pro uzemi méstské casti Praha 3 zdapadné od komunikaci Votickd — Jana Zelivského — Pod
Krejcarkem vykonava nasledujici ¢innosti:

provadi v pfenesené plisobnosti vykon statni spravy na tseku stavebniho fadu podle
jednotlivych ustanoveni zakona ¢. 183/2006 Sb., o tizemnim planovani a stavebnim
fadu, ve znéni pozdéjsich predpist a podle zdkona ¢. 283/2021 Sb., ve znéni
pozdé¢jsich predpisti, zejména:

kontroluje opravnéni k projektové ¢innosti, vyrobky pro stavbu apod.

kontroluje opravnéni k provadeéni staveb

kontroluje opravnéni k vybranym ¢innostem ve vystavbé

kontroluje, zda pro stavbu jsou pouzity vyrobky s ovétenou kvalitou, ktera ma
rozhodujici vyznam pro vyslednou kvalitu stavby

provadi povolovani staveb, zmén staveb a udrzovacich praci

vydava sdéleni k ohlaSeni stavebnich Gprav

provadi stavebni fizeni a vydava stavebni povoleni

povoluje zménu stavby pied jejim dokoncenim

rozhoduje o prodlouzeni platnosti stavebniho povoleni

provadi kolaudac¢ni fizeni a vydava kolaudacni rozhodnuti

vydava kolaudacni souhlas, poptipad¢ uzivani stavby zakazuje

vydava povoleni k pfedCasnému uzivani stavby

vydava povoleni ke zkusebnimu provozu

nafizuje provedeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby

vydavéa souhlas se zménou v uzivani stavby, popiipade rozhoduje o zdkazu oznamené
zmeény v uzivani stavby

vydava rozhodnuti o zméné uzivani stavby

muze vydat nafizeni vlastniku stavby, ktery neplni fadné své povinnosti na iseku
udrzby stavby, aby zjednal napravu

nafizuje vlastniku stavby, pozemku, vyzaduje-li to vefejny zajem, provedeni
nezbytnych Uprav

nafizuje odstranéni staveb

nafizuje zabezpecovaci prace na stavbach, které svym stavem ohrozuji Zivoty nebo
zdravi osob

nafizuje vyklizeni stavby, kde stavba bezprostiedné ohrozuje zivoty a zdravi
provadi kontrolni prohlidky staveb

vydava vyzvy k feSeni zavad na stavbé

ovéiuje uzivani v ptipadech, kdy se nedochovala stavebni dokumentace
zpracovava podklady k feseni prestupki obcanil proti stavebnimu zakonu
zpracovava podklady k feseni pokut pravnickym nebo fyzickym osobam podnikajicim
podle zvl. predpist

ad 3) oddéleni spisové sluzby a evidence

zajistuje Cinnosti sekretariatu pro vedouciho odboru
piipravuje podklady pro jednéni odboru
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komplexné zajistuje piipravu a vyhotoveni materialii pro jednani RMC a ZMC véetné
jejich evidence v ramci odboru

vede spisovou agendu odboru

sleduje terminové vyfizeni doslych dopisii a terminové plnéni dokumentace spist
zajist'uje archivaci veskeré stavebni dokumentace a spravnich rozhodnuti vydanych
oV

zajisStuje nahlizeni do archivni dokumentace

poskytuje opravnénym osobam kopie stavebni dokumentace

ad 4) oddéleni stavebni kontroly a pravni

samostatné ¢i ve spolupréci s dal$simi oddélenimi odboru vykonéva ¢innosti spravniho
organu dle ust. § 291 a nasledujicich (stavebni kontrola) zékona ¢. 283/2021 Sb.,
stavebni zdkon

provadi kontrolni prohlidky dokon¢enych staveb za ticelem zjiSténi jejich uzivani

v souladu s kolauda¢nim nebo jinym opatfenim stavebniho uradu

vede fizeni o odstranéni nepovolenych ¢i neopravnénych staveb

zajiStuje veskerou pravni agendu OV vcetné zastupovani organizace v pravnich
sporech

resi prestupky dle ust. § 301 a nésledujicich zédkona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zékon,
véetné ukladani pokut

zabezpecuje prubeh a ndlezitosti odvolaciho fizeni proti rozhodnutim stavebniho Gfadu
vcetné zpracovani vyjadieni k podanému odvolani a piedani spisu odvolacimu organu
piedava OE opis rozhodnuti o udélenych pokutach pravomocné ulozenych v ramci
vykonu ptestupkové agendy a spravnich fizeni, bezodkladn€ po nabyti pravni moci
vyfizuje podnéty ze strany obc¢anl, organizaci €1 jinych instituci

zpracovava stanoviska pro soudy a jin€ organy statni spravy

podili se na dalSich ¢innostech odboru, zejména, nikoli vSak vylucné, zajistuje
podklady pro vytizeni zadosti dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu

Kk informacim
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Odbor Zivnostensky /OZ/

Odbor zZivnostensky je organiza¢ni jednotkou Uradu méstské ¢asti. Jako odbor
povéieného uradu méstské ¢asti vykonava piisobnost obecnich Zivnostenskych tradii,
podle zakona o Zivnostenskych uiadech.

vytvaii koncepci prace odboru, zajist'uje aplikaci legislativnich zmén v rdmci vykonu
pienesené plisobnosti odboru a taktéz koncepci planu kontrol odboru, koordinuje
spolupraci s ostatnimi organy statni spravy na useku kontrolni ¢innosti a provadi
vykon zivnostenské kontroly v souladu s kontrolnim fadem (zakon ¢. 255/2012 Sb., o
kontrole)

Odbor se dale ¢leni na:

1.
2.

oddéleni spravni a Zivnostenského rejstiiku
oddéleni kontrolni

ad 1) oddéleni spravni a Zivnostenského rejstiiku

plni tkoly na tseku pienesené piisobnosti podle zakona ¢. 455/1991 Sb., o
zivnostenském podnikani (zivnostensky zédkon), ve znéni pozdéjsich predpist

na zaklad¢ ohlaSeni vydava fyzickym a pravnickym osobam prikazy Zivnostenskych
opravnéni pro Zivnosti femeslné, vazané, volné a rozhoduje o udéleni koncese, v ramci
celé CR

pfijima zadosti o zmény udajii uvedenych v ohlaseni Zivnosti (Z4dosti o koncesi),
vydava rozhodnuti o zméné koncese a vypisy ze zivnostenského rejstiiku

stvrzujici provedeni zmény v zivnostenském rejstiiku

zapisuje do zivnostenského rejstiiku pieruseni provozovani zivnosti nebo pokrac¢ovani
V provozovani zivnosti na zadost podnikatele, nasledné¢ vydava vyrozumeéni o této
skute€nosti

rozhodnutim o zruSeni rusi Zivnostenské opravnéni na vlastni zadost podnikatele,

je provozovatelem zivnostenského rejstiiku; na zakladé zaddosti vydava uplny vypis,
¢astecny vypis ze zivnostenského rejstiiku a sestavu za podminek stanovenych
zivnostenskym zakonem

na zakladé¢ zadosti zapisuje do Zivnostenského rejstiiku zahdjeni nebo ukonceni
provozovani Zzivnosti v provozovné, nasledné¢ vydava vyrozumeéni o provedeném
Zapisu

rusi zivnostenské opravnéni, jestlize u podnikatele podle § 8 Zivnostenského zdkona
nastanou piekazky provozovani zivnosti,

zpracovava podklady pro organy ¢inné v trestnim fizeni

zajiSt'uje plnéni ¢innosti Centralniho registra¢niho mista

zabezpecuje aplikace legislativnich zmén a metodik pii uplatiiovani zivnostenského
zakona v praxi v ramci feseni jednotlivych zadosti o Zivnostenska opravnéni
zajistuje konzultacni a informacni ¢innost v oblasti registrace podnikateli

vede agendu zemédélskych podnikatela dle zakona ¢. 252/1997 Sb., o zemédé€lstvi, v
platném znéni

na zéklad¢ zadosti vydava osvédceni o zapisu do evidence zemédelského podnikatele
pfijima Zadosti o zmény udajl v evidenci zemé&délského podnikatele a vydava
osveédcCeni o zapisu zmén

na zadost vytazuje podnikatele z evidence zemédélského podnikatele a vyda usneseni
o jeho vytazeni
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vybira spravni poplatky na tseku zivnostenského podnikani dle polozky €. 24, cast I v
ptiloze k zdkonu ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

ad 2) oddéleni kontrolni

provadi kontrolu dodrZzovani povinnosti stanovenych zZivnostenskym zikonem
a ustanovenimi zvlastnich pravnich ptedpisi vztahujicimi se na Zivnostenské podnikani,
poskytovani sluzeb podle § 69a zivnostenského zdkona a na podminky provozovani
zivnosti uloZené Vv rozhodnuti o udéleni koncese; pti vykonu kontroly postupuje podle
zékona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni

provadi kontrolu plnéni povinnosti podnikatele zajistit vykon cinnosti uvedenych
Vv ptiloze nafizeni €. 5 k zivnostenskému zékonu, ktera obsahuje seznam zivnosti, jejichz
vykon je podnikatel povinen zajistit pouze fyzickymi osobami splitujicimi pozadovanou
odbornou zpusobilost v navaznosti na ust. § 7 odst. 6 Zivnostenského zékona

zjist'uje rozsah ¢innosti kontrolovanych osob ve vztahu k natizeni vlady ¢. 278/2008 Sb.,
o obsahovych néplnich jednotlivych zivnosti

vramci vykonu kontroly sleduje téz dodrzovani povinnosti stanovenych pro
provozovani zivnosti zvlaStnimi pravnimi piedpisy, a zejména provadi:

- dozor nad dodrzovanim povinnosti uvedenych v ust. § 9, 10, 11, 11a, 12 az 13, 14a
az 18 zakona €. 634/1992 Sb., o ochran¢ spottebitele, ve znéni pozdéjsich predpist
a dale povinnosti stanovenych v § 1811 odst. 1 a 2, §1817, 1820, 1824, 1824a
odst. 1, § 1826, 1826a, 1827, § 1828 odst. 1 a 3, § 1830 odst. 2 a § 2159 odst. 1
obc¢anského zakoniku v oblasti obchodu a sluzeb.

podle zakona €. 159/1999 Sb., o n¢kterych podminkach podnikani a o vykonu nékterych
¢innosti v oblasti cestovniho ruchu, provadi kontrolu cestovnich agentur a cestovnich
kancelati v oblasti svétené dozorové pravomoci:

- vede fizeni o ptfestupcich na useku podnikani dle zdkona ¢. 250/2016 Sb., (Zakon
o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich) a zakona ¢. 251/2016 Sbh., o
nekterych prestupcich

- kontroluje dodrzovani povinnosti stanovenych zékonem ¢. 65/2017 Sb., o ochrané
zdravi pied ucinky navykovych latek, a to v rozsahu svéfeném zakonem, tj. ust. §
3odst. 1a3,§50dst. 1a2,§ 11 odst. 1, § 11 odst. 2 pism. e), § 11 odst. 4a § 13
odst. 1 (jedna se o povinnosti ¢i zakazy prodeje tabakovych vyrobki,
elektronickych cigaret, zdkazu a omezeni prodeje a nabizeni alkoholickych
napoju, zakaz prodeje pomoci automatu) a projednava spravni delikty a prestupky
za tato poruseni. Dle § 47 zakona €. 65/2017 Sb., kontroluje dodrzovani
povinnosti pti znaceni lihu a nakladani s lihem podle zakona upravujiciho
povinné znaceni lihu, pokud poruseni téchto povinnosti zjisti pfi vykonu své jiné
pusobnosti a dodrzovani povinnosti pii znaceni tabakovych vyrobki podle zakona
upravujiciho spotiebni dané. Zjisti-li, Ze doslo k poruseni povinnosti, sdéli tuto
skute¢nost bezodkladn¢ spravci spotiebni dané

- provadi dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zdkonem ¢. 247/2006
Sb., 0 omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé
(dale jen zadkon o omezeni provozu zastavaren)

rusi zivnostenska opravnéni z diivodu ztraty podminky bezuhonnosti, vede spravni
fizeni a ukladd pokuty za piestupky a spravni delikty podle Zivnostenského zakona,
zakona o ochrané spotiebitele, za spravni delikty podle zdkona o spotiebnich danich,
zakona o omezeni provozu zastavaren a zékona o povinném znaceni lihu

uklada pokuty za piestupky a spravni delikty kontrolovanych nebo povinnych osob
podle kontrolniho fadu

69



ukladéd pokuty v blokovém fizeni, resp. uklada pokuty piikazem na misté podle
ptislusnych ustanoveni zivnostenského zdkona

rusi zivnostenské opravnéni nebo pozastavuje provozovani zivnosti na navrh organu
statni spravy vydavajiciho stanovisko ke koncesované zivnosti, nebo pokud podnikatel
zdvaznym zpusobem porusSil nebo porusuje podminky stanovené Zzivnostenskym
zakonem nebo zvlastnimi predpisy

pozastavuje nebo rusi ve spravnim fizeni zivnostenska opravnéni, jestlize podnikatel
zdvaznym zpusobem poruSil nebo porusuje podminky stanovené Zzivnostenskym
zakonem nebo zvlastnimi predpisy

vede evidenci pokut, kontrol, spravnich fizeni a mistnich Setfeni (obhlidek mista) a
predava ekonomickému odboru ptedpisy pokut ulozenych odborem zivnostenskym,
vyfizuje ozndmeni a podnéty obcant podle ,,Pravidel pro pfijiméani a vyfizovani petic
a stiznosti podanych organim Utadu Méstské &asti Praha 3%, vede evidenci tdchto
oznameni a podnéth

poskytuje konzultacni a informacni ¢innost v oblasti dodrzovani povinnosti ulozenych
podnikateli zdkonem o zivnostenském podnikani,

informuje jednotlivé specializované organy, zejména organy dozirajici na dodrzovani
hygienickych, bezpe¢nostnich a pozarnich piedpisi a organy Ceské obchodni inspekee,
0 porusovani pfislusnych zvlastnich predpisti osobami provozujicimi ¢innost, kterd je
predmétem Zivnosti. Podezieni ze spachani trestného ¢inu oznamuje organiim ¢innym
trestnim fizeni

zvetejiiuje prehled o vysledcich kontrol za uplynuly kalendaini rok ve smyslu §26
zékona €. 255/2012 Sb., o kontrole (zdkon o kontrole), v platném znéni

provadi kontrolu nad dodrzovanim povinnosti stanovenych v § 4 a 5 zakona ¢.39/2020
Sb., o realitnim zprostfedkovani a o zméné souvisejicich zakonti (zakon o realitnim
zprostiedkovani), zrusi zivnostenské opravnéni realitnimu zprostiedkovateli, ktery
nezajisti, aby jeho skute¢nym majitelem byla osoba spliiujici podminky bezihonnosti
podle § 5 odst. 1, nebo neodvola fyzickou osobu podle § 5 odst. 4 nebo pravnickou
osobu podle § 5 odst. 5 véty druhé a projednava piestupky podle § 21 odst. 1 pism. a)
tohoto zakona
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