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cl1

Vymezeni jednaciho fadu

Timto jednacim rfadem se tidi postaveni a jednani vSech vybort zastupitelstva mestské ¢asti (dale jen

"vybor").

¢l.2

Vymezeni vyboru

1. Vybory zfizuje zastupitelstvo méstské casti (dale jen "zastupitelstvo™) jako své poradni organy pro

jednotlivé tseky své ¢innosti. Vzdy ztizuje vybor kontrolni a vybor finan¢ni.

2. Zastupitelstvo voli ptedsedu vyboru z fad ¢lent zastupitelstva, mistopiedsedu a ¢leny vyboru z fad
¢lentl zastupitelstva a ob¢ant méstské ¢asti Praha 3 a tajemnika vyboru z fad zaméstnanct uradu

méstské ¢asti Praha 3. Pocet ¢lenti vyboru uréuje zastupitelstvo tak, aby byl vzdy lichy.
3. Vybory plni tkoly, kterymi je povéii zastupitelstvo nebo rada méstské ¢asti (dale jen ,,rada“). Rada
mize ukladat ikoly vybortim jen v rozsahu své ptisobnosti svétené ji zakonem nebo

Zastupitelstvem.

4. Vybory se ze své ¢innosti odpovidaji zastupitelstvu; radé se odpovidaji jen v ramei ji vymezené

pusobnosti.

5. Vybory spolupracuji s radou.

¢L3

Svolani zasedani

1. Vybory se schazeji podle potieby.

2. Jednani vyboru svolava a fidi jeho pfedseda nebo jim povéfeny ¢len vyboru (dale jen

»predsedajici®). V pripadé nepiitomnosti pfedsedy fidi jednani mistopiedseda.

3. Predsedajici navrhuje program jednani a zptisob projednani jednotlivych bodt programu. Kazdy
¢len vyboru miize V rdmci rozpravy o programu navrhnout doplnéni nebo zménu programu

jednani.



Pozvanka na jednani vyboru a navrzeny program jednani jsou rozesilany vSem zastupitelim a

vSem ¢lentim vyboru, a to zpravidla nejpozdéji 7 kalendainich dni pfed jednanim.

cl. 4

Jednani vyboru

Vybor je schopen se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech jeho ¢lent. K piijeti

usneseni vyboru je tfeba souhlasu nadpolovicni vétSiny hlast vSech ¢lenti vyboru.

Jednani vyboru se zi¢astiiuji jeho ¢lenové. Jejich ¢lenstvi je nezastupitelné. Nemtize-li se ¢len

zucastnit jednani vyboru, ozndmi to predem predsedovi vyboru nebo tajemnikovi.

Jednani vyboru je zpravidla vetejné. Piedseda vyboru miize rozhodnout v odivodnénych ptipadech
o tom, Ze jednani nebo jeho ¢ast bude neveiejné. Pokud bude jednani nebo jeho ¢ast neveiejné,
uvede se to jiz v pozvance a programu jednani s oznacenim nevefejnych bodl jednani. Diivod musi
byt uveden v zapisu z jednani. Jednani bude nevetejné vzdy, kdy vybor projednava dokumentaci a

informace, jejichz soucasti jsou osobni tidaje nebo divérné informace.

Jednani vyboru se mohou zacastnit ¢lenové zastupitelstva a tajemnik afadu, ktefi nejsou jeho

¢leny, a to i nevetejnych ¢asti jednani.

Predseda vyboru miize pfizvat na jednani vyboru statutarni zastupce organizaci ziizenych a
zalozenych méstskou ¢asti ¢i jimi poveérené zaméstnance, vedouci odbort Uradu méstské ¢asti a

dalsi pracovniky Utadu méstské ¢asti.
Jednani vyboru fidi predsedajici. Predsedajici ud€luje slovo ¢leniim vyboru a rozhoduje o udéleni
slova dal§im osobam. Pokud pfitomné osoby narusuji jednani vyboru, ma predsedajici pravo je

Z jednani vykazat.

Clenové vyboru a dalsi Gcastnici jednani jsou povinni zachovavat ml¢enlivost viici tietim osobam

o osobnich udajich a diivérnych informacich, se kterymi se seznamili béhem jednani vyboru.

K otazkam projednavanym vyborem pfijima vybor stanoviska, a to formou usneseni.

a.5
Zapis



O kazdém jednani potizuje tajemnik vyboru zapis. Ovéfi jej uréeny ovéfovatel a nasledné je

predlozen k podpisu predsedovi, ktery jej do péti kalendainich dnii odsouhlasi. Piedseda nasledné

zapis podepise nejpozdéji ke dni konani dalsiho jednani vyboru. Ovéreni podpisem urc¢eného

ovétovatele mtize byt nahrazeno e-mailem potvrzujicim ovéteni spravnosti zapisu, zaslanym

uréenym oveétovatelem. Toto potvrzeni ovéfovatele je nevefejnou pfilohou zapisu z jednani.

Tajemnik vyboru zapis dale nepodepisuje.

Zapis ze zasedani vyboru obsahuje:

2.1. Informace o jednani vyboru

den a misto jednani,

hodinu zah4jeni a ukoncent,

jméno predsedajiciho,

jméno tajemnika vyboru (zapisovatele) a ovétovatele,

seznam ptitomnych ¢lenti vyboru a hostil (vEetné uvedeni, Ze se n&ktery z ¢lenli
vyboru ucastnil zasedani videokonferencni formou),

seznam nepiitomnych a omluvenych ¢lent vyboru,

schvaleny program zasedani.

2.2 Informace o projednavanych bodech programu

popis projednavaného bodu programu,

informace o ptipadné historii projednavani dané¢ho bodu, pokud je pro rozhodovani
relevantni (pokud byl projednavan v organech MC v minulosti, uvede se kdy, v jakém
organu, s jakym vysledkem, popf. ¢islo usnesent),

seznam sté€zejnich podkladd, na jejichz zakladé vybor bod posuzoval,

v pfipad€ podnétl, které projednal kontrolni vybor, vypracuje kontrolni vybor na
konci zévérecnou zpravu,

v zapise kontrolniho vyboru jsou prabézné uvadény podklady, které jsou aktudlné
k dispozici

vyjadieni dotéenych odbora tfadu méstské ¢asti k projednavanému bodu, pokud
existuje,

stanoviska ¢lenti vyboru, podané dotazy a navrhy, pokud o to vyslovné pozadaji
(v€etné uvedeni jména Clena, ktery je prednesl),

schvalena znéni usneseni vyboru a vysledky hlasovani.

Zapis musi obsahovat vysledek hlasovani o jednotlivych bodech a na zakladé zadosti kteréhokoliv

¢lena vyboru bude jeho hlasovani v zapise uvedeno jmenovité.



Pokud zapis obsahuje jakékoli osobni anebo citlivé udaje, je zapis vyhotoven ve dvou podobach.

V plném znéni a ve znéni s anonymizovanymi osobnimi a citlivymi udaji.

5. Na podnét ¢lena vyboru Ize nejpozdéji do nasledujiciho zasedani vyboru €init opravy pisaiskych

chyb zapisu, které vybor musi schvalit.

cl. 6

Tajemnik vyboru

1. Tajemnik vyboru zajisti:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

evidenci planovanych jednani vyboru na intranetu tifadu méstské ¢asti,

rozeslani pozvanky a programu jednani vyboru vSem ¢leniim vyboru a zastupitelim, a to
zpravidla nejpozdéji 7 kalendainich dni pfed zasedanim,

zvefejnéni pozvanky a programu jednani vyboru na webu méstské Casti, a to zpravidla
nejpozdéji 7 kalendainich dni pred zasedanim,

bezodkladné vyhotoveni zapisu vcetné pripadné anonymizace osobnich udaju,

rozeslani zapisu z jednani vyboru vSem ¢lenim vyboru, vSem zastupiteltim, a to do 2 dnui od
schvaleni zapisu predsedou,

rozeslani zapisu zjedndni vyboru daldim subjektim (odboram UMC, zfizovanym
organizacim), pokud se jich usneseni vyboru tykaji,

zvetejnéni anonymizované verze zapisu na webu méstské casti ve strojove Citelné podobé, a
to do 2 pracovnich dnti od schvaleni zapisu piedsedou,

vedeni evidence originalti zapisti a ptipadnych podkladi k jednani v souladu se Spisovym
fadem uradu (zapisy jsou evidovany ve spisové sluzbg¢),

predani informace o ucasti ¢lenti vyboru na jednanich vyboru (zapisi) za kalendaini mésic,
nejpozdéji do 12:00 prvniho pracovniho dne mésice nasledujiciho, organiza¢nimu odboru

jako podklad pro vyplatu odmén.

2. Tajemnik vyboru vyuziva Sablony dokumenti dle pfiloh tohoto jednaciho fadu.

¢L7

Predkladani vystupi z jednani vyboru radé

1. Zapisy z vybort nejsou predkladany rad€. Zapisy jsou rozesilany v§em zastupitelim v souladu

s ¢l. 6, bodem 1, pism. ¢) tohoto jednaciho radu.



2. Pokud z jednani vyboru vzejde podnét, k jehoz projednani je pfislusna rada, je tento podnét
piedloZen rad¢ jako samostatny material. Nalezitosti takového materialu jsou upraveny v metodice
k predkladani zapisti z komisi a vybort radé méstské ¢asti, ktera je ptilohou €. 3 tohoto jednaciho

fadu.

€. 8

Zverejniovani informaci

Aktualni informace o ¢innosti vyboru jsou dostupné na webu méstské ¢asti.

1. Organizacni odbor zajisti zvefejnéni:
a) prehledu ¢lent vyboru,
b) kontaktnich informaci na ptedsedu a tajemnika vyboru,

€) jednaciho fadu vybort.

2. Tajemnik vyboru zajisti zvefejnéni:
a) schvalenych termint jednani a pozvanky na nejbliz§i jednani vyboru s navrzenym
programem, piipadné podklady k jednani,

b) anonymizovanych zapist z jednani vyboru ve strojové ¢itelné podobé.

¢L9

Jednani vybort formou videokonference

1. Zatcast na jednani vyboru je v odivodnénych pfipadech povazovana i ucast prostrednictvim

dalkového audiovizualniho prenosu (videokonference).

2. Pti videokonferenci musi byt jednozna¢né prokazatelna identita zii€astnéného pomoci pfenosu
obrazu i zvuku a musi byt zaji$téna moznost interakce mezi v§emi ¢leny vyboru ucastnicimi se
zasedani.

3. Pfi videokonferenci musi byt zachovana moznost ucasti dal$ich osob dle bodu 3. a 4. ¢l. 4.

4. Videokonference bude umoznéna pouze v pripade, kdy je technicky realizovatelna.

5. Na cleny vyboru tcastnici se zasedani vyboru distancné se tento jednaci fad vztahuje tam, kde to

povaha véci umoziuje.



¢l 10

Zavérecna ustanoveni

1. Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem schvaleni a rusi ptedchozi jednaci fad vybort.

Prilohy jednaciho Fadu:

1. Sablona pozvanky na jednani vyboru /dle grafického manudlu dostupného na intranetu
2. Sablona zapisu z jednani vyboru /dle grafického manudlu dostupného na intranetu
3. Metodika k predkladani zapisi z komisi a vybort radé méstské ¢asti



Piiloha & 3 k jednacimu Fadu vyborii zastupitelstva méstské dasti

Metodika k predkladani zapist z komisi a

1)

1)

2)

3)

1

1)

vybori radé méstské Casti

l.
Uvod

Tato metodika upravuje postup pii predkladani vystupti z komisi a vyborti Radé méstské
¢asti (dale jen ,,Rada‘). Jeho cilem je sjednotit podobu materiald predkladanych Radé. Je
nastrojem piedevS§im pro tajemniky komisi a vyborti a pro dal§i zaméstnance, ktefi
pfipravuji materialy pro Radu.

1.
Predkladani materiala radé

Zapisy z komisi a vybort nejsou predkladany radé méstské ¢asti ke schvaleni. Zapisy jsou
rozesilany v§em zastupitelim v souladu s jednacim fadem komisi a vyboru.

Pokud z jednani komise/vyboru vzejde podnét, k jehoZ projednani je ptislusna Rada, je
tento podnét predlozen Radé jako samostatny material. Zapis z jednani komise/vyboru je
V tomto piipadé pfipojen jako pfiloha materialu pro Radu, kterou Rada bere na védomi

Je-li k projednani véci piislusné zastupitelstvo, pfilohou materialu pro zastupitelstvo bude
ptislusny zapis z jednani komise ¢i vyboru.

1.
Nazev materialu

Nézev takového materidlu Rady pak odpovida jeho vécnému obsahu (material nenese nazev
typu doporuceni komise, podnéty komise apod., ale napt. uzavieni ndjemnich smliuv,
vypovéd' z najmu, postoupeni smlouvy o ndjmu bytu, vyhldaseni vybérovych rizeni apod.).

V.
Obsah materialu

Material pro Radu musi obsahovat v§echny rozhodné informace pro rozhodnuti Rady, neni
mozné pouze odkazat na zapis z jednani komise/vyboru ¢i jeho Cast.



2)

3)

4)

1

Material pro Radu miize zahrnovat vice bodu, které jsou vécné podobného charakteru.

Uzavieni smluv, zmény smluv

a)
b)

c)

d)

Pokud je soucésti materidlu uzavieni smlouvy (naptiklad najemni), Rada musi
uzavfeni takové smlouvy schvalit.

Pfedmétna schvalovana smlouva musi byt ptilohou k usneseni Rady, nebyla-li
Radou jiz schvalena vzorova smlouva.

Pokud byla v minulosti Radou schvalena vzorova smlouva, do usneseni Rady se
uvedou pouze vSechny rozhodné informace pro uzavieni smlouvy (identifikace
pfedmétu smlouvy, protistrany, cena, doba trvani, u bytovych jednotek ptesné
oznaceni predmétu najmu dle katastru nemovitosti apod.) a odkéze se na jiz
schvalenou vzorovou smlouvu.

Rada miZe jednim usnesenim schvalit uzavieni vice smluv, které jsou podobného
charakteru (naptiklad nékolik najemnich smluv), pokud vychazeji z jednoho
zapisu komise/vyboru.

Maji-1i byt na zakladé doporuceni komise/vyboru Rad¢ predlozeny ke schvaleni
smlouvy rozli¢éného charakteru, bude pro kazdy takovy typ smluv predlozeno
vlastni samostatné usneseni (naptfiklad najemni smlouvy vramci jednoho
usneseni, smlouvy o piistoupeni dalsich osob k najmu v ramci dal$iho usneseni
apod.).

Soucasti usneseni musi vzdy byt ukladaci ¢ast, kdy Rada uklad4d podepsat
smlouvu povéfenému ¢lenu Rady.

Jiné rozhodnuti Rady

a)

b)

Material musi obsahovat piislusny vyrok rady (nikoli Rada schvaluje zapis, ale
Rada rozhoduje ve véci, vyhlasuje apod.). Material nasledné¢ mtize odkazovat na
konkrétni bod ptilozeného zéapisu zjednani komise/vyboru. Vécné podobna
rozhodnuti mohou byt soucasti jednoho materidlu (C¢innosti technického
charakteru, vyklizeni bytu apod.).

Soucasti takového usneseni je ukladaci ¢ast, kdy Rada uklada své rozhodnuti
realizovat povéfenému ¢lenu Rady anebo ptislusnému vedoucimu odboru

V.
Diivodova zprava materialu

V divodové zpravé materidlu pro Radu je uvedeno, zda predkladané znéni je v souladu
s doporu¢enimi komise/vyboru anebo zda se odliSuje. Pokud je material pro Radu
predkladan ve znéni, které se odliSuje od doporuceni komise/vyboru, je tato skutecnost
vyslovné v ditvodové zpraveé uvedena.



