Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

P4

Méstska ¢ast Praha 3, Ufad méstské &asti
Havlickovo nameésti 700/9, Praha 3

zastoupend tajemnici Ufadu méstské Casti
vyhlasuje dne 21. 9. 2026 vyberové fizeni na obsazeni pracovniho mista

ekonoma/ekonomky (referenta/ky) oddéleni koncep¢nich a projektovych

¢innosti odboru socialnich véci

s mistem vykonu prace Praha 3, v platové tfidé 10 (v rozmezi od 27 030,--K¢ do 38 990,--K¢
podle zapocitatelné praxe, zaruceny plat ve vysi 35 840,--K¢) v souladu s natizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spravé ve znéni
natfizeni vlady ¢. 16/2026 Sb.; s moZznosti postupného ptiznani osobniho ptiplatku dle ustanoveni
§ 131 zékona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace. Osobni ptiplatek mize byt piiznan v rozmezi od
4 000,--K¢ do 17 000,--K¢. Nastup listopad 2026 nebo dohodou.

Pozadavky dle zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ifednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych

zakonu:

- fyzicka osoba, ktera dosahla min. 18 let véku

- statni ob&an Ceské republiky, obéan jiného Glenského statu Evropské unie nebo ob&an statu, ktery je
smluvnim staitem Dohody o Evropském hospodéiském prostoru, poptipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem
ama v Ceské republice povolen trvaly pobyt— nutnost ovladat Gesky jazyk)

- zpusobilost k pravnim ukonim

- bezlthonnost
Dalsi poZadavky
pozadované vzdélani:
pozadovana praxe:

pozadované znalosti:
dalsi dovednosti, schopnosti:

Hlavni napli prace

Nabizime

vysokoSkolské, vyssi odborné, popr. stredoskolské vzdelani s vyuzitim § 3
odst. 3a 4 NV 341/2017 Sb.,
praxe ve verejné sprave vyhodou

znalost ucetnictvi, legislativy, prdace v ucetnim softwaru — GINIS a
rozpoctového ucetnictvi vyhodou.

peclivost, pFesnost, samostatnost a schopnost dodrzovat terminy, dobré
komunikacni schopnosti v pisemném i mluveném projevu, spolehlivost
Vedeni ucetnictvi o casti vydajit méstské casti — odboru socidlnich véci.
Kontrola hospodareni podle rozpoctu véetné sledovani vyvoje, provadeni
rozboru a stanovovani navrhii na opatieni, navrhovani, prijimani a
projednavani rozpoctovych zmen.

Zajistovani agendy spravy dotaci nebo jinych ucelové vazanych
prostiedkii, kontrola jejich cerpani a uziti a zajisteni jejich vyuctovani.
Zpracovani objednavek, faktur a navrhu rozpoctu.

Zajistovani socialnich pohrbii obcanii Prahy 3 a zemielych nalezenych
obcanii na vizemi MC Praha 3, prihlasovani MC Praha 3 do dédického
Fizeni pro uplatnéni nakladii na pohibeni.

Zajisteni procesu schvalovani smluv a jejich financniho kryti, zajistovani
systémové evidence vSech smluv odboru.

Vedeni spisové dokumentace a zajistovani archivace a skartace
pisemnosti.

Software: Ginis a Proxio agendio, E-Spis

pruznou pracovni dobu, 5 tydnii dovolené, 5 dnii sick days, stravenkovy
pausal, Ticket Benefits nebo MultiSport (az 700,--K¢é/mésic), prispévek na
penzijni pripojisténi (dopliikové penzijni sporeni, DIP) nebo na zivotni
pojisténi, obcasna prace z domova.

Forma prihlasek a ostatnich dokumentu potiebnych k vybérovému rizeni dle zakona ¢.
312/2002 Sb., o GFednicich izemnich samospravnych celki



Uchaze¢ poda k tzemnimu samospravnému celku pisemnou prihlasku
(https://www.praha3.cz/potrebuji-zaridit/formulare/oddeleni-personalni-prace-a-mezd),

Prihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno, piijmeni a titul uchazece,

b) datum a misto narozeni uchazece,

c) statni prisluSnost uchazece,

d) misto trvalého pobytu uchazece,

e) druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obcanstvi a, je-li uchazeem cizinec, ktery
neni ob¢anem clenského statu Evropské unie nebo obCanem stitu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

f) datum a podpis uchazece.

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnénich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice; u cizincii téz obdobny doklad
osveédCujici bezahonnost vydany domovskym statem ne stars$i nez 3 mésice; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezthonnost ¢estnym prohlasenim (doklad lze pii podani
ptihlasky nahradit ¢estnym prohlaSenim o bezithonnosti.

c) ovétena kopie dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani (doklad lze pfi podani piihlasky
ptipojit v prosté kopii).

Zaijemce predlozi doklady v originale/ovéiené kopii podle pism. b) a c¢) zemnimu
samospravnému celku nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy.

Zpusob poddani

- prostiednictvim sluzeb Ceské posty (obalku oznadte: VR a nazev pracovni pozice),

- osobné do Podatelny méstské ¢asti Praha 3 na adresu Havlickovo nam. 700/9, Praha 3 (obalku
oznaéte: VR a nazev pracovni pozice),

- e-mailem na adresu: podatelna@praha3.cz (obdrzite automatické ozndmeni o doruceni,
v piipadé, Ze se tak nestane — neni doru¢eno), do predmétu uved’te VR a nazev pracovni pozice,
- prostfednictvim datové schranky - eqkbt8g.

Nabidky zasilejte nejpozdéji do 8. 10. 2026. Prihlasky, které budou podiny po tomto datu,
nejsou do vybérového Fizeni zarazeny.

Informace: Bc. Lenka Jelinkova, referentka oddé€leni personalni prace a mezd
Telefon 222 116 236
e-mail: jelinkova.lenka@praha3.cz
Mgr. Be. Martina Trochova
tajemnice Utadu méstské &asti

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu nebo nevybrat Zadného
uchazece.


mailto:podatelna@praha3.cz

